
 



 
คำนำ 

 
 หน่วยงานที่เกี่ยวกับการศึกษาโดยเฉพาะโรงเรียน เป็นหน่วยงานหนึ่งที่ต้องใช้เงินในการ
ดำเนินงาน และพัฒนาตนเอง จึงจำเป็นต้องมีความเข้าใจเกี่ยวกับการบริหารการเงินของโรงเรียนเป็น
อย่างดี ไม่ว่าจะเป็นนโยบายการจัดสรรเงินเพ่ือการศึกษา แนวทางการปฏิบัติในการบริหารการเงินใน
โรงเรียน ซึ่งประกอบด้วย งานการรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน การนำส่ง การซื้อ การจ้าง 
บัญชีพัสดุ การตรวจสอบและรายงานการเงิน เป็นต้น 
 ตามบทบัญญัติ มาตรา 32 แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ.2550 ว่าด้วยเรื่อง
อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืนของนักเรียน ดังนั้น เพ่ือให้งานบริหารด้านการเงิน
ของโรงเรียนเป็นระบบ และสามารถตรวจสอบได้ ทางฝ่ายการเงินจึงมีการติดตามนักเรียนค้างชำระ
ค่าธรรมเนียมการศึกษา และค่าธรรมเนียมอ่ืนๆ ตลอดปีการศึกษา 2565 ดังรายละเอียดในเอกสาร
เล่มนี้  
 ฝ่ายธุรการ-การเงิน ได้ดำเนินการจนสำเร็จลุล่วงได้เป็นอย่างดี จึงขอนำเสนอและสรุปผลการ
ดำเนินการของโครงการติดตามค่าธรรมเนียมการเรียนค้างชำระ ดังรายละเอียดในเอกสารเล่มนี้ 
    
 
 
 
        

ขอขอบพระคุณเป็นอย่างยิ่ง  
                 ฝ่ายธุรการ-การเงิน  
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แบบฟอร์มสรุปแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม 
ฝ่ายธุรการ-การเงิน (งานการเงินและบัญชี) โรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

************************************************************************ 
ชื่อโครงการ/กิจกรรม        โครงการติดตามค่าธรรมเนียมการเรียน                     
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  การเงินและบัญชี       ฝ่าย  ธุรการ-การเงิน    
ตอบสนองแผนพัฒนาโรงเรียน :  พันธกิจข้อที่   6   ยุทธศาสตร์ข้อที่   8   เป้าหมายข้อที่  1  
ตอบสนองมาตรฐานการศึกษา สพฐมาตรฐานที่ 2   ตัวบ่งชี้/เกณฑ์ที่   2.2, 2.3, 2.4   
ตอบสนองมาตรฐานการศึกษา สมศ.รอบ 4 :มาตรฐานที่ 2   ประเด็นที ่ 2.2, 2.3, 2.4  

1.  ผู้รับผิดชอบ  นางสาวอัจฉรา  เคยพุดซา 

2.  ระยะเวลาดำเนินการ ปีการศึกษา 2565 

3.  เป้าหมาย 
3.1  เชิงปริมาณ   นักเรียนในปีการศึกษา 2565 ชำระค่าธรรมเนียมการศึกษาและ

ค่าธรรมเนียมอ่ืน ตามท่ีโรงเรียนกำหนด 
 3.2  เชิงคุณภาพ  โรงเรียนสามารถเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืนได้  

3.3  ตัวชี้วัดความสำเร็จ  นักเรียนในปีการศึกษา 2565 ชำระค่าธรรมเนียมการศึกษาและ 
ค่าธรรมเนียมอ่ืน ตามท่ีโรงเรียนกำหนด คิดเป็นร้อยละ 80 

4.  สรุปวิธีดำเนินการ (ที่ปฏิบัติจริง) 
 การจัดทำโครงการติดตามค่าธรรมเนียมการเรียน มีวัตถุประสงค์เพ่ือ 1) เพ่ือให้ผู้ปกครอง
และนักเรียนชำระค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืนตามที่โรงเรียนกำหนด  2) เพ่ือลด
จำนวนนักเรียนที่ค้างชำระค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืนในปีการศึกษา 2565 
 การติดตามและประเมินผล 1) รายงานสรุปการรับชำระเงินตามชั้นเรียน 2) รายงาน
นักเรียนค้างชำระตามปีการศึกษา 
 ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ คือ 1) ใช้เป็นข้อมูลในการบริหารการจัดการงานด้านการเงิน
ของสถานศึกษา 2) สามารถนำข้อมูลไปใช้ประโยชน์ในการพัฒนาตนเองและนำเสนอแก่ผู้ที่จะต้องใช้
ข้อมูลตามความเหมาะสม 3) สถานศึกษาจะได้ประโยชน์จากการสรุปผลเพ่ือนำไปใช้เป็นเครื่องมือใน
การบริหารให้บรรลุตามเป้าหมาย 
 จากการวิเคราะห์ข้อมูล พบว่า 1) ผู้ปกครองและนักเรียนให้ความร่วมมือในการชำระ
ค่าธรรมเนียมการศึกษาเป็นอย่างดี 2) จำนวนนักเรียนที่ค้างชำระค่าธรรมเนียมการศึกษาและ
ค่าธรรมเนียมอ่ืนลดลงจากเดิม 3) นักเรียนชำระค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืน ตามที่
โรงเรียนกำหนด คิดเป็นร้อยละ 89.34 
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5. งบประมาณ 
 งบประมาณท่ีกำหนดไว้ในโครงการ  7,000  บาท 
 งบประมาณท่ีจ่ายจริง       3,942     บาท 
6.  วิธีการติดตาม/เครื่องมือการประเมินผลการปฏิบัติงาน 
 6.1  เครื่องมือ  แบบสรุปรายงานการรับชำระเงินตามชั้นเรียนและแบบสรุปรายงาน
นักเรียนค้างชำระตามปีการศึกษา 
 6.2  วิธีติดตาม  ติดตามรวบรวมข้อมูลจากรายงานสรุปการรับชำระเงินตามชั้นเรียนและ
รายงานนักเรียนค้างชำระตามปีการศึกษา รวมถึงการรับชำระเงินค่าธรรมเนียมการเรียนและ
ค่าธรรมเนียมอ่ืนๆ ในปีการศึกษา 2565 
 6.3  แหล่งข้อมูล (ในภาคผนวก) 

   1.  แผนงานตามโครงการติดตามค่าธรรมเนียมการเรียน 
   2.  คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการ 
   3.  รายงานสรุปการติดตามค่าธรรมเนียมการเรียน ระหว่างปี 2565 
   4.  รายงานสรุปการชำระเงินค่าธรรมเนียมการเรียน 
 7.  สรุปผลการดำเนินงาน 

ที ่ วัตถุประสงค์โครงการ 
สภาพ 

ความสำเร็จ ผลการดำเนินการ 
บรรลุ ไม่บรรลุ 

1. ผลการดำเนินงานตามวัตถุประสงค์ 

1 
ผู้ปกครองและนักเรียนชำระ 
ค่าธรรมเนียมการศึกษาและ 
ค่าธรรมเนียมอ่ืนตามที่กำหนด 

√ 
 ผู้ปกครองและนักเรียนให้ความ

ร่วมมือในการชำระค่าธรรมเนียม 
การศึกษาเป็นอย่างดี  

2 
จำนวนนักเรียนที่ค้างชำระ 
ค่าธรรมเนียมการศึกษาและ 
ค่าธรรมเนียมอ่ืนลดลง 

√ 
 นักเรียนที่ค้างชำระค่าธรรมเนียม 

การศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืน 
ลดลงจากเดิม 

2. สรุปผลการดำเนินการตามเป้าหมาย 

 
 

เชิงปริมาณ 
นักเรียนในปีการศึกษา 2565 
ชำระค่าธรรมเนียมตามที่โรงเรียน
กำหนด คิดเป็นร้อยละ 80 

√ 

 พบว่า นักเรียนชำระค่าธรรมเนียม 
ตามท่ีโรงเรียนกำหนด คิดเป็น 
ร้อยละ  89.34 

 
เชิงคุณภาพ 
โรงเรียนสามารถเก็บค่าธรรมเนียม 
การศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืนได้ 

√ 
  

โรงเรียนสามารถเก็บค่าธรรมเนียม
การศึกษา และค่าธรรมเนียมอ่ืนได้ 
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8.  สรุปผลในภาพรวม 
 8.1  จุดเด่นของแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม ครั้งนี้ 
   1.  สามารถนำข้อมูลไปใช้ในการบริหารการจัดการงานด้านการเงินของสถานศึกษาได้  
   2.  สามารถนำข้อมูลไปใช้ประโยชน์ในการพัฒนาตนเองและนำเสนอแก่ผู้ที่จะต้องใช้
ข้อมูลตามความเหมาะสม  
   3.  สถานศึกษาจะได้ประโยชน์จากการสรุปผลเพ่ือนำไปใช้เป็นเครื่องมือในการบริหาร
ให้บรรลุตามเป้าหมาย                
 
 
 
 
 
ลงชื่อ......................................................  ลงชื่อ...........................................................                    
         (นางสาวอัจฉรา  เคยพุดซา)           (นางปิยะนุช   สังข์ทองหลาง) 
             ผู้รับผิดชอบโครงการ                 ผูช้่วยผู้อำนวยการฝ่ายธุรการ-การเงิน 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ  ได้แนบเอกสารหลักฐานประกอบการประเมินมาพร้อมกันนี้แล้ว 
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สรุปผลการพิจารณา 

  เห็นสมควรให้ดำเนินการต่อไปในปีการศึกษาหน้า 
   ไม่สมควรให้ดำเนินการต่อ  เนื่องจาก
............................................................................................................................. ................................... 
...................................................................................... .......................................................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
................................................................................................................................................. ............... 
................................................................................................................... ............................................. 
 ทั้งนี้ให้นำผลการประเมิน ปัญหา อุปสรรค และข้อเสนอแนะ ไปพัฒนากระบวนการจัดการ
เรียนการสอนและการทำงาน โดยพิจารณาวัตถุประสงค์ เป้าหมายการดำเนินงาน ให้สอดคล้องกับ
เป้าหมายการจัดการศึกษาให้ดียิ่งขึ้นต่อไป 
 
 
 
      ลงชื่อ ……………………………………………….     

     (นางสาวจำนันท์  ไพรงาม) 
     ผู้อำนวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 
 
 
บันทึกเพ่ิมเติม 
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................... ................................................................. 
............................................................................................................................. ................................... 
 
 
      ลงชื่อ ……………………………………………….     

   (บาทหลวงสุรชัย  เจริญพงศ์) 
       ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 
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การติดตามค่าธรรมเนียมการเรียน ผลการวิเคราะห์ข้อมูล ดังต่อไปนี้  
ตารางที่ 1  แสดงข้อมูลจำนวนนักเรียนที่ชำระเงินค่าธรรมเนียมการเรียนและจำนวนเงินที่ชำระเงิน
ของปีการศึกษา 2565 ระดับชั้นเตรียมอนุบาล – อนุบาล  

ระดับชั้น 
จำนวนนักเรียน 

ร้อยละ 
จำนวนเงินที่ชำระ 

ทั้งหมด ชำระ 
ค่าธรรมเนียม

การศึกษา 
ค่าธรรมเนียม
การเรียนอื่น 

รวมเงิน 

ตอ. 40 40 100 555,000 394,525 949,525 

อนุบาล 1 121 113 93.39 641,400 2,255,663 2,897,063 

อนุบาล 2 167 153 91.62 865,010 3,081,744 3,946,754 

อนุบาล 3 200 183 91.50 1,024,484 3,605,980 4,630,464 

รวม 528 489 92.61 3,085,894 9,337,912 12,423,806 

 จากตารางที่ 1  พบว่า ในระดับชั้นเตรียมอนุบาล – ระดับชั้นอนุบาล มีนักเรียนรวมทั้งสิ้น 
528 คน ชำระเงินค่าธรรมเนียมการเรียน จำนวน 489 คน คิดเป็นร้อยละ 92.61 จำนวนเงินที่ชำระ
ค่าธรรมเนียมการศึกษา 3,085,894 บาท ค่าธรรมเนียมการเรียนอ่ืน 9,337,912 บาท รวมเป็นเงินที่
ชำระทั้งสิ้น 12,423,806 บาท โดยสามารถแยกตามสายชั้น ดังนี้คือ เตรียมอนุบาล ชำระเงิน
ค่าธรรมเนียมการเรียน คิดเป็นร้อยละ 100  ระดับชั้นอนุบาล 1 ชำระเงินค่าธรรมเนียมการเรียน คิด
เป็นร้อยละ 93.39 ระดับชั้นอนุบาล 2 ชำระเงินค่าธรรมเนียมการเรียน คิดเป็นร้อยละ 91.62 และ
ระดับชั้นอนุบาล 3 ชำระเงินค่าธรรมเนียมการเรียน คิดเป็นร้อยละ 91.50 
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ตารางที่ 2  แสดงข้อมูลจำนวนนักเรียนที่ชำระเงินค่าธรรมเนียมการเรียนและจำนวนเงินที่ชำระเงิน
ของปีการศึกษา 2565 ระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 – 6   

ระดับชั้น 
จำนวนนักเรียน 

ร้อยละ 
จำนวนเงินที่ชำระ 

ทั้งหมด ชำระ 
ค่าธรรมเนียม

การศึกษา 
ค่าธรรมเนียม
การเรียนอื่น 

รวมเงิน 

ป.1 283 263 92.93 1,473,859 7,355,098 8,828,957 

ป.2 277 248 89.53 1,391,058 6,488,130 7,879,188 

ป.3 299 264 88.29 1,493,357 7,113,748 8,607,105 

ป.4 337 287 85.16 1,620,231 7,481,710 9,101,941 

ป.5 346 292 84.39 1,643,128 7,327,457 8,970,585 

ป.6 338 321 94.97 1,739,089 7,158,936 8,898,025 

รวม 1,880 1,675 89.10 9,360,722 42,925,079 52,285,801 

 จากตารางที่ 2  พบว่า ในระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 - 6 มีนักเรียนรวมทั้งสิ้น 1,880 คน 
ชำระเงินค่าธรรมเนียมการเรียน จำนวน 1,675 คน คิดเป็นร้อยละ 89.10 จำนวนเงินที่ชำระ
ค่าธรรมเนียมการศึกษา 9,360,722 บาท ค่าธรรมเนียมการเรียนอื่น 42,925,079 บาท รวมเป็นเงินที่
ชำระทั้งสิ้น 52,285,801 บาท โดยสามารถแยกตามสายชั้น ดังนี้คือ ประถมศึกษาปีที่ 1 ชำระเงิน
ค่าธรรมเนียมการเรียน คิดเป็นร้อยละ 92.93 ระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 2 ชำระเงินค่าธรรมเนียม 
การเรียน คิดเป็นร้อยละ 89.53 ระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 3 ชำระเงินค่าธรรมเนียมการเรียน คิดเป็น
ร้อยละ 88.29 ระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 4 ชำระเงินค่าธรรมเนียมการเรียน คิดเป็นร้อยละ 85.16 
ระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 5 ชำระเงินค่าธรรมเนียมการเรียน คิดเป็นร้อยละ 84.39 และระดับชั้น
ประถมศึกษาปีที่ 6 ชำระค่าธรรมเนียมการเรียน คิดเป็นร้อยละ 94.97   
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ตารางที่ 3  แสดงข้อมูลจำนวนนักเรียนที่ชำระเงินค่าธรรมเนียมการเรียนและจำนวนเงินที่ชำระเงิน
ของปีการศึกษา 2565 ระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนต้น  

ระดับชั้น 
จำนวนนักเรียน 

ร้อยละ 
จำนวนเงินที่ชำระ 

ทั้งหมด ชำระ 
ค่าธรรมเนียม

การศึกษา 
ค่าธรรมเนียม
การเรียนอื่น 

รวมเงิน 

ม.1 139 120 86.33 626,722 2,066,226 2,692,948 

ม.2 124 98 79.03 499,079 1,571,338 2,070,417 

ม.3 105 98 93.33 491,005 1,557,954 2,048,959 

รวม 368 316 85.87 1,616,806 5,195,518 6,812,324 

 จากตารางที่ 3  พบว่า ในระดับชั้นมัธยมตอนต้น มีนักเรียนรวมทั้งสิ้น 368 คน ชำระเงิน
ค่าธรรมเนียมการเรียน จำนวน 316 คน คิดเป็นร้อยละ 85.87 จำนวนเงินที่ชำระค่าธรรมเนียม
การศึกษา 1,616,806 บาท ค่าธรรมเนียมการเรียนอ่ืน 5,195,518 บาท รวมเป็นเงินที่ชำระทั้งสิ้น 
6,812,324 บาท โดยสามารถแยกตามสายชั้น ดังนี้คือ มัธยมศึกษาปีที่ 1 ชำระเงินค่าธรรมเนียม    
การเรียน คิดเป็นร้อยละ 86.33  ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 2 ชำระเงินค่าธรรมเนียมการเรียน คิดเป็น
ร้อยละ 79.03 และระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 ชำระเงินค่าธรรมเนียมการเรียน คิดเป็นร้อยละ 93.33  
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ตารางที่ 4  แสดงข้อมูลจำนวนนักเรียนที่ชำระเงินค่าธรรมเนียมการเรียนและจำนวนเงินที่ชำระเงิน
ของปีการศึกษา 2565  (รวมทุกระดับช้ัน)  

สายชั้น 
จำนวนนักเรียน 

ร้อยละ 
จำนวนเงินที่ชำระ 

ทั้งหมด ชำระ 
ค่าธรรมเนียม

การศึกษา 
ค่าธรรมเนียม
การเรียนอื่น 

รวมเงิน 

อนุบาล 528 489 92.61 3,085,894 9,337,912 12,423,806 

ประถม 1,880 1,675 89.10 9,360,722 42,925,079 52,285,801 

มัธยม 368 316 85.87 1,616,806 5,195,518 6,812,324 

รวม 2,776 2,480 89.34 14,063,422 57,458,509 71,521,931 

 จากตารางที่  4   พบว่า ทุกระดับชั้น  มีนักเรียนรวมทั้ งสิ้น  2,776 คน  ชำระเงิน
ค่าธรรมเนียมการเรียน จำนวน 2,480 คน คิดเป็นร้อยละ 89.34 จำนวนเงินที่ชำระค่าธรรมเนียม
การศึกษา 14,063,422 บาท ค่าธรรมเนียมการเรียนอ่ืน 57,458,509 บาท รวมเป็นเงินที่ชำระทั้งสิ้น 
71,521,931 บาท โดยสามารถแยกตามสายชั้น ดังนี้คือ สายอนุบาล ชำระเงินค่าธรรมเนียมการเรียน 
คิดเป็นร้อยละ 92.61 สายประถมศึกษา ชำระเงินค่าธรรมเนียมการเรียน คิดเป็นร้อยละ 89.10 และ
สายมัธยมศึกษา ชำระเงินค่าธรรมเนียมการเรียน คิดเป็นร้อยละ 85.87 
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ภาคผนวก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 

 
แผนงานตามโครงสร้าง 

โครงการติดตามค่าธรรมเนียมการเรียน 
ปีการศึกษา 2565 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
ลำดับที ่    4       ปีการศึกษา                 2565      
ชื่อโครงการ/กิจกรรม โครงการติดตามค่าธรรมเนียมการเรียน ปีการศึกษา 2565         
หน่วยงานที่รับผิดชอบ การเงินและบัญชี       ฝ่าย    ธุรการ-การเงิน    
ตอบสนองแผนพัฒนาโรงเรียน :  พันธกิจข้อที่   6   ยุทธศาสตร์ข้อที่   8   เป้าหมายข้อที่  1  
ตอบสนองมาตรฐานการศึกษา สพฐมาตรฐานที่ 2   ตัวบ่งชี้/เกณฑ์ที่  2.2, 2.3, 2.4   
ตอบสนองมาตรฐานการศึกษา สมศ.รอบ 4 :มาตรฐานที่ 2   ประเด็นที ่ 2.2, 2.3, 2.4  
ลักษณะโครงการ   ใหม ่   ต่อเนื่อง 
1.  หลักการและเหตุผล 

การบริหารงานธุรการ-การเงินของสถานศึกษาในยุคปัจจุบันเน้นความเป็นอิสระในการ
บริหารให้มีความคล่องตัว โปร่งใส ตรวจสอบได้ ยึดหลักการบริหารมุ่งเน้นผลสัมฤทธิ์และผลงาน มี
การจัดผลประโยชน์จากทรัพย์สินของโรงเรียน รวมทั้งจัดหารายได้จากการบริการมาใช้ในการบริหาร
จัดการเพ่ือประโยชน์ทางการศึกษา ส่งผลให้เกิดคุณภาพที่ดีต่อผู้เรียน การบริหารงานธุรการ-การเงิน
จึงให้ความสำคัญอย่างยิ่ งต่อระบบการจัดการศึกษาทั้งระบบ ดังนั้น การบริหารจัดการที่มี
ประสิทธิภาพ มีประสิทธิผล เท่าเทียมกัน จึงส่งผลต่อคุณภาพการศึกษา รวมทั้งการติ ดตาม
ประเมินผลก็เป็นอีกเงื่อนไขหนึ่งที่ส่งผลให้การจัดการศึกษามีคุณภาพได้มาตรฐานตามเป้าหมายของ
การจัดการศึกษา 

หน่วยงานที่เกี่ยวกับการศึกษาโดยเฉพาะโรงเรียน เป็นหน่วยงานหนึ่งที่ต้องใช้เงินในการ
ดำเนินงานและพัฒนาบุคลากร จึงจำเป็นต้องมีความเข้าใจเกี่ยวกับการบริหารการเงินของโรงเรียน
เป็นอย่างดีไม่ว่าจะเป็นนโยบายการจัดสรรเงินเพ่ือการศึกษา แนวทางการปฏิบัติในการบริหารการเงิน
ในโรงเรียนซึ่งประกอบด้วย งานการรับเงินการจ่ายเงินการเก็บรักษาเงินการนำส่งการซื้อการจ้างบัญชี
พัสดุการตรวจสอบและรายงานการเงินเป็นต้น 

ดังนั้นเพ่ือให้งานบริหารด้านการเงินของโรงเรียนเป็นระบบ และสามารถตรวจสอบได้ ทาง
ฝ่ายการเงินจึงมีการติดตามนักเรียนค้างชำระค่าธรรมเนียมการเรียน และค่าใช้จ่ายต่างๆ ตลอด       
ปีการศึกษา 2565 

2.  วัตถุประสงค์ 
 2.1  เพ่ือให้ผู้ปกครองและนักเรียนชำระค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืนตามที่
โรงเรียนกำหนด 
 2.2  เพ่ือลดจำนวนนักเรียนที่ค้างชำระค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืน  



3.  เป้าหมาย 
3.1 ด้านปริมาณ  นักเรียนในปีการศึกษา 2565  ชำระค่าธรรมเนียมการศึกษาและ

ค่าธรรมเนียมอ่ืน ตามท่ีโรงเรียนกำหนด 
3.2 ด้านคุณภาพ  โรงเรียนสามารถเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืนได้ 

 
4. ข้ันตอนและวิธีการดำเนินงาน 
ลำดับ กิจกรรม ระยะเวลา งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ 

1. ขั้นวางแผน (P:PLAN) 
  1.1 เสนอโครงการ/กิจกรรมและ
จัดสรรงบประมาณ 
  1.2 ประชุมวางแผนการปฏิบัติงาน 
  1.3 แต่งตั้งคณะกรรมการที่เกี่ยวข้อง 

 
 
 

1–31 พ.ค. 2565 

 
 

 
ม.ปิยะนุช 
ม.สมาพร 
ม.อัจฉรา 
ม.ศรินนา  

 7,000 
  
   1.4 จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ

และเจ้าหน้าที่ในการดำเนินการ 
 

2. ขั้นดำเนินการ (D:DO) 
  2.1  ชี้แจงกิจกรรมให้แก่บุคลากรใน
ฝ่ายได้รับทราบการดำเนินงานกิจกรรม 
  2.2  จัดทำเอกสารติดตาม
ค่าธรรมเนียมการศึกษา  
  2.3  แจกเอกสารให้ผู้ปกครอง 
ได้รับทราบ 

 
 

1–10 มิ.ย.65 
 

1 ก.ค.65 – 
31 มี.ค.66  

 

ม.ปิยะนุช 
ม.สมาพร 
ม.อัจฉรา 
ม.ศรินนา 

  

3. ขั้นตรวจสอบติดตามประเมินผล 
(C : CHECK) 
   3.1  ตรวจสอบและติดตาม 
   3.2  ปรับปรุงและแก้ไข 

 
1 ม.ค.66 – 
30 เม.ย.66 

 
ม.ปิยะนุช 
ม.สมาพร 
ม.อัจฉรา 

4. ขั้นรายงานปรับปรุงพัฒนา(A : ACT) 
   4.1  สรุปรายงานผลการดำเนินงาน 
   4.2  วิเคราะห์ผลการดำเนินงาน
นำไปปรับปรุงและพัฒนาต่อไป   

 
1 ม.ค.66– 
30 เม.ย.66 

 
ม.สมาพร 
ม.อัจฉรา 

5. งบประมาณ    
 5.1  งบโรงเรียน  7,000  บาท   5.2  งบจัดหา   -   บาท 
  รวม  7,000  บาท 



6. ระยะเวลาในการดำเนินงาน 1 พฤษภาคม 2565 – 30 เมษายน 2566 

7.  เครื่องมือติดตาม และประเมินผล 
 1.  รายงานสรุปการรับชำระเงินตามชั้นเรียน 
 2.  รายงานนักเรียนค้างชำระตามปีการศึกษา 

8.  ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
1.  ผู้ปกครองชำระค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืนตามที่โรงเรียนกำหนด 

 2.  จำนวนนักเรียนที่ค้างชำระค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืน มีจำนวนลดลง 
 

แบบแสดงประมาณการค่าใช้จ่าย 
โครงการ/กิจกรรม โครงการติดตามค่าธรรมเนียมการเรียน ปีการศึกษา 2565 

หน่วยงาน  การเงินและบัญชี    ฝ่ายธุรการ – การเงิน 
 

ลำดับ
ที ่

 
รายการ 

ข้อกำหนด
มาตรฐาน/
คุณลักษณะ

เฉพาะ/คุณภาพ 

ราคาต่อ
หน่วย 

จำนวน
หน่วย 

จำนวนเงิน หมาย
เหตุ 

บาท ส.ต  บาท ส.ต  

1 ค่าวัสดุ 
1.1 ค่าเอกสารดำเนินการ 

สำรอง
ดำเนินการ 

    
7,000 

  

รวมประมาณค่าใช้จ่าย      (เจ็ดพันบาทถ้วน) 7,000   
 
สรุปประเภทงบประมาณ 
  งบประมาณ   7,000  บาท          งบจัดหา..........................................บาท 
 
  
 
 
 

 
 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ 
โครงการติดตามค่าธรรมเนียมการเรียน 

ปีการศึกษา 2565 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

คำสั่งโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 
ที่  29  / 2565 

 เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงานโครงการติดตามค่าธรรมเนียมการเรียน  
  ประจำปีการศึกษา 2565 

 
 

 ด้วยโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ ได้จัดทำโครงการติดตามค่าธรรมเนียมการเรียน ประจำปี
การศึกษา 2565 เพ่ือให้ผู้ปกครองนักเรียนชำระค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืนตามที่
โรงเรียนกำหนด และลดจำนวนนักเรียนที่ค้างชำระค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืน 
 เพ่ือให้การดำเนินโครงการดำเนินไปด้วยความเรียบร้อยและบรรลุตามวัตถุประสงค์ จึง
แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงานโครงการติดตามค่าธรรมเนียมการเรียน ประจำปีการศึกษา 2565  
ดังนี้ 

1.   คณะกรรมการฝ่ายที่ปรึกษา 
 1.  นายสุรชัย  เจริญพงศ์   ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์  
 2.  นางสาวจำนันท์  ไพรงาม  ผู้อำนวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์  
 3.  นางสาวสุภารัตน์  เหลืองรัตนวิมล รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ  
 4.  นายสมบัติ  พิมพ์จันทร์  รองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนาคุณภาพการศึกษาฯ 
 5.  นางพิศมัย  นพคุณ   ผู้ช่วยผู้อำนวยการฝ่ายอภิบาลและแพร่ธรรม 
 6.  นางภริตพร  นวลเท่า   ผู้ช่วยผู้อำนวยการฝ่ายกิจการนักเรียน 
 7.  นางปิยะนุช  สังข์ทองหลาง  ผู้ช่วยผู้อำนวยการฝ่ายธุรการ-การเงิน 
 8.  นายจตุพล  อ่อนสีทัน   ผู้ช่วยผู้อำนวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 9.  นางสาวธัญญลักษณ์  แก้วอำไพ หัวหน้าฝ่ายปฐมวัย   
มีหน้าที่     ให้คำปรึกษา แนะนำ  เพ่ือให้การดำเนินการเป็นไปด้วย ความเรียบร้อย  และมี
ประสิทธิภาพ 

 

 

 



2.  คณะกรรมการดำเนินงาน 
 1.  นางปิยะนุช   สังข์ทองหลาง 
          2.  นางสาวสมาพร   วาปีกัง 
          3.  นางสาวอัจฉรา   เคยพุดซา 
 4.  นางสาวศรินนา   แก้วสีเคน 
 5.  นายเปรมปรี วาปีทะ 
 6.  นางปุณณิศา นพคุณ 
 7.  นางสาวชณุตพร เกตุเพชร 
 
มีหน้าที ่จัดทำเอกสารใบแจ้งค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืน ติดตาม ประสานงานและ 
รับชำระค่าธรรมเนียมการศึกษา และรับค่าธรรมเนียมและสรุปผลการดำเนินงานตามโครงการ 
 
           ขอให้คณะครูที่ได้รับมอบหมายปฏิบัติหน้าที่ด้วยความรับผิดชอบอย่างมีประสิทธิภาพ และ                             
เกิดประสิทธิผลสูงสุด    
 

  สั่ง  ณ  วันที่  17  เดือน พฤษภาคม  พ.ศ. 2565 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 

 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

ใบคำร้องขออนุมัติ 
โครงการติดตามค่าธรรมเนียมการเรียน 

ปีการศึกษา 2565 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

รายงานสรุปการติดตาม 
โครงการติดตามค่าธรรมเนียมการเรียน 

ปีการศึกษา 2565 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

รายงานสรุปการติดตามค่าธรรมเนียมการเรียน 

เร่ิมต้น ถึง ส้ินสุด ณ ภาคเรียนท่ี 1 ปีการศึกษา 2565 

ระดับช้ัน 

ตรวจเช็คยอดเงินค้างช าระคร้ังท่ี.... 

1 2 3 

24/6/2565 2/9/2565 14/10/2565 

เตรียมอนุบาล-อนุบาล 3,039,694 1,096,396 460,497 
ประถมศึกษา 20,135,793 9,241,591 3,603,340 
มัธยมศึกษา 2,757,360 1,560,702 618,026 

รวมค้างทั้งส้ิน 25,932,847 11,898,689 4,681,863 

    

    

    

รายงานสรุปการติดตามค่าธรรมเนียมการเรียน 

เร่ิมต้น ถึง ส้ินสุด ณ ภาคเรียนท่ี 2 ปีการศึกษา 2565 

ระดับช้ัน 

ตรวจเช็คยอดเงินค้างช าระคร้ังท่ี.... 

1 2 3 

1/12/2565 17/1/2566 25/3/2566 

เตรียมอนุบาล-อนุบาล 4,837,613 2,199,959 450,483 
ประถมศึกษา 24,985,345 12,734,159 2,812,527 
มัธยมศึกษา 3,760,292 2,560,147 655,985 

รวมค้างทั้งส้ิน 33,583,250 17,494,265 3,918,995 

    

    

    

    

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 

 



 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานสรุปรายการชำระเงิน 
ประจำปีการศึกษา 2565 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


