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โครงการพัฒนาระบบ 

งานโสตทัศนูปกรณ์ 

ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  



ก 
 

คำนำ 
 

 เอกสารฉบับนี้เป็นเอกสารรายงานกิจกรรมงานโสตทัศนูปกรณ์ประจำปีการศึกษา 2567 ได้ตระหนัก
ถึงความสำคัญของการใช้โสตทัศนูปกรณ์เป็นส่วนที ่เข้ามาเกี ่ยวข้องกับการจัดการเรียนรู้ เป็นหนึ่งใน
องค์ประกอบของกระบวนการสื่อสารการนำเสนอสือ่การเรยีนการสอนและจดักิจกรรมพัฒนาผู้เรียน ตลอดถึง
อำนวยความสะดวกด้านอื่นๆ  เช่น จัดการดูแลรักษาและปรับซ่อมโสตทัศนูปกรณ์ เครื่องมือสื่อสารของ
โรงเรียน  ระบบเสียงตามสาย เครื่องขยายเสียง โทรทัศน์ ฯลฯจัดการบริการและสนับสนุน การประชุม อบรม  
สัมมนา และการแสดงนิทรรศการในโอกาสต่าง ๆ   ของโรงเรียน และหน่วยงานอื่นที่ขอความช่วยเหลือจาก
โรงเรียนเป็นต้น มีการส่งเสริมการใช้โสตทัศนูปกรณ์ มีการส่งเสริมให้บุคลากรรู้จักใช้อุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์  
มีการติดตามผลการนำอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์ไปใช้ และนำการใช้นั้นมาปรับปรุงพัฒนาการใช้อ ุปกรณ์
โสตทัศนูปกรณ์ ดังนั้นโสตทัศอุปกรณ์ จึงมีคุณค่าและประโยชน์อย่างยิ่งต่อการนำเสนอเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพ
ในการสื่อสารสร้างความสนใจและช่วยกระตุ้นความสนใจของผู้ชมส่งเสริมลักษณะการเรียนรู้และความเข้าใจ
ให้มีประสิทธิภาพมากข้ึนภายในโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

ทั้งนี้ในการดำเนินกิจกรรมผูจ้ัดทำขอขอบพระคุณคณะผู้บรหิาร  ที่ให้กำลังใจ  ส่งเสริมสนับสนุน  ให้
คำแนะนำในด้านการจัดดำเนินกิจกรรม  และเอื้ออำนวยความสะดวกทุกรูปแบบทุกประการในการจัด
กิจกรรม  ขอขอบคุณคณะครูทุกท่านที่ให้ความร่วมมือในการดำเนินกิจกรรมเป็นอย่างดี    ผู้จัดทำหวงัเป็น
อย่างยิ่งว่าเอกสารฉบับนี้จะเป็นแนวทางการจัดกิจกรรมในครั้งต่อไป 
  
  หากมีข้อผิดพลาดประการใดผู้จัดทำจะได้นำไปปรับปรุงในครั้งต่อไป 
 
 
 
 
                       
             งานโสตทัศนูปกรณ์ 
                     ฝ่ายบรหิารงานทั่วไป 
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งบประมาณดำเนินการกิจกรรมแผนงานโสตทัศนูปกรณ ์

ลำดับ รายการ 
งบประมาณ

ท่ีตั้งไว้ 
งบประมาณท่ี

ใช้จริง 
งบประมาณ

คงเหลือ 
เกินงบที่ต้ังไว้ 

1 งานโสตทัศนปูกรณ์ 54,780 5,690 - 49,090 
รวมท้ังหมด 54,780 5,690 - 49,090 
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แบบฟอร์มสรุปแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมภาพรวม 
ฝ่าย บรหิารงานทั่วไป โรงเรียนมารยี์อนุสรณ ์

ภาคเรียนที ่ 1-2 ปีการศึกษา  2567 
************************************************************************** 

แผนงาน/โครงการ/กิจกรรม  งานโสตทัศนูปกรณ์ 
ผู้รับผิดชอบ 1. นายกวีพงษ์  พลเสพ 2. นางสาวนริศรา  พุงไธสง งาน  โสตทัศนูปกรณ์  ฝา่ย  บรหิารงานทั่วไป 
ตอบสนองแผนพัฒนาโรงเรียน: พันธกิจข้อท่ี 4  ยุทธศาสตร์ข้อท่ี  6  เป้าหมายข้อท่ี   1   
ตอบสนองมาตรฐานของโรงเรียน : มาตรฐานท่ี  2 ตัวบ่งชี้ที ่  2.2.4  
 
1. ผู้รับผิดชอบ 1. นายกวีพงษ์ พลเสพ  2. นางสาวนริศรา  พุงไธสง 
2. ระยะเวลาดำเนินการ เริ่ม  8 พฤษภาคม พ.ศ. 2567  ถึง  14  มีนาคม  พ.ศ.  2568 
3. เป้าหมาย    

          เชิงปริมาณ  ร้อยละ  90  ของนักเรียน ครู และบคุลากรได้รบับริการงานโสตทัศนูปกรณ์ 
                          อย่างเพียงพอ 
          เชิงคุณภาพ  นักเรียน  ครูและบุคลากรโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ได้รับบรกิารงานโสตทัศนูปกรณ์ 
                          อย่างเพียงพอ 
          ตัวชี้วัดความสำเร็จ  ร้อยละ  90  ของนักเรียน ครูและบุคลากรรบับริการงานโสตทัศนูปกรณ์  
                          อย่างเพียงพอ 
 

4. สรุปวิธีดำเนินการ (ท่ีปฏิบัติจริง) 
1.  ติดตั้งซ่อมแซมอปุกรณ์โสตทัศนปูกรณ์ตามที่ได้รบัแจ้งให้อยู่ในสภาพมั่นคงแข็งแรง 
พร้อมใช้งาน 
2.  ซ่อมแซมดูแลรักษาอุปกรณ์ตามที่สำรวจพบในแต่ละช่วงเวลา 
3.  สรุปงานซ่อมส่งฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

งานโสตทัศนปูกรณ์ภายในโรงเรยีนมารีย์อนุสรณ์ มีดังนี ้
1.  โสตทัศนูปกรณ์ประเภทเครื่องเสียง 
2.  โสตทัศนูปกรณ์ประเภทเครื่องฉาย 
3.  โสตทัศนูปกรณ์ประเภทการรองรบั การบันทึก การจัดแสดง 

     4. โสตทัศนูปกรณ์ประเภท ดิจทิัล 
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สถานท่ีเก็บอุปกรณ ์
 1. ห้องเซฟิเวอร์                 2. ห้องธุรการ-การเงิน 

5. งบประมาณ 
ตั้งไว้  54,780  บาท  จ่ายจริง   5,690    บาท   คงเหลือ    49,090      บาท 
เกินงบประมาณท่ีตั้งไว้...... -.......บาท   
 

     6.  วิธีการติดตาม/เครื่องมือการประเมินผลการปฏิบตัิงาน 
1. สรุปผลการติดตั้งซ่อมแซม 
2. แบบสำรวจความพึงพอใจงานติดตัง้ซ่อมแซมโสตทัศนูปกรณ์ 
3. แจ้งซ่อมออนไลน ์
 

7. สรุปผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัดความสำเร็จ 
ตัวชี้วัดความสำเร็จใน 
แผนงาน/โครงการ/

กิจกรรม 

ผลการดำเนินงาน สภาพความสำเร็จ 
บรรล ุ ไม่บรรล ุ

-  คร ู  น ั ก เ ร ี ยน  และ
บุคลากรโรงเรียนมารีย์
อ น ุ ส ร ณ ์ ร ้ อยละ  90 
ได ้ร ับการบร ิการงาน
โสตท ัศน ูปกรณ์อย่าง
เพียงพอ 
 
 
 

-ร้อยละ  92.47  ของครู  นักเรียนและ
บุคลากรโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ได้รับการ
บริการงานโสตทัศนูปกรณ์อย่างเพียงพอ 

 
✓ 

 

      8. สรุปผลในภาพรวม 
8.1 จุดเด่นของแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมครั้งนี ้
  1.  มีการจัดการด้านโสตทัศนูปกรณ์ให้พร้อมสำหรับการใช้งานอยู่เสมอ 
  2.  โรงเรียนมีอปุกรณ์โสตทัศนปูกรณ์ที่ช่วยเพิ่มการจัดการเรียนรู้ได้อย่างมปีระสิทธิภาพมากข้ึน 
8.2 ข้อเสนอแนะเพ่ือการพัฒนาแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมครั้งต่อไป 
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ลงช่ือ .........................................                                      ลงช่ือ ........................................... 
        ( นายกวีพงษ์  พลเสพ )                                    ( นายจตุพล   อ่อนสีทัน ) 
ผู้รบัผิดชอบแผนงาน/กิจกรรม/โครงการ                         ผู้ช่วยผู้อำนวยการฝ่ายบรหิารงานทั่วไป 
 
หมายเหต ุ ได้แนบเอกสารหลักฐานประกอบการประเมินมาพร้อมกันนี้แล้ว 
 
สรุปผลการพิจารณา 
  เห็นสมควรให้ดำเนินการตอ่ไปในปีการศึกษาหน้า 
  ไม่สมควรให้ดำเนินการต่อเนื่องจาก
............................................................................................................................. ...............................................
.................................................................................... ........................................................................................
............................................................................................................................. ...............................................
.................................................................................................................................................... ........................
..........................................................................................................................  
  
 ทั้งนี้ให้นำผลการประเมิน ปญัหา อุปสรรค และข้อเสนอแนะ ไปพัฒนากระบวนการจัดการเรียนการ
สอนและการทำงาน โดยพิจารณาวัตถุประสงค์ เป้าหมายการดำเนินงาน ใหส้อดคลอ้งกบัเป้าหมายการจัด
การศึกษาให้ดีย่ิงข้ึนต่อไป 
 
 
บันทึกเพิ่มเติม 
............................................................................................................................. ...............................................
.................................................................................... ........................................................................................
............................................................................................................................. ...............................................
............................................................................................................................. ...............................................
..........................................................................................................................  
 
   ลงช่ือ……………………………………………………………    

(บาทหลวง ดร.จักรี  พันธ์สมบัต)ิ 
      ผู้อำนวยการ/ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนสุรณ์ 
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ผลการวิเคราะห์ข้อมูล 

ความพึงพอใจต่อการจัดกิจกรรมงานโสตทัศนูปกรณ ์
ประจำปีการศึกษา 2567 

 
 การประเมินผล  กิจกรรมงานโสตทัศนูปกรณ์  ประจำปีการศึกษา 2567  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  
โรงเรียนมารีย์อนุสรณ์  อำเภอเมือง  จังหวัดบุรีรัมย์  เพื่อพิจารณาสิ่งที่เกิดข้ึนกับสิ่งที่กำหนด 
วิธีการประเมิน 
 1. กลุ่มตัวอย่างในการประเมินครั้งนี้ ใช้การสุ่มตัวอย่างอย่างง่าย (Simple Random Sampling) 
ได้แก่ ครูเจ้าหน้าที่บุคลากรและนักเรียนในโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ จำนวน 100 คน 
 2. เครื่องมือที่ใช้ในการเก็บรวบรวมข้อมูลการประเมินครั้งนี้ เป็นแบบประเมินความพึงพอใจต่อการ
จัดกิจกรรมงานโสตทัศนูปกรณ์ ประจำปีการศึกษา 2567   กลุ่มงานโสตทัศนูปกรณ์ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 3. การรวบรวมข้อมูลมีวิธีการ โดยคณะผู้ประเมินจะแจกแจงแบบประเมินโครงการให้กลุ่มตัวอยา่ง
และเก็บรวบรวมข้อมูล 

 4. การแปลความหมายของการประมาณค่าหรือระดับความคิดเห็น 5 ระดับโดยใช้สูตร (𝑥̅) ค่าเฉลี่ย 
และ (S.D.) 

𝑥̅    = 
∑𝑥

𝑥
 

                S.D. =√
𝑥 ∑𝑥2−(∑𝑥)2

𝑛(𝑛−1)
 

 
 ค่าเฉลี่ย  4.50 – 5.00   หมายถึง   ระดับดีมาก 
 ค่าเฉลี่ย  3.50 -  4.49   หมายถึง   ระดับด ี
 ค่าเฉลี่ย  2.50 – 3.49   หมายถึง   ระดับปานกลาง 
 ค่าเฉลี่ย  1.50 -  2.49   หมายถึง   ระดับพอใช้ 
 ค่าเฉลี่ย  1.00 – 1.49   หมายถึง   ระดับน้อย  
 5. สถิติที่ใช้ในการวิเคราะห์ข้อมูล สถิติพื้นฐานที่ใช้ได้แก่ ร้อยละ (Percentage)  
ค่าเฉลี่ย ( Mean )  ส่วนเบี่ยงเบนมาตรฐาน ( Standard Deviation ) 
 
การวิเคราะห์ข้อมูล 
 1. ข้อมูลเชิงปริมาณ ได้แก่ ร้อยละ (Percentage) ค่าเฉลี่ย (Mean) ส่วนเบี่ยงเบนมาตรฐาน  
( Standard Deviation ) 
 2. ข้อมูลเชิงคุณภาพ เป็นการแจกแจงข้อค้นพบที่สำคัญในเชิงการอธิบายซึ่งนำไปสู่การพัฒนางาน
ต่อไป 



5 
 

        ผลการวิเคราะห์ข้อมูล 
ความพึงพอใจต่อการจัดกิจกรรมงานโสตทัศนูปกรณ ์

ประจำปีการศึกษา 2567 
ผลการวิเคราะห์ข้อมูล 
 ตารางที่ 1 แสดงความพึงพอใจต่อการบริการงานโสตทัศนปูกรณ์  ประจำปีการศึกษา 2567 

 

ข้อ รายการ ค่าเฉลีย่ 
ค่าเบี่ยงเบน
มาตรฐาน 

คิดเป็น 
ร้อยละ 

แปลผล 

1. ด้านการให้บริการของเจ้าหน้าท่ี 
 1.1 มีขั้นตอนในการให้บริการที่ชัดเจน 4.62 2.32 92.11 มากที่สุด 
 1.2 ให้บริการด้วยความสุภาพ สะดวก รวดเร็ว 

กระตือรือร้น และเต็มใจใหบ้รกิาร 
4.49 2.17 91.48 

มากที่สุด 

 1.3 ให้คำปรึกษา และ ตอบข้อซักถามได้อย่างชัดเจน 4.57 2.42 92.26 มากที่สุด 
 1.4 ปรับปรุงให้บริการ และอำนวยความสะดวกด้าน

ต่างๆ 
4.62 2.14 91.67 

มากที่สุด 

2. ด้านอุปกรณโ์สตทัศนูปกรณ ์
 2.1 ความพร้อม/ความสมบูรณ์ของเครือ่ง

คอมพิวเตอร์ในห้องเรียนและ ห้องประชุม 
4.58 2.34 92.27 

มากที่สุด 

 2.2 ความพร้อม/ความสมบูรณ์ ของวัสดุและอปุกรณ์
ในการใหบ้ริการ 

4.43 2.16 92.34 
มากที่สุด 

 2.3 ความสะอาดและเป็นระเบียบของฝ่ายบริการงาน
โสตทัศนูปกรณ์ 

4.67 2.35 91.65 
มากที่สุด 

 2.4 การติดตั้งอุปกรณ์ให้ใช้งานได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ 

4.72 2.28 91.72 
มากที่สุด 

 2.5 อุปกรณ์ที่ติดตั้งมีประสิทธิภาพและเหมาะสม 4.64 2.63 92.42 มากที่สุด 
 2.6 ความพึงพอใจต่อการให้บริการในภาพรวม 4.81 2.27 92.47 มากที่สุด 

เฉลี่ยรวม 4.81 2.63 92.47 มากท่ีสุด 
 

เมื่อพจิารณารายข้อพบว่า ด้านความพึงพอใจผู้แจง้ซ่อม ข้อ 2.6 ความพึงพอใจต่อการให้บริการใน
ภาพรวม  มีค่าเฉลี่ยมากทีสุ่ด คิดเป็นร้อยละ  92.47 
ตอนท่ี 2 ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 
 -  
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ภาคผนวก 
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ลำดับท่ี    1 ปีการศึกษา 2567        
ชื่อโครงการ พัฒนาระบบงานโสตทัศนูปกรณ์ ประจำปกีารศึกษา 2567                                     
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ   งานโสตทัศนูปกรณ์   ฝ่าย    บริหารงานทั่วไป    
ตอบสนองแผนพัฒนาโรงเรียน:พันธกิจข้อท่ี   3,4,6,7 กลยุทธ์ข้อท่ี   6    เป้าหมายข้อท่ี 1, 6, 9       
ตอบสนองมาตรฐานการศึกษา สมศ.รอบ 5:  มาตรฐานท่ี   2, 3 ประเด็นท่ี  2.2, 2.6  และ 3.2  
ตอบสนองมาตรฐานของโรงเรียน : มาตรฐานท่ี    2      ตัวบ่งชี้ท่ี   2.2, 2.6, และ 3.2  

สอดคล้องกบันโยบายและจุดเน้นกระทรวงศึกษาธกิาร   ข้อ 1  และ ข้อ 2             
ลักษณะโครงการ   ประจำ      ใหม่    ต่อเนื่อง 
 

1.หลักการและเหตุผล 

 โรงเรียนมารีย์อนุสรณ์มีการจัดการศึกษาที่มีคุณภาพอีกทั้ง เป็นโรงเรียนที่มีหน่วยงานทั้ ง

ภายนอกภายในมาใช้บริการด้านอาคารสถานที่และงานโสตทัศนูปรณ์เป็นจำนวนมาก ซึ่งจำเป็นต้อง

พัฒนางานโสตทัศนูปกรณ์ให้ดีพร้อมใช้งาน และให้บริการงานกิจกรรมภายในโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์

ตลอดถึง ชุมชน และหน่วยงานต่าง ๆ ให้ดียิ่งขึ้น งานโสตทัศนูปกรณ์ได้ตระหนักถึงความสําคัญใน

เรื่องนี้  จึงได้จัดทําโครงการและกิจกรรมขึ้นโดยมีแนวคิดพัฒนาอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์ เพื่อนํา

เทคโนโลยีที ่ทันสมัยมาสนับสนุน ซึ ่งถือได้ว่าเป็นภารกิจในการพัฒนาคุณภาพนักเรียน ครูและ

บุคลากรของโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ในเรื่องการใช้อุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์ที่่ทันสมัย  เพื่อให้ทันต่อ

กระแสโลกาภิวัฒน์และพร้อมก้าวไปสู ่โรงเร ียนมาตรฐานสากล WORLD-CLASS STANDARD 

SCHOOL อย่างมีประสิทธิภาพ  ตลอดถึง ปี ค.ศ. 2024 – ค.ศ. 2025  เป็นปีแห่งการ “รวมพลัง รัก

(ษ์)โลก” ของพระศาสนจักรคาทอลิกในประเทศไทย งานโสตทัศนูปกรณ์จะได้ดำเนินโครงการและ

กิจกรรมเพื่อเป็นส่วนหนึ่งของการ รักษ์โลก ด้วยการรักษาวัสดุและอุปกรณ์งานโสตทัศนูปกรณ์ให้

ใช้ได้เป็นระยะเวลานานยิ่งขึ้นเพื่อลดต้นทุนปจัจยัการผลิตอนัเป็นการแสดงออกได้ถึงการ รักษ์โลก อีก

ช่องทางหนึ่งด้วย 
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2.วัตถุประสงค์ 

2.1 เพื่อให้ครู และบุคลากรและนักเรียนสามารถมีอุปกรณ์ระบบมลัติมเีดียพร้อมใช้งาน
ประกอบการเรียนการสอน  

2.2 เพื่อใช้ในการดำเนินงานกิจกรรมต่างๆของโรงเรียนหรือกิจกรรมที่อยู่นอกสถานศึกษา  
2.3 เพื่อให้หน่วยงานภายในและภายนอกโรงเรียนได้ใช้งานที่มีประสทิธิภาพและทันสมัยมาก

ยิ่งขึ้น 
3. เป้าหมาย 

 3.1 เชิงปริมาณ   

3.1.1 ครู บุคลากรและนักเรียนผู้จัดกิจกรรม ได้มีอุปกรณ์ทีด่ีด้านโสตทัศนูปกรณ์
พร้อมใช้งานร้อยละ 90 

3.1.2 ครู บุคลากรและนักเรียน สามารถมีอปุกรณ์ระบบมัลติมีเดียพรอ้มใช้งาน
ประกอบการเรียนการสอนร้อยละ 90   

 3.2 เชิงคุณภาพ 

3.2.1 ครู  บุคลากรและนกัเรียนผูจ้ัดกจิกรรมการเรียนการสอนและกจิกรรมอื่นๆมี
อุปกรณ์งานโสตทัศนูปกรณ์ทีส่มบรูณ์พรอ้มใช้ 

3.2.2 ครู  บุคลากรและนกัเรียนมีความพึงพอใจการใช้โสตทศันูปกรณ์ โรงเรียนมา
รีย์อนุสรณ์ 
3.3 ตัวชี้วัดความสำเร็จ 

3.3.1  ครู  บุคลากรและนักเรียนผูจ้ัดกิจกรรม ได้มีอุปกรณ์ที่ดีด้านโสตทัศนปูกรณ์พร้อม

ใช้งาน ร้อยละ 90 

3.3.2  ครู  บุคลากรและนักเรียน สามารถมอีุปกรณ์ระบบมลัติมีเดียพร้อมใช้งาน

ประกอบการเรียนการสอน  ร้อยละ 90     

4. งบประมาณ 

4.1 งบโรงเรียน    54,780    บาท     4.2  งบโครงการเรียนฟรี .............................. 

4.3 งบจัดหา       บาท 

               รวมเป็นเงิน     54,780     บาท 
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5. สถานท่ีดำเนินการ 

1. งานโสตทัศนูปกรณ์ โรงเรียนมารีย์อนุสรณ์  ต.ชุมเห็ด  อ.เมืองบุรรีัมย์  จ.บุรรีัมย์ 

6. เครื่องมือการติดตามและประเมินผล 

6.1 แบบสอบถามความพึงพอใจการใช้โสตทัศนปูกรณ์ โรงเรียนมารียอ์นุสรณ์ 

7. รายละเอียดกิจกรรม ระยะเวลาการดำเนินการและงบประมาณ 

 

ท่ี กิจกรรม 

มาตรฐาน

ท่ี(ของ

โรงเรียน) 

ระยะเวลา

ดำเนินการ 
ผู้รับผิดชอบ งบประมาณ 

1. พ ัฒนาพัสด ุอ ุปกรณ ์ด ้ านงาน

โสตทัศนูปกรณ์ให้พร้อมใช้งานอยู่

เสมอ 

 

2 ตลอดปี

การศึกษา 

2567 

นายกวีพงษ์  พลเสพ 

นางสาวนริศรา  พุงไธสง 

54,780 

รวมประมาณการคา่ใช้จา่ย   (ห้าหมื่นสี่พันเจ็ดร้อยแปดสบิบาทถ้วน) 54,780 
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8. การประเมินผล 

กิจกรรม ตัวชี้วัดความสำเร็จ เครื่องมือท่ีใช้ 

1. พัฒนาพัสดุอุปกรณ์ด้านงาน

โสตทัศนูปกรณ์ให้พร้อมใชง้าน

อยู่เสมอ 

  

1. นักเรียนและผู้ใช้จัดกจิกรรม 

ได้มีอุปกรณ์ที่ดีด้าน

โสตทัศนูปกรณ์พร้อมใช้งาน  

ร้อยละ 90 

2.ครู  บุคลากรและนักเรียน 

สามารถมอีุปกรณ์ระบบ

มัลติมเีดียพรอ้มใช้งาน

ประกอบการเรียนการสอน  

ร้อยละ 90 

 

แบบสอบถามความพงึพอใจ

การใช้โสตทัศนปูกรณ์โรงเรียน

มารีย์อนสุรณ์  

 

9. ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ 

9.1 ครู  บุคลากรและนกัเรียน  ไดม้ีอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์ที่สมบูรณ์ดีและทันสมัยพร้อมใช้

งานอย่างมปีระสิทธิภาพ  

9.2 ครู บุคลากรและนักเรียน  โรงเรียนมารีย์อนสุรณ์  ได้ใช้อุปกรณ์ด้านโสตทัศนูปกรณ์ใน

การทำกจิกรรมต่างๆที่เป็นประโยชน์และส่งเสริมความรู้ให้แก่นักเรียน  

    9.3 ครู  บุคลากรและนกัเรียนมีความพึงพอใจการใช้โสตทัศนูปกรณ์ โรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 
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แบบประมาณการคา่ใช้จา่ย 
หน่วยงาน  งานโสตทัศนูปกรณ์     ฝ่าย  บริหารงานทั่วไป 

ลำดับ รายการ 

ขั้นกำหนด
มาตรฐาน/
คุณลักษณะ

เฉพาะคณุภาพ 

ราคาต่อหน่วย จำนวน
หน่วย 

จำนวนเงิน 
หมายเหต ุ  

บาท สต. บาท สต.  

๑ 
กระดาษ  A
๔ 

  ๑๒๐ - ๒ รีม ๒๔๐ -    

๒ 
กระดาษโฟโต้  
A๔   ๒๐๐ - ๑ รีม ๒๐๐ -    

๓ ค่าเข้าเล่ม   ๙๐ - ๓ ๒๗๐ -    

๔ 
ถ่านไมล์
ลอย  

  ๔๘๐ - ๒๑ ๑๐,๐๘๐ -    

๕ สาย HDMI   ๘๙๐ - ๔๑ ๓๖,๔๙๐ -    

๖ ขาไมล์   ๑,๒๐๐ - ๒ ๒,๔๐๐ -    

๗ คอไมล ์   ๒๐ - ๑๖ ๓๒๐ -    

๘ จอ LCD  ๒,๕๐๐,๐๐๐ - ๑ ๒,๕๐๐,๐๐๐    

รวมประมาณการคา่ใช้จา่ย  (สองล้านห้าแสนห้าหมื่นบาทถ้วน)                             ๒,๕๕๐,๐๐๐ -    

 

สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน ๒,๕๕๐,๐๐๐  บาท   งบจัดหา

                        ผู้เสนอ  
   

 
     (นายกวีพงษ์  พลเสพ) 

              หัวหน้างานโสตทัศนูปกรณ์ 
ผู้เห็นชอบ 

   
 

(ซิสเตอรจ์ำนันท์ ไพรงาม) 
ผู้อำนวยการโรงเรียนมารีย์อนสุรณ์ 

                     ผู้พิจารณา 
 
 

(นายจตุพล   อ่อนสีทัน ) 
ผู้ช่วยผู้อำนวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

ผู้อนุมัต ิ
 

  
(บาทหลวง ดร.จักรี พันธ์สมบัติ) 

ผู้จัดการโรงเรียนมา
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วิธีการดำเนนิการ 

 

กิจกรรม  พัฒนาพัสดุอุปกรณ์ด้านงานโสตทัศนูปกรณ์ให้พร้อมใช้งานอยู่เสมอ 

โครงการ  พัฒนาระบบงานโสตทัศนูปกรณ์ ประจำปกีารศึกษา 2567                         

เป้าหมาย  ข้อที่ 1  ข้อที่ 6  และข้อที่ 9     

กลยุทธ ์   ข้อที่ 6 

ระยะเวลาดำเนินงาน ตลอดปีการศึกษา 2567   

ผู้รับผิดชอบ  1. นายกวีพงษ์  พลเสพ    2. นางสาวนริศรา  พุงไธสง 

 

ท่ี ขั้นตอนกิจกรรม ระยะเวลาดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ 

1. ขั้นวางแผน (P : PLAN) 

  1.1 เตรียมคำสั่งแต่งตั้งผู้รบัผิดชอบงาน 

  1.2 เตรียมให้บรกิารระบบโสตทัศนูปกรณ์

ภายในโรงเรียน 

  1.3 เตรียมติดตั้ง  บำรุงรกัษา

โสตทัศนูปกรณ์ภายในโรงเรียน 

  1.4 เตรียมสรปุรายงานการให้บริการระบบ

โสตทัศนูปกรณ์ในโรงเรียน 

  1.5 เตรียมสำรวจความพงึพอใจการใช้

บริการระบบโสตทัศนูปกรณ์โรงเรียนมารีย์

อนุสรณ์ 

 

 

20  มี.ค. 67 

 4  พ.ค. 67 

 

22  เม.ย. 67  

 

4  พ.ค. 67  

 

15-30 ก.ย. 67 (1) 

9-25 ก.พ. 68 (2) 

 

 

นายกวีพงษ์  พลเสพ 

นางสาวนริศรา  พุงไธสง 

2 ขั้นดำเนินการ  (D : DO) 

  2.1 ประชุมหรือประชาสัมพันธ์ช้ีแจงการ

ให้บรกิารการใช้โสตทัศนูปกรณ์ แก่ ครู 

บุคลากรและนกัเรียนในโรงเรียน 

 

4  พ.ค.  67 

 

 

22  เม.ษ. 67 

 

 

นายกวีพงษ์  พลเสพ 

นางสาวนริศรา  พุงไธสง 
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ท่ี ขั้นตอนกิจกรรม ระยะเวลาดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ 

  2.2 จัดทำแบบบันทึกการขอใช้บริการ

โสตทัศนูปกรณ์ 

  2.3 จัดทำตารางบันทึกการใหบ้ริการด้าน

โสตทัศนูปกรณ์ 

  2.4 ช้ีแจงแนวปฏิบัติการให้บริการด้าน

โสตทัศนูปกรณ์ แก่ครู บุคลากรและนักเรียน

ในช่องทางต่างๆ เช่น การประชุม

ประจำเดือน เว็บไซต์ หรือติดบอร์ด   

  2.5 ติดตั้ง โสตทัศนูปกรณ์ภายในโรงเรียน

ตามที่มีผู้ใช้บริการรอ้งขอ 

  2.6 จัดทำทะเบียนวัสดุ/อปุกรณ์ของงาน

โสตทัศนูปกรณ์ในโรงเรียน 

  2.7 ประสานงานสง่หมายเลขทะเบียนวัสดุ/

อุปกรณ์ ในงานโสตทัศนูปกรณ์ ให้กบังาน

จัดซื้อและงานพสัดุ - ครุภัณฑ์ ฝ่ายธุรการ – 

การเงิน เพื่อลงทะเบียนทรพัย์สินของโรงเรียน 

  2.8 ดำเนินการสำรวจความพึงพอใจการ

ให้บรกิารระบบโสตทัศนูปกรณ์ในโรงเรียน 

 

 

22  เม.ษ. 67 

 

4  พ.ค. 67 

 

 

 

 

8  พ.ค. 67 - 15 มี.ค. 

68 

 

23 เม.ย.67 - 7 พ.ค. 67 

 

8 พ.ค.67 - 15 มี.ค. 68 

 

 

 

15 - 30  ก.ย. 67 (1) 

8 - 27 ก.พ. 68 (2) 

3 ขั้นตรวจสอบติดตามประเมินผล  

(C : CHECK) 

  3.1 บันทึกการใช้วัสดุ/อุปกรณ์

โสตทัศนูปกรณ์ภายในโรงเรียนมารีย์อนสุรณ์ 

  3.2 บันทึกการใช้ห้องประชุมภายใน

โรงเรียนมารียอ์นุสรณ์  

  3.3 ตรวจเช็คทะเบียนวัสดุ/อปุกรณ์ของงาน

โสตทัศนูปกรณ์ในโรงเรียนมารีย์อนสุรณ์ 

 
 
 

ตลอดปีการศึกษา 
 

 

 

15 - 30  ก.ย. 67 และ 
8-27 ก.พ. 68 

 

 

นายกวีพงษ์  พลเสพ 

นางสาวนริศรา  พุงไธสง 
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ท่ี ขั้นตอนกิจกรรม ระยะเวลาดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ 

  3.4 สำรวจความพึงพอใจในการใช้บริการ

งานโสตทัศนปูกรณ์ในโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

 

 

4 ขั้น/รายงานปรับปรุงพัฒนา (A : ACT) 

  4.1 สรุปสถิติการให้บริการด้าน

โสตทัศนูปกรณ์เป็นรายวัน/สัปดาห์/เดือน/

ภาคเรียน/ปีการศึกษา 

  4.2 สรุปผลบันทกึการใช้หอ้งประชุมภายใน

โรงเรียน 

  4.3 สรุปผลการสำรวจความพึงพอใจของ

ผู้ใช้บริการโสตทัศนูปกรณ์ในโรงเรียน 

  4.4 สรุปรายงานผลการดำเนินงานของงาน

โสตทัศนูปกรณ์ เสนอหัวหน้าฝ่ายบรหิารงาน

ทั่วไปเพื่อส่งต่อให้กับงานเทคโนโลยีและ

สารสนเทศ ฝ่ายพัฒนาคุณภาพการศึกษาและ

บุคลากร 

 

10 - 20 ก.ย. 67 และ 

15 - 20 ก.พ. 68 

 

21 ต.ค. 67 เทอม 1 

20 มี.ค. 68 เทอม 2 

 

15 ต.ค. 67 เทอม 1 

20 มี.ค. 68 เทอม 2 

 

30 ต.ค. 67 เทอม 1 

20 มี.ค. 68 เทอม 2 

 

 

นายกวีพงษ์  พลเสพ 

นางสาวนริศรา  พุงไธสง 

5 ขั้นการนำเสนอผลการดำเนินการ  (A: 

Achievement) 

5.1 นำข้อมูลการดำเนินงานโสตทัศนูปกรณ์

เสนอต่อหัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

 

5.2 นำข้อมูลสรุปผลการดำเนินงาน

โสตทัศนูปกรณ์เสนอต่อผู้บรหิาร 

 

5.3 นำข้อมูลสรุปผลการดำเนินงาน

โสตทัศนูปกรณ์เผยแพร่บนเว็บไซต์โรงเรียน 

 

 

 

30 ต.ค. 67 เทอม 1 

20 มี.ค. 68 เทอม 2 

 

5 ก.ย. 67 เทอม 1 

25 มี.ค. 68 เทอม 2 

 

30 มี.ค. 68  

 

 

นายกวีพงษ์  พลเสพ 

นางสาวนริศรา  พุงไธสง 
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ใบแจ้งซ่อม 
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งบประมาณดำเนินการ 
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แบบประเมนิความพึงพอใจ 
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แบบประเมินความพึงพอใจกิจกรรม 
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ข้อมูลการเบิกจ่ายพัสดุงานโสตทัศนูปกรณ ์
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