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โครงการพัฒนาระบบงาน
พัสด-ุครุภัณฑ ์  

ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  



ก 
 

คำนำ 
 

 เอกสารฉบับนี ้เป็นเอกสารรายงานกิจกรรมงานพัสดุ-ครุภัณฑ์ประจำปี 2567 โดยตระหนักถึง
ความสำคัญของการมีพัสดุ-ครุภัณฑ์ที่เพียงพอและจำเป็นต่อการใช้ของนักเรียน  ครู  และบุคลากรภายใน
โรงเรียนมารีย์อนุสรณ์  ให้มีความสะดวกและปลอดภัยในการใช้พัสดุ-ครุภัณฑ์ภายในโรงเรียน  ของโรงเรียน
มารีย์อนุสรณ์ 

ทั้งนี้ในการดำเนินกิจกรรมผูจ้ัดทำขอขอบพระคุณคณะผู้บรหิาร  ที่ให้กำลังใจ  ส่งเสริมสนับสนุน  ให้
คำแนะนำในด้านการจัดดำเนินกิจกรรม  และเอื้ออำนวยความสะดวกทุกรูปแบบทุกประการในการจัด
กิจกรรม  ขอขอบคุณคณะครูทุกท่านที่ให้ความร่วมมือในการดำเนินกิจกรรมเป็นอย่างดี    ผู้จัดทำหวังเป็น
อย่างยิ่งว่าเอกสารฉบับนี้จะเป็นแนวทางการจัดกิจกรรมในครั้งต่อไป 
  
  หากมีข้อผิดพลาดประการใดผู้จัดทำจะได้นำไปปรับปรุงในครั้งต่อไป 
 
 
 
 

                                งานพัสด-ุครุภัณฑ์ 
         ฝ่ายบรหิารงานทั่วไป 
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สารบัญ 
 
เรื่อง                    หน้า 
 
คำนำ              ก 
สารบัญ              ข 
รายการกจิกรรมที่ดำเนินการ   ประจำปีการศึกษา  2567                                                           ค 
สรปุงบประมาณดำเนินการกจิกรรมแผนงานพสัดุ-ครุภัณฑ ์        ง 
รายงานสรุปกิจกรรมงานพสัด-ุครุภัณฑ์  ประจำปีการศึกษา 2567    1 

- สรปุผลการดำเนินงานตามตัวช้ีวัดความสำเร็จ       2 
- ผลการวิเคราะห์ข้อมลู    4  

ภาคผนวก     
- กิจกรรมงานพสัด-ุครุภัณฑ์  ประจำปีการศึกษา  2567       6 
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รายการกิจกรรมที่ดำเนินการ 
งานพัสดุ-ครุภัณฑ์ 

 
 
1.  กิจกรรมงานพสัดุ-ครุภัณฑ์   ประจำปีการศึกษา   2567 
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งบประมาณดำเนินการกิจกรรมแผนงานพัสดุ-ครุภัณฑ ์

ลำดับ รายการ 
งบประมาณ

ท่ีตั้งไว้ 
งบประมาณท่ี

ใช้จริง 
งบประมาณ

คงเหลือ 
เกินงบที่ต้ังไว้ 

1 กิจกรรมงานพสัด-ุครุภัณฑ์ 8,040 4,071,849 0 4,063,809 
      

รวมท้ังหมด 8,040 4,071,849 0 4,063,809 
 

 
 



1 
 

 
 

แบบฟอร์มสรุปแผนงาน /โครงการ/กิจกรรม ภาพรวม 
ฝ่าย บรหิารงานทั่วไป   โรงเรียนมารรยี์อนุสรณ ์

ภาคเรียนที ่ 1-2  ปีการศึกษา  2567 
************************************************************************** 

แผนงาน/โครงการ/กิจกรรม  กจิกรรมงานพสัด-ุครุภัณฑ์ 
ผู้รับผิดชอบ  นางสุชาดา  ประโมทะโก   ฝ่าย  บริหารงานทั่วไป 
ตอบสนองแผนพัฒนาโรงเรียน: พันธกิจข้อท่ี   6    ยุทธศาสตร์ข้อท่ี  8   เป้าหมายข้อท่ี   1   
ตอบสนองมาตรฐานการศึกษา สมศ.รอบสี่ :  มาตรฐานที่   2   ประเด็นที่  2.2, 2.3, 2.4  
ตอบสนองมาตรฐานโรงเรยีน  : มาตรฐานที่   2   ตัวบ่งช้ี   2.2, 2.3, 2.4    
 

 1. กิจกรรมงานพัสดุ-ครุภัณฑ์   
1. ผู้รับผิดชอบโครงการ  นางสุชาดา  ประโมทะโก 
2. ระยะเวลาดำเนินการ    8  พฤษภาคม  2567  ถึง  14  มีนาคม  2568 
3. เป้าหมาย 

3.1 เชิงปริมาณ   
1. ร้อยละ  90 ของผูม้าติดต่อรบับริการงานพัสดุ-ครุภัณฑ์ได้รบัความสะดวก  มีความพึงพอใจ

ต่อการรบับริการงานพสัดุ-ครุภัณฑ์ 
          3.2 เชิงคุณภาพ   
         1. มีการสำรวจพัสดุ-ครุภัณฑ์ ที่คงเหลือในสต็อกของงานพัสดุ  
         2. มีการสำรวจความต้องการใช้ พัสดุ-ครุภัณฑ์ของแต่ละงานที่สังกัดแต่ละฝ่ายของโรงเรียน 
         3. มีการสำรวจราคาสินค้าเพื่อนำมาเปรียบเทียบและนำเสนอคณะกรรมการพิจารณา อนุมัติ
ดำเนินงานจัดซื้อตามระเบียบการจัดซื้อ จัดจ้าง 
         4. มีการเบิกจ่ายพัสดุ-ครุภัณฑ์ และสรุปยอดคงเหลือให้เป็นปัจจุบัน 
         5. ผู้มาติดต่อได้รับความสะดวก มีความพึงพอใจในการให้บริการงานพัสดุ-ครุภัณฑ์ 
         3.3  ตัวชี้วัดความสำเร็จ   
                1. ร้อยละ 90 ของผู้มาติดต่อได้รบัความสะดวก มีความพึงพอใจต่อการรบับริการงานพสัดุ-
ครุภัณฑ์ 

4. สรุปวิธีดำเนินการ (ท่ีปฏิบัติจริง) 
   1. สำรวจราคาสินค้า  
   2. นำเสนอคณะกรรมการเพื่อพจิารณา 
   3. ขออนุมัติดำเนินการจัดซื้อ 
   4. ประสานงานกับจัดซื้อ 
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   5. ดำเนินการเบิกจ่าย พสัดุ-ครุภัณฑ์ 
   6. รับพัสดุ-ครุภัณฑ์ มาจากงานจัดซื้อ 
   7. นำพัสดุ-ครุภัณฑ์ ลงทะเบียน 
   8. ทำแบบฟอร์มการเบิกจ่าย 
   9. ประสานการเบิกจ่าย พัสดุ-ครุภัณฑ์ให้กบังานฝ่ายต่างๆ ในสถานศึกษา 
 10.  สรุปผลการดำเนินงาน งานพสัดุ-ครุภัณฑ์ นำส่งฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

5. งบประมาณ 
ตั้งไว้   8,040   บาท จ่ายจริง       4,071,849           บาท  คงเหลือ        0        บาท 
เกินงบประมาณท่ีตั้งไว้.........4,063,809............บาท  เนื่องจาก  มีการพัฒนาการศึกษาด้าน
เทคโนโลยี  ด้านวิทยาศาสตร์ให้ทันสมัย และปรบัปรุงโต๊ะอาหาร  ตลอดถึงภูมิทัศน์โดยรอบโรงเรียน 

 
6. วิธีการติดตาม/เครื่องมือการประเมนิผลการปฏิบัติงาน 

1. ตรวจเช็คการเบิกจ่ายพสัดุ-ครุภัณฑ์ ในสมุดคลุมและใบเบิกและยมื 
2.  แบบประเมินความพึงพอใจงานพัสด-ุครุภัณฑ ์
3.  รายงานสรปุผลงานพสัด-ุครุภัณฑ์  

 
7. สรุปผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัดความสำเร็จ 

ตัวชี้วัดความสำเร็จใน 
แผนงาน/โครงการ/

กิจกรรม 

ผลการดำเนินงาน สภาพความสำเร็จ 
บรรล ุ ไม่บรรล ุ

 1. ร้อยละ 90 
ของผู้มาติดต่อไดร้ับ
ความสะดวก มีความพึง
พอใจต่อการรบับริการ
งานพัสด-ุครุภัณฑ ์

1.  ผู้มาติดต่อได้รับความสะดวก มีความ
พึงพอใจต ่อการร ับบร ิการงานพ ัสดุ -
ครุภัณฑ์  ร้อยละ  92.71    
 

 
✓ 
 
 

 
 

 

8. สรุปผลในภาพรวม 
8.1 จุดเด่นของแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมครั้งนี ้
1.  มีการจัดหาและจัดการเรื่องพสัดุ-ครุภัณฑ์ที่มีความเหมาะสมและตามความจำเป็น 
2.  ผู้มาติดต่อได้รับความพึงพอใจต่อการรบับริการงานพสัด-ุครุภัณฑ์  
8.2 ข้อเสนอแนะเพ่ือการพัฒนาแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมครั้งต่อไป 
-   อยากให้ฝ่ายจัดซื้อมเีอกสารระบปุระเภทและจำนวนพสัดุที่จัดซื้อ  แจ้งงานพสัดุ-ครุภัณฑ์หากมี
การจัดซื้อเพื่อง่ายต่อการติดตาม 
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           ลงช่ือ ................................................                         ลงช่ือ ......................................... 
        (  นางสุชาดา   ประโมทะโก )                         ( นายจตุพล   อ่อนสีทัน ) 
ผู้รบัผิดชอบแผนงาน/กิจกรรม/โครงการ             ตำแหน่ง ผู้ช่วยผู้อำนวยการฝ่ายบรหิารงานทั่วไป            

 
หมายเหต ุ ได้แนบเอกสารหลักฐานประกอบการประเมินมาพร้อมกันนี้แล้ว 
 
สรุปผลการพิจารณา 
  เห็นสมควรให้ดำเนินการตอ่ไปในปีการศึกษาหน้า 
  ไม่สมควรให้ดำเนินการต่อเนื่องจาก 
............................................................................................................................. ...............................................
.................................................................................... ........................................................................................
............................................................................................................................. ...............................................
..................................................................................................................... .......................................................
...................................................................................................................................................................... ...... 
  
 ทั้งนี้ให้นำผลการประเมิน ปญัหา อุปสรรค และข้อเสนอแนะ ไปพัฒนากระบวนการจัดการเรียนการ
สอนและการทำงาน โดยพิจารณาวัตถุประสงค์ เป้าหมายการดำเนินงาน ใหส้อดคลอ้งกบัเป้าหมายการจัด
การศึกษาให้ดีย่ิงข้ึนต่อไป 
 
บันทึกเพิ่มเติม 
............................................................................................................................. ...............................................
.................................................................................... ........................................................................................
............................................................................................................................. ...............................................
................................................................................................................ ............................................................ 
 

   ลงช่ือ……………………………………………………………    
   (นายจักรี  พันธ์สมบัติ) 

            ผู้จัดการ / ผู้อำนวยการโรงเรียนมารีย์อนสุรณ์ 
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           ผลการวิเคราะห์ข้อมูล 
ความพึงพอใจต่อกิจกรรมงานพัสดุ-ครุภัณฑ ์

ประจำปี การศึกษา 2567  โรงเรียนมารีย์อนุสรณ ์
 

 การประเมินผล  กิจกรรมงานพัสดุ-ครุภัณฑ์ ประจำปี 2567  กลุ่มงานพัสดุ-ครุภัณฑ์  ฝ ่าย
บริหารงานทั่วไป  โรงเรียนมารีย์อนุสรณ์  อำเภอเมือง  จังหวัดบุรีรัมย์  ปีการศึกษา  2567  เพื่อพิจารณาสิ่ง
ที่เกิดข้ึนกับสิ่งที่กำหนด 
 

วิธีการประเมิน 
 1.กลุ่มตัวอย่างในการประเมินครั้งนี้  ใช้การสุ่มตัวอย่างอย่างง่าย   
( Simple Random Sampling ) ได้แก่  นักเรียนในโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์  จำนวน  100  คน 
 2. เครื่องมือที่ใช้ในการเก็บรวบรวมข้อมูลการประเมินครั้งนี้ เป็นแบบประเมินความพึงพอใจต่องาน
พัสด-ุครุภัณฑ์ ประจำปี 2567  กลุ่มงานพัสดุ-ครุภัณฑ์  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 3.การรวบรวมข้อมูลมีวิธีการ  โดยคณะผู้ประเมินจะแจกแจงแบบประเมินโครงการให้กลุ่มตัวอยา่ง
และเก็บรวบรวมข้อมูล 

 4. การแปลความหมายของการประมาณค่าหรือระดับความคิดเห็น 5 ระดับโดยใช้สูตร (𝑥̅) ค่าเฉลี่ย 
และ (S.D.) 

𝑥̅    = 
∑𝑥

𝑛
 

 

                S.D. =√
𝑥 ∑𝑥2−(∑𝑥)2

𝑛(𝑛−1)
 

 

 ค่าเฉลี่ย  4.50 – 5.00   หมายถึง  ระดับดีมาก 
 ค่าเฉลี่ย  3.50 -  4.49   หมายถึง  ระดับดี 
 ค่าเฉลี่ย  2.50 – 3.49   หมายถึง  ระดับปานกลาง 
 ค่าเฉลี่ย  1.50 -  2.49   หมายถึง  ระดับพอใช้ 
 ค่าเฉลี่ย  1.00 – 1.49   หมายถึง   ระดับน้อย  
 5. สถิติที่ใช้ในการวิเคราะห์ข้อมูล  สถิติพื้นฐานที่ใช้ได้แก่  ร้อยละ ( Percentage ) 
ค่าเฉลี่ย ( Mean ) ส่วนเบี่ยงเบนมาตรฐาน ( Standard Deviation ) 
การวิเคราะห์ข้อมูล 
 1.ข้อมูลเชิงปริมาณ  ได้แก่  ร้อยละ ( Percentage ) ค่าเฉลี่ย ( Mean )  ส่วนเบี่ยงเบนมาตรฐาน   
( Standard Deviation ) 
 2.ข้อมูลเชิงคุณภาพ  เป็นการแจกแจงข้อค้นพบที่สำคัญในเชิงการอธิบายซึ่งนำไปสู่การพัฒนางาน
ต่อไป 
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ผลการวิเคราะห์ข้อมูล 

ความพึงพอใจต่อการจัดกิจกรรมงานพัสดุ-ครุภัณฑ ์
ประจำปี การศึกษา 2567 

 
ผลการวิเคราะห์ข้อมูล 
 ตารางที่ 1 แสดงความพึงพอใจต่อกิจกรรมงานพสัด-ุครุภัณฑ์  ประจำปีการศึกษา 2567  

 

ข้อ รายการ ค่าเฉลีย่ 
ค่าเบี่ยงเบน
มาตรฐาน 

คิดเป็น 

ร้อยละ 
แปลผล 

1. ด้านบุคลากร 
 1. เจ้าหน้าทีพ่ัสดุ-ครุภัณฑ์ดูแลเอาใจใส่ผูร้ับบรกิาร 4.23 2.36 91.18 มากที่สุด 
 2. เจ้าหน้าทีพ่ัสด-ุครุภัณฑ์ดูแลและบริการเป็นระบบ 4.17 2.41 91.34 มากที่สุด 
 3. จัดซื้อพสัด-ุครุภัณฑ์ด้วยระยะเวลาสั้น 4.65 2.15 92.45 มากที่สุด 
 4. จัดซื้อพสัด-ุครุภัณฑ์ตามจรงิ 3.87 2.38 92.47 มากที่สุด 
 5. ความพึงพอใจด้านการบรกิารโดยรวม 3.69 2.45 91.39 มากที่สุด 
2. ด้านสถานท่ี 

 1. พัสด-ุครุภัณฑ์มีเพียงพอ 4.47 3.51 92.25 มากที่สุด 
 2. พัสด-ุครุภัณฑ์มีความเหมาะสม 3.29 2.84 92.71 มากที่สุด 
 3  พัสด-ุครุภัณฑ์มีพร้อมใช้เสมอ 3.52 3.74 92.08 มากที่สุด 
 4. พัสด-ุครุภัณฑ์จัดซื้อตามวัตถุประสงค์การใช้ 4.41 2.35 92.31 มากที่สุด 
 5. พัสด-ุครุภัณฑ์ได้รับการดูแลรกัษา 4.72 2.44 92.19 มากที่สุด 

เฉลี่ยรวม 4.72 3.74 92.71 มากท่ีสุด 
 
เมื่อพจิารณารายข้อพบว่า ความพึงพอใจในการบริการ ข้อ 1.5 ความพึงพอใจด้านบริการโดยรวม  

มีค่าเฉลี่ยมาก คิดเป็นรอ้ยละ  91.39 
 

ตอนท่ี 2 ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 
-   อยากให้ฝ่ายจัดซื้อลงข้อมลูพสัดุ-ครุภัณฑ์ หากมีการจัดซือ้หรือควรแจ้งงานพัสดุ-ครุภัณฑห์ากมี
การจัดซื้อเพื่อง่ายต่อการติดตาม 
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ภาคผนวก 
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ลำดับท่ี    4 ปีการศึกษา 2567                                                                      
ชื่อโครงการ  พัฒนาระบบงานพสัดุ-ครุภัณฑ์โรงเรียน                                                                                                           
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ    งานพัสดุ-ครุภัณฑ์  ฝ่าย บรหิารงานทั่วไป      
ตอบสนองแผนพัฒนาโรงเรียน:พันธกิจข้อท่ี   6   กลยุทธ์ข้อท่ี      1      เป้าหมายข้อท่ี  1, 5, 6  
ตอบสนองมาตรฐานการศึกษา สมศ.รอบ 5:  มาตรฐานท่ี    2  ประเด็นท่ี    2.1,  2.3 
ตอบสนองมาตรฐานของโรงเรียน : มาตรฐานท่ี    2      ตัวบ่งชี้ท่ี   2.1, 2.3     

สอดคล้องกบันโยบายและจุดเน้นกระทรวงศึกษาธกิาร  ข้อ 2 และ ข้อ 5                                    
ลักษณะโครงการ   ประจำ      ใหม่     ต่อเนื่อง 
 
1.หลักการและเหตุผล 
 การบริหารจัดการงานพัสดุ-ครุภัณฑ์นั้น มีความสำคัญต่อการดำเนินงานของโรงเรยีนและทุกสว่นงาน  
จำเป็นต้องมีการกำกับดูแลอย่างเป็นระบบ  มีการตรวจสอบพัสดุ-ครุภัณฑ์ประจำปี เป็นกระบวนการหนึ่งใน
การควบคุมพัสดุ-ครุภัณฑ์ โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้ทราบถึงจำนวนพัสดุ-ครุภัณฑ์ ที่ทุกส่วนงานมีไว้ใช้โดย
การจัดทำบัญชีหรือทะเบยีนจำแนกประเภท และรายการของพัสดุ-ครุภัณฑ์ พร้อมทั้งให้มีหลักฐานการรบัจา่ย
พัสดุ-ครุภัณฑ์ที่ได้บันทึกในบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบการตรวจสอบ เพื่อใช้เป็นข้อมูล ทางการบริหาร
เกี่ยวกับต้นทุนผลผลิตของโรงเรียน นอกจากนั้นการบริหารจัดการระบบพัสดุ-ครุภัณฑ์ยังช่วยในการเก็บดูแล
บำรุงรักษา พัสดุครุภัณฑ์ให้ 
อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีอยู่เสมอ และทำให้ทราบว่าพัสดุ-ครุภัณฑ์ใดหากใช้ต่อไป  จะทำให้เกิดความสูญเสีย
ค่าใช้จ่ายในการดูแลบำรุงรักษา หรือหมดความจำเป็น รวมทั้งเป็นการบริหารจัดการเพือ่ความยั่งยืน เพื่อให้มี
ระบบบริหารความเสี่ยงภายในของโรงเรียนได้อย่างมีประสิทธิภาพ  และเนื่องในปี  ค.ศ. 2024  และปี ค.ศ. 
2025  เป็นปีแห่งการ “รวมพลัง รัก(ษ์)โลก” ของพระศาสนจักรคาทอลิกในประเทศไทย   โรงเรียนมารีย์
อนุสรณ์ในฐานะเป็นสถานศึกษาคาทอลิกขนาดใหญ่ของจังหวัดบุรีรัมย์  ได้ตระหนักถึงการ รักษ์โลก  โดยการ
ดูแลระบบพัสดุ-ครุภัณฑ์ให้อยู่ในสภาพดีอยู่เสมอเพื่อลดการผลิตและการทำลายพัสดุ -ครุภัณฑ์ซึ่งเป็นอีก
สาเหตุของการเกิดภาวะโลกร้อนได้ 
 
2.วัตถุประสงค ์

2.1 เพื่อให้เจ้าหน้าที่งานพัสดุ-ครุภัณฑ์จัดทำทะเบียนพัสดุ-ครุภัณฑ์ได้อย่างถูกต้อง มีระบบ และ
สนับสนุนการเรียนการสอนของครูให้บรรลุเป้าหมาย 

2.2 เพื่อจัดทำข้อมูลที่เกี่ยวกับการบริหารจัดการพัสด-ุครุภัณฑ์ให้เป็นระบบ เป็นปัจจุบัน คณะครู 
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บุคลากรของโรงเรียนได้รับความสะดวกในการเบิกจ่ายพัสด-ุครุภัณฑ์ และควบคุมการเบิกจ่ายพัสดุ-ครุภัณฑ์
ได ้

2.3 เพื่อสามารถดูแลควบคุมการเบิกจ่ายพัสดุ-ครุภัณฑ์ได้อย่างเป็นระบบและติดตามตรวจสอบได้ 
3. เป้าหมาย 
 3.1 เชิงปริมาณ   

3.1.1 ห้องเรียนทุกห้องมีการจัดการพสัดุและครุภัณฑ์อย่างเป็นระบบ  
3.2 เชิงคุณภาพ 

3.2.1 ห้องเรียนทุกห้องมีการจัดการพสัดุและครุภัณฑ์อย่างเป็นระบบปัจจุบัน 
3.2.2 ผู้มาติดต่อได้รับความสะดวก มีความพึงพอใจในการให้บริการงานพัสดุ-ครุภัณฑ์  

3.3 ตัวชี้วัดความสำเร็จ 
3.3.1 ผู้มาติดต่อมีความพึงพอใจในการใหบ้ริการงานพสัดุ-ครุภัณฑ์ของโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

ร้อยละ 90 
3.2.2 ห้องเรียน มีการจัดการพัสดุและครุภัณฑ์อย่างเป็นระบบรอ้ยละ 100 
 

4. งบประมาณ 
4.1 งบโรงเรียน   8,040   บาท     4.2  งบโครงการเรียนฟรี .................................. 
4.3 งบจัดหา       บาท 

               รวมเป็นเงิน      8,040    บาท 
 
5. สถานท่ีดำเนินการ 

งานพัสด-ุครุภัณฑ์ โรงเรียนมารีย์อนุสรณ์  ต.ชุมเห็ด  อ.เมืองบุรีรัมย์  จ.บุรีรัมย์  
 
6. เครื่องมือการติดตามและประเมินผล 

6.1 แบบสอบถามความพึงพอใจงานพสัดุ-ครุภัณฑ์ โรงเรียนมารีย์อนสุรณ์ 
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7. รายละเอียดกิจกรรม ระยะเวลาการดำเนินการและงบประมาณ 
 

ท่ี กิจกรรม 
มาตรฐาน

ท่ี 
ระยะเวลา
ดำเนินการ 

ผู้รับผิดชอบ งบประมาณ 

 
1. 

 
การลงทะเบียนพสัดุ-ครุภัณฑ ์

 
2 

ตลอดปี
การศึกษา  

2567 

 
นางสาวสุชาดา ประโมทะโก 
นางสาววาสนา  แสงชา 
 

 
8,040 

รวมประมาณการคา่ใช้จา่ย   ( แปดพันสี่สิบบาทถ้วน)                                                        8,040 
 
 
8. การประเมินผล 
 

กิจกรรม ตัวชี้วัดความสำเร็จ เครื่องมือท่ีใช้ 
 
 
 
การลงทะเบียนพสัดุ-ครุภัณฑ ์

1. ผู้มาติดต่อ มีความพึงพอใจใน
การใหบ้ริการงานพสัดุ-ครุภัณฑ์
ของโรงเรียนมารีย์อนสุรณ์ ร้อย
ละ 90 
 

 
 
 
แบบสอบถามความพงึพอใจงาน
พัสด-ุครุภัณฑ์ โรงเรียนมารีย์
อนุสรณ์ 2. ห้องเรียน มีการจัดการพัสดุ

และครุภัณฑ์อย่างเป็นระบบรอ้ย
ละ 100  
 

 
9. ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ 

9.1 โรงเรียนมารีย์อนุสรณ์มีการจัดการพัสดุ-ครุภัณฑ์อย่างมีระบบ  เป็นปัจจุบัน 
9.2 งานพัสดุ-ครุภัณฑ์  โรงเรียนมารีย์อนุสรณ์สามารถค้นหาพัสดุ-ครุภัณฑ์ได้ทุกครั้งหากต้องการ

ค้นหา 
9.3 โรงเรียนมารีย์อนุสรณ์สามารถดูแลควบคุมการเบิกจ่ายพัสดุ-ครุภัณฑ์ได้อย่างเป็นระบบและ

ติดตามตรวจสอบได้  
9.4 ผู้มาติดต่อมีความพึงพอใจในการให้บริการงานพัสดุ-ครุภัณฑ์ของโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์  
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แบบแสดงประมาณการคา่ใช้จา่ย 
หน่วยงาน  พัสด-ุครุภัณฑ์  งานฝา่ยบริหารงานท่ัวไป 

 
ลำดับ

ท่ี 

 
รายการ 

ข้อกำหนดมาตรฐาน/
คุณลักษณะเฉพาะ/

คุณภาพ 

ราคาต่อ
หน่วย 

จำนวน
หน่วย 

จำนวนเงิน หมาย
เหต ุ

บาท ส.ต บาท ส.ต  
๑ กระดาษงานพิมพ์ A๔ ขนาด ๗๐ แกรม ๑๐๐ - ๕ ๕๐๐ -  
๒ หมึกพิมพ์ EPSON  L๓๖๐ ๘๐๐ - ๒ ๑,๖๐๐ -  
๓ สมุดบันทึกเบิก สมุดปกแข็ง ๗๐ แกรม ๑๐๐ - ๔ ๔๐๐ -  
๔ วัสดุสำนักงาน 

สิ้นเปลือง 
วัสดุสำนักงาน
สิ้นเปลือง 

   ๕๐๐ -  

รวมประมาณค่าใช้จ่าย      (สามพันบาทถ้วน) ๓,๐๐๐ -  
 
สรุปประเภทงบประมาณ 
  งบโรงเรียน            ๓,๐๐๐           บาท         งบจัดหา.................................บาท 

 
 
 
ผู้เสนอ                                                       ผู้พิจารณา 
 
 

 
           (นายจตุพล   อ่อนสีทัน)                                      (นายจตุพล  อ่อนสีทัน) 
          หัวหน้างานพัสดุ-ครุภัณฑ์                             ผู้ช่วยผู้อำนวยการฝ่ายบรหิารงานทั่วไป 
 
 
 

ผู้เห็นชอบ                                                     ผู้อนุมัต ิ
 

 
           (ซิสเตอรจ์ำนันท์  ไพรงาม)                             (บาทหลวง ดร.จักรี  พันธ์สมบัติ) 
       ผู้อำนวยการโรงเรียนมารียอ์นุสรณ์                          ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนสุรณ์ 
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วิธีการดำเนนิการ 

 
กิจกรรม  การลงทะเบียนพสัดุ-ครุภัณฑ ์
โครงการ  พัฒนาระบบงานพสัดุ-ครุภัณฑ์โรงเรียน  
เป้าหมาย  ข้อที่ 1  ข้อที่ 5  และข้อที่ 6 
กลยุทธ ์   ข้อที่ 1 
ระยะเวลาดำเนินงาน ตลอดปีการศึกษา  2567  
ผู้รับผิดชอบ  1. นางสาวสุชาดา   ประโมทะโก     2. นางสาววาสนา   แสงชา   

 
ท่ี ขั้นตอนกิจกรรม ระยะเวลาดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ 

1. ขั้นวางแผน (P : PLAN) 
   1.1 ประชุมคณะกรรมการฝ่ายบรหิารงาน
ทั่วไป 
   1.2 เตรียมแต่งตั้งผู้รบัผิดชอบงาน 
   1.3 เตรียมประชุมช้ีแจงการดำเนินการ 
   1.4 เตรียมสำรวจพสัดุ-ครุภัณฑ์  
 
   1.5 เตรียมจัดทำเอกสารที่เกีย่วข้องกับ
งานพัสด-ุครุภัณฑ ์
 

 
1 เม.ย. 67 
 
1 เม.ย. 67 
1 เม.ย. 67 
11 มี.ค. 67 
  
3 เม.ย. 67 

 
 
 
 
นางสาวสุชาดา ประโมทะโก 
นางสาววาสนา  แสงชา 

2 ขั้นดำเนินการ  (D : DO) 
   2.1 แต่งตั้งผู้รบัผิดชอบงาน 
   2.2 ประชุมช้ีแจงการดำเนินการ 
   2.3 สำรวจพัสดุ-ครุภัณฑ์  
   2.4 จัดทำเอกสารทีเ่กี่ยวข้องกับงานพัสดุ-
ครุภัณฑ์  
   2.5 รับพัสดุ ครุภัณฑ์ มาจากงานจัดซื้อ 
   2.6 นำพัสดุ ครุภัณฑ์ ลงทะเบียน 
 
 
 
 

 
2 เม.ย. 67 
5 เม.ย. 67 
13 มี.ค. 67 
3 เม.ย. 67 
 
  ตลอดปีการศึกษา 
2567 
 

 
 
 
 
นางสาวสุชาดา ประโมทะโก 
นางสาววาสนา  แสงชา 
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ท่ี ขั้นตอนกิจกรรม ระยะเวลาดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ 
3 ขั้นตรวจสอบติดตามประเมินผล  

(C : CHECK) 
     3.1  ตรวจสอบ ติดตามการดำเนินงาน
ตามแผนงาน งานพสัดุ-ครุภัณฑ์  
 
     3.2  ปรับปรุง แก้ไขการดำเนินงานตาม
แผนงานหากพบข้อผิดพลาด 
     3.3  ประมวลผลแบบสอบถามความพงึ
พอใจงานพสัดุ-ครุภัณฑ์ โรงเรียนมารีย์
อนุสรณ์ 
 

 
 
 
    
   ตลอดปีการศึกษา 
2567 
 

 
15  มี.ค. 68 
 

 
 
 
นางสาวสุชาดา ประโมทะโก 
นางสาววาสนา  แสงชา 

4 ขั้น/รายงานปรับปรุงพัฒนา (A : ACT) 
     4.1  รวบรวมข้อมูลตามแผนงาน งาน
พัสด-ุครุภัณฑ์   
นำมาวิเคราะห ์
     4.2  สรุปผลการดำเนินงาน งานพัสด-ุ
ครุภัณฑ์  เพื่อนำมาปรบัปรุงและพฒันาในปี
ต่อไป 
 

 
 
     
     20 ต.ค.67 เทอม 1 
     16 มี.ค. 68 เทอม 2 

 
 
 

 
 
 
นางสาวสุชาดา ประโมทะโก 
นางสาววาสนา  แสงชา 

5 ขั้นการนำเสนอผลการดำเนินการ  (A: 
Achievement) 
   5.1 รายงานผลการดำเนินงานพสัดุ-
ครุภัณฑ์ให้ผูบ้รหิารทราบทุกภาคเรียน 
   5.2  นำรายงานผลการดำเนินงานพัสดุ-
ครุภัณฑ์เผยแพร่ใหทุ้กคนทราบผ่าน SAR 
 

 
 
    
    30 ต.ค.67 เทอม 1 
     20 มี.ค. 68 เทอม 2 

 

 
 
 
นางสาวสุชาดา ประโมทะโก 
นางสาววาสนา  แสงชา 
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งบประมาณดำเนินการกิจกรรม 
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แบบประเมินความพึงพอใจ 
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ประมวลภาพกิจกรรม 
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ศาลาทรงไทยติดตั้งสนามหญ้าข้างมารีย์คาเฟ ่
 

 
 

ศาลาทรงไทยติดตั้งอำนวยความสะดวกผู้ปกครองรอรับบุตรหลาน 
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พัดลม ติดตั้งอำนวยความสะดวกนักเรียนบรเิวณโรงอาหาร 
 
 

 
 

โต๊ะรับประทานอาหารแบบแสตนเลส ติดตั้งโรงอาหารยออากิม 
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เก้าอี้พลาสติก ติดตั้งบรเิวณโรงอาหารยออากิม 
 

 
 

คอมพิวเตอร์  MAC  พร้อมชุด  โต๊ะ  เก้าอี้  ติดตั้งห้อง  Leanning  Center 
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ชุดโต๊ะและเก้าอี้ ติดตั้งห้องเรียนวิทยาศาสตรร์ะดับมัธยมศึกษา 
 

 
 

ชุดโต๊ะและเก้าอี้ ติดตั้งห้องเรียนวิทยาศาสตรร์ะดับประถมศกึษา 
 


