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ค ำน ำ 

  

 ปฏิทินปฏิบัติงานปีการศึกษา 2564 เล่มนี้จัดท าข้ึนเพื่อให้คณะครูบุคลากรทางการศึกษาและผู้ที่เกี่ยวข้องกับการ
จัดการศึกษาทุกฝ่ายได้ทราบก าหนดการ กิจกรรมต่างๆ ที่โรงเรียนมารีย์อนุสรณ์จะได้ด าเนินการตลอดปีการศึกษา 2564 
ทั้งนี้ปฏิทินการปฏิบัติงานโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ ปีการศึกษา 2564 กิจกรรมการปฏิบัติงานต่าง ๆ  บางกิจกรรมอาจมีการ
เปลี่ยนแปลงเวลา หรือเพิ่มเติมกิจกรรมเพื่อให้มีความเหมาะสมกับสถานการณ์ สอดคล้องกับนโยบายของหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง ทั้งนี้โรงเรียนมารีย์อนุสรณ์  จะได้ปรับปรุงปฏิทินการปฏิบัติงานโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์  ปีการศึกษา 2564  ตาม
กิจกรรม เวลาที่มีการเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติม  
 โรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ หวังว่าปฏิทินการปฏิบัติงาน/กิจกรรมโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์  ปีการศึกษา  2564 ฉบับนี้จะ
เป็นประโยชน์ต่อคณะครู บุคลากรทางการศึกษา และผู้ที่เกี่ยวข้องทุกฝ่ายและขอขอบพระคุณผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องในการ
จัดท าปฏิทินการปฏิบัติงานจนส าเร็จลุล่วงไปดว้ยดี 

 

 

 

         ซิสเตอรจ์ านันท์  ไพรงาม 

        ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนสุรณ์ บรุีรมัย์ 

             พฤษภาคม 2564 

 

  



2 
 

สำรบญั 
รำยกำร          หน้ำ 

ปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เดือนพฤษภำคม พ.ศ. 2564           3 
ปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เดือนมิถุนำยน พ.ศ. 2564           5 
ปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เดือนกรกฎำคม พ.ศ. 2564           8 
ปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เดือนสิงหำคม พ.ศ. 2564          10 
ปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เดือนกันยำยน พ.ศ. 2564          12 
ปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เดือนตุลำคม พ.ศ. 2564          13 
ปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เดือนพฤศจิกำยน พ.ศ. 2564         15 
ปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เดือนธันวำคม พ.ศ. 2564          17 
ปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เดือนมกรำคม พ.ศ. 2565          19 
ปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เดือนกุมภำพันธ์ พ.ศ. 2565          21 
ปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เดือนมีนำคม พ.ศ. 2565          25 
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ปฏิทินกำรปฏบิัตงิำนประจ ำปีกำรศึกษำ 2564 
ปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เดือนพฤษภำคม พ.ศ. 2564 

วัน/เดือน/ปี กิจกรรมปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ 
1-31 พฤษภาคม 2564 -  รับช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอื่นๆ 

-  รับสมัครนักเรียนใหม่ ปีการศึกษา 2564 
-  จัดท าหนงัสือรับและหนังสือสง่ ค าสั่งกจิกรรมต่างๆ  
-  จัดท าใบรับรองเงินเดอืนและใบรบัรองการปฏิบัติงาน 
-  เตรียมเอกสารบรรจุครูต่างชาติ ปีการศึกษา 2564 
-  จ าหน่ายเครื่องแบบและอุปกรณ์การเรียน 
-  รับฝาก ถอนเงิน เครดิตยูเนี่ยนมารีย์บรุีรมัย์ 

-  บันทึกรายการบัญชี รับ – จ่าย ประจ าวัน 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

1-15 พฤษภาคม 2564 -  ส่งเงินสะสมและเงินสมทบกองทุนสงเคราะห์  
   ส่วนของผู้อ านวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา 
   ประจ าเดือน เมษายน 2564 
-  ส่งเงินสินเช่ือเพือ่สวัสดกิาร (เงินทุนเลี้ยงชีพ) 
   ประจ าเดือน เมษายน 2564 
-  ส่งเงินอุดหนุนรายบุคคลส าหรบันักเรียน 
   ในโรงเรียนเอกชน ประจ าเดือน พฤษภาคม 2564 
-  เตรียมเอกสารเบิกสวัสดิการค่าเทอมบุตรและ 
เบิกสวัสดิการค่ารักษาพยาบาลครู เดือน พ.ค.64 
-  ปิดบัญชี งบประมาณ ประจ าเดือน เมษายน 2564 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

1-15 พฤษภาคม 2564 -  ปิดบัญชีงบประมาณ ประจ าปี 2563 
-  ปรับปรงุระบบบัญชี เพื่อเริม่การศึกษา ประจ าปี 2564 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

1-15 พฤษภาคม 2564 -  ปิดบัญชีงบประมาณ ประจ าปี 2563 
-  ปรับปรงุระบบบัญชี เพื่อเริม่การศึกษา ประจ าปี 2564 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

5 พฤษภาคม 2564 - จัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปีการศึกษา 2564 - งานฝ่ายพัฒนาคุณภาพ
การศึกษาและบุคลากร 

11-15  พฤษภาคม 
2564 

-  ส่งเอกสารยื่นเบิกสวัสดิการค่าเทอมบุตร 
และค่ารักษาพยาบาลครู  เดือน พ.ค.64 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

13  พฤษภาคม 2564 - จัดท าค าสั่งการจัดระบบสรรหาคัดเลือกบุคลากร - งานฝ่ายพัฒนาคุณภาพ
การศึกษาและบุคลากร 

 - จัดท าค าสั่งประเมินบุคลากร - งานฝ่ายพัฒนาคุณภาพ
การศึกษาและบุคลากร 

17  พฤษภาคม 2564 -กิจกรรมอุ่นไอรักในอ้อมกอด ( นักเรียนช้ัน ป. 1 ) - กิจการนักเรียน( กจิกรรรม  
งานนักเรียน) 

22 พฤษภาคม 2564 - ประชุมผูป้ระกอบการรถตู้ รบั – ส่ง นักเรียน  - งานยานพาหนะ  
24 พฤษภาคม 2564 - ประชุมคร ู - ฝ่ายบริหาร 
 - 9.30 – 10.30 น   ป.1 – ป.3  
 - 10.30 – 11.00 น ป.4 – ป.6  
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 - 13.00 – 14.30 น มัธยม 1 – 3 ครูพิเศษ  
 -  ประชุมครูก่อนเปิดเรียน ปีการศึกษา 2564 - ฝ่ายธุรการ-การเงิน 
 - มอบชุดสวัสดิการบุคลากร - งานฝ่ายพัฒนาคุณภาพ

การศึกษาและบุคลากร 
25 พฤษภาคม 2564 - เตรียมหนังสือเรียน เตรียมห้องเรียน  - ฝ่ายวิชาการ 
 - กิจกรรมจัดบอร์ดเรียนรู ้ - งานอาคารสถานที่และ

สิ่งแวดล้อม 
25-31 พฤษภาคม 
2564 

-  จัดเตรียมคูปอง เพื่อแจกเครือ่งแบบ (เรียนฟรี 15 ปี) 
-  จัดเตรียมอุปกรณ์ เพื่อแจกอปุกรณ์ (เรียนฟรี 15 ปี) 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

25-28  พฤษภาคม 
2564 

-  จัดท าเงินเดือนครู ประจ าเดือน พฤษภาคม 2564 - ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

27 พฤษภาคม 2564 - ประชุมฝ่ายตามโครงสร้าง - ฝ่ายวิชาการ 
27-28 พฤษภาคม 
2564 

- กิจกรรมอบรมธรรมะ ม.1  ( นักเรียนช้ัน มัธยมฯ) - กิจการนักเรียน 
( กิจกรรมงานนักเรียน ) 

 -ประชุมเครือข่ายผูป้กครอง 
 

- กิจการนักเรียน 
( สัมพันธ์ชุมชน) 

28 – 29 พฤษภาคม
2564 

- ปฏิบัติหน้าที่ตามอัธยาศัย  

28 พฤษภาคม2564 - กิจกรรมซ้อมป้องกันอัคคีภัย - งานสวัสดิภาพความ
ปลอดภัยและจราจร     

30 พฤษภาคม 2564 - จัดท าปฏิทิน การอบรมสัมมนา ศึกษาดูงาน การศึกษาต่อของ
บุคลากรในโรงเรียน 

- งานฝ่ายพัฒนาคุณภาพ
การศึกษาและบุคลากร 

 - จัดท าเอกสารส ารวจเครื่องแต่งกายครูและบุคลากร - งานฝ่ายพัฒนาคุณภาพ
การศึกษาและบุคลากร 

 - จัดท าเอกสารการออกนอกบริเวณโรงเรียนของครู บุคลากร
และพนักงาน 

- งานฝ่ายพัฒนาคุณภาพ
การศึกษาและบุคลากร 

29-31 พฤษภาคม 
2564 

-  จัดท าเงินเดือนพนกังาน ประจ าเดือน พฤษภาคม 2564 
-  น าส่งเงินสมทบประกันสงัคมพนกังาน พร้อมแจง้เข้าออก 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

31 พฤษภาคม 2564 - จัดท าตารางปฏิบัตงิานการประกันคุณภาพภายใน - งานฝ่ายพัฒนาคุณภาพ
การศึกษาและบุคลากร 
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ปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เดือนมิถุนำยน พ.ศ. 2564 
 

วัน/เดือน/ปี กิจกรรมปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ 
1 มิถุนายน 2564  - เปิดภาคเรียนที่  1/2564 - ฝ่ายวิชาการ 

 
- กิจกรรมงามอย่างไทย - กิจการนักเรียน( กจิกรรม

งานนักเรียน ) 

 
- จัดท าสารสนเทศโรงเรียนให้สอดคล้องกับความต้องการของ
หน่วยงานตามหัวข้อตามกฎกระทรวงว่าด้วยระเบียบประกนั
คุณภาพภายในปี พ.ศ. 2553 

- งานฝ่ายพัฒนาคุณภาพ
การศึกษาและบุคลากร 

 
- มอบขวัญก าลังใจให้กบัผูบ้รหิาร ครูและบุคลากรที่
เกษียณอายุราชการ 

- งานฝ่ายพัฒนาคุณภาพ
การศึกษาและบุคลากร 

1-15 มิถุนายน 2564 -  ส่งเงินสะสมและเงินสมทบกองทุนสงเคราะห์  
   ส่วนของผู้อ านวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา 
   ประจ าเดือน พฤษภาคม 2564 
-  ส่งเงินสินเช่ือเพือ่สวัสดกิาร (เงินทุนเลี้ยงชีพ) 
   ประจ าเดือน พฤษภาคม 2564 
-  ส่งเงินอุดหนุนรายบุคคลส าหรบันักเรียน 
   ในโรงเรียนเอกชน ประจ าเดือน มิถุนายน 2564 
-  ปิดบัญชีงบประมาณ ประจ าเดือน พฤษภาคม 2564 
-  จัดท าจดหมายเวียนแจง้ข่าวสารประจ าเดอืน มิ.ย.64 
-  เตรียมเอกสารเบิกสวัสดิการค่าเทอมบุตรและ 

เบิกสวัสดิการค่ารักษาพยาบาลครู เดือน มิ.ย.64 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

1-30 มิถุนายน 2564 -  รับช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอื่นๆ 
-  รับสมัครนักเรียนใหม่ ปีการศึกษา 2564 
-  ลงรายช่ือนักเรียน ทีเ่รียนพิเศษวันจันทร์ – พฤหัสบด ี
   และนักเรียนทีเ่รียนพเิศษวันเสาร์ (ในระบบ Mass) 
   ตั้งแต่ระดับช้ัน อนุบาล 1 – มัธยมศึกษาปีที่ 3 
-  จัดท าหนงัสือรับและหนังสือสง่ ค าสั่งกจิกรรมต่างๆ  
-  จัดท าใบรับรองเงินเดอืนและใบรบัรองการปฏิบัติงาน 
-  เตรียมเอกสารบรรจุครูไทย และบุคลากรทางการศึกษา  
-  จ าหน่ายเครื่องแบบและอุปกรณ์การเรียน 
-  รับฝาก ถอนเงิน เครดิตยูเนี่ยนมารีย์บรุีรมัย ์
-  บันทึกรายการบัญชี รับ-จ่าย ประจ าวัน 
-  แจกคูปอง เพื่อแจกเครือ่งแบบเรียนฟรี 15 ปี 

-  แจกอุปกรณ์ เพื่อแจกอปุกรณ์เรียนฟรี 15 ป ี

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

 
- กิจกรรมขยะเป็นศูนย์ - งานอาคารสถานที่และ

สิ่งแวดล้อม 
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- กิจกรรมห้องเรียนสะอาด - งานอาคารสถานที่และ

สิ่งแวดล้อม 

 
- กิจกรรมสุขาน่าใช้ - งานอาคารสถานที่และ

สิ่งแวดล้อม 

 
- กิจกรรม Big  Cleaning  Day - งานอาคารสถานที่และ

สิ่งแวดล้อม  

1-4 มิถุนายน 2564 
 - ส่งเสรมิประชาธิปไตย (ป.4-ม.3) กิจการนักเรียน(กจิกรรมงาน

นักเรียน ) 

2 มิถุนายน 2564 
- วันเฉลิมพระชนมพรรษาสมเด็จพระนางเจ้าสุทิดาฯ - กิจการนักเรียน ( กิจกรรม

งานนักเรียน ) 

3 มิถุนายน 2564 
- กิจกรรมประดับป้ายวันส าคัญ - งานอาคารสถานที่และ

สิ่งแวดล้อม 

 
- วันเฉลิมพระชนมพรรษาสมเด็จพระนางเจ้าสุทิดาฯ(คณะครู) - กิจการนักเรียน (สัมพันธ์

ชุมชน) 

3-7 มิถุนายน 2564 
-งานดูแลสภานักเรียน กิจการนักเรียน(กจิกรรมงาน

นักเรียน ) 
4 มิถุนายน 2564 - พิมพ์บัญชีเรียกช่ือนักเรียน - ฝ่ายวิชาการ 
7 14 21 28 มิถุนายน 
64 

- ส่งบันทึกหลงัการสอนและแบบประเมินตัวช้ีวัด - ฝ่ายวิชาการ 

7 มิถุนายน 2564 
- กิจกรรมธนาคารขยะ - งานอาคารสถานที่และ

สิ่งแวดล้อม 

10 มิถุนายน 2564 
- จัดท าสมุดบันทึกการประชุมครูและบุคลากร - งานฝ่ายพัฒนาคุณภาพ

การศึกษาและบุคลากร 
11-15 มิถุนายน 2564 
 

-  ส่งเอกสารยื่นเบิกสวัสดิการค่าเทอมบุตร 

และค่ารักษาพยาบาลครู เดือน มิ.ย.64 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

14 มิถุนายน 2564 - สอนพิเศษ วันจันทร์ – วันศุกร ์  
 - เปิดเรียนค าสอนครสิตศาสนา ฝ่ายอภิบาลและแพร่ธรรม 

17 มิถุนายน 2564 
- กิจกรรมไหว้คร ู - กิจการนักเรียน( กจิกรรม

งานนักเรียน ) 
18 มิถุนายน   2564 -ส ารวจนักเรียน เรียนพิเศษวันจันทร์-พฤหสับด,ี พิเศษวันเสาร์

(ระดับช้ันอนุบาล1-มัธยมศึกษาปีที3่) 
- ฝ่ายวิชาการ 

19 มิถุนายน 2564 - สอนพิเศษ วันเสาร ์ - ฝ่ายวิชาการ 

21 มิถุนายน 2564 
- กิจกรรมพัฒนาแหลง่เรียนรู้ น่าอยู่น่าเรียน - งานอาคารสถานที่และ

สิ่งแวดล้อม 

24 มิถุนายน 2564 
- จัดท าบอร์ดท าเนียบครูและบุคลากร - งานฝ่ายพัฒนาคุณภาพ

การศึกษาและบุคลากร 
24-25  มิถุนายน 2564 -  จัดท าเงินเดือนครู ประจ าเดือน มิถุนายน 2564 - ฝ่ายธุรการ-การเงิน 
25  มิถุนายน 2564 - จัดนิทรรศการวันต่อต้านยาเสพติดโลก - กิจการนักเรียน(กิจกรรมงาน

นักเรียน) 
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- ร่วมกิจกรรมวันต่อต้านยาเสพติดโลก (ม.1)ร่วมกับเทศบาล
เมือง 

 - มิสซาเปิดปีการศึกษาและสมโภชนักบญุเปโตรและเปาโล - ฝ่ายอภิบาลและแพร่ธรรม 
28 มิถุนายน 2564 - ประชุมครูประจ าเดือนมิถุนายน  - ฝ่ายวิชาการ 
28-30 มิถุนายน 2564 -  จัดท าเงินเดือนพนกังาน ประจ าเดือน มิถุนายน 2564 

-  จัดท าเงินพิเศษเย็นครู ประจ าเดือน มิถุนายน 2564 

-  น าส่งเงินสมทบประกันสงัคมพนกังาน พร้อมแจง้เข้าออก 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

1 – 30 มิถุนายน 2564 - ส ารวจนักเรียนอ่านไม่ออก  เขียนไม่ได้ ค านวณไม่เป็น - ฝ่ายวิชาการ 
มิถุนายน 2564 - แก้ 0 ร มส รอบที่ 1 แก้ไขตัวช้ีวัด ตลอดทั้งเดือน - ฝ่ายวิชาการ 
มิถุนายน 2564 - ประชุมคณะกรรมการบริหาร - ฝ่ายวิชาการ 
มิถุนายน 2564  - ประชุมหัวหน้าสายช้ัน / หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ - ฝ่ายวิชาการ 
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ปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เดือนกรกฎำคม พ.ศ. 2564 
วัน/เดือน/ปี กิจกรรมปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ 

1 กรกฎาคม 2564 - วันสถาปนาคณะลูกเสอืแห่งชาติ - ฝ่ายวิชาการ 
1-10 กรกฎาคม 2564 -  จัดท าจดหมายเวียนแจง้ข่าวสารประจ าเดอืน ก.ค.64 

-  เตรียมเอกสารเบิกสวัสดิการค่าเทอมบุตรและเบิกสวัสดิการ
ค่ารักษาพยาบาลครู เดือน ก.ค.64 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

1-15 กรกฎาคม 2564 -  ส่งเงินสะสมและเงินสมทบกองทุนสงเคราะห์  
   ส่วนของผู้อ านวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา 
   ประจ าเดือน มิถุนายน 2564 
-  ส่งเงินสินเช่ือเพือ่สวัสดกิาร (เงินทุนเลี้ยงชีพ) 
   ประจ าเดือน มิถุนายน 2564 
-  ส่งเงินอุดหนุนรายบุคคลส าหรบันักเรียน 
   ในโรงเรียนเอกชน ประจ าเดือน กรกฎาคม 2564 

-  ปิดบัญชีงบประมาณ ประจ าเดือนมิถุนายน 2564 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

1-31 กรกฎาคม 2564 -  รับช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอื่นๆ 
-  ลงรายช่ือนักเรียน ทีเ่รียนพิเศษวันจันทร์ – พฤหัสบด ี
   และนักเรียนทีเ่รียนพเิศษวันเสาร์ (ในระบบ Mass) 
   ตั้งแต่ระดับช้ัน อนุบาล 1 – มัธยมศึกษาปีที่ 3 (เพิม่เติม) 
-  จัดท าหนงัสือรับและหนังสือสง่ ค าสั่งกจิกรรมต่างๆ  
-  จัดท าใบรับรองเงินเดอืนและใบรบัรองการปฏิบัติงาน 
-  เตรียมเอกสารบรรจุครูไทย และบุคลากรทางการศึกษา  
-  จ าหน่ายเครื่องแบบและอุปกรณ์การเรียน 
-  รับฝาก ถอนเงิน เครดิตยูเนี่ยนมารีย์บรุีรมัย์ 

-  บันทึกรายการบัญชี รับ-จ่าย ประจ าวัน 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

2 กรกฎาคม 2564 - ประชุมคณะกรรมการฝ่ายปฐมวัย -   ฝ่ายปฐมวัย 
 - ประชุมหัวหน้าสายช้ัน -  ฝ่ายวิชาการ 
 - มิสซาวันศุกร์ต้นเดือน - ฝ่ายอภิบาลและแพร่ธรรม 
5 12 19 26 กรกฎาคม  - ส่งบันทึกหลงัการสอนและแบบประเมินตัวช้ีวัด - ฝ่ายวิชาการ 

7-9 กรกฎาคม 2564 
-กิจกรรมส่งเสริมภาวะผู้น า(สภานักเรียน) - กิจการนักเรียน(กิจกรรมงาน

นักเรียน) 
12-16 กรกฎาคม 2564 -  ส่งเอกสารยื่นเบิกสวัสดิการค่าเทอมบุตร 

และค่ารักษาพยาบาลครู เดือน ก.ค.64 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

15-26 กรกฎาคม 2564 
- ส่งข้อสอบกลางภาคทุกกลุ่มสาระ  ประจ าภาคเรียนที่ 
1/2562 
- จัดพิมพ์โรข้อสอบ 

- ฝ่ายวิชาการ 

19-31 กรกฎาคม 2564 -  จัดเตรียมเอกสารติดตามค่าธรรมเนียมการศึกษา 
   และค่าธรรมเนียมอื่นๆ  

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 
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-  ติดตามค่าธรรมเนียมการเรียนที่ค้างช าระ 
23 กรกฎาคม 2562 - หยุดวันอาสาฬหบูชา  

 
- กิจกรรมวันเข้าพรรษา กิจการนักเรียน( กจิกรรมงาน

นักเรียน ) 

 
- กิจกรรมถวายเทียนวันเข้าพรรษา( วัด……….) กิจการนักเรียน( สมัพันธ์

ชุมชน) 
24 กรกฎาคม 2562 - หยุดวันเข้าพรรษา  

25 กรกฎาคม 2562 
- กิจกรรมแห่เทียนพรรษา (นักเรียนช้ัน ป.4 และคณะ

ครู )ร่วมกบัเทศบาลเมือง 
- กิจการนักเรียน(สัมพันธ์
ชุมชน) 

26-28 กรกฎาคม 2564 -  จัดท าเงินเดือนครู ประจ าเดือน กรกฎาคม 2564 - ฝ่ายธุรการ-การเงิน 
27 กรกฎาคม 2562 - หยุดชดเชยวันเฉลิมพระชนพรรษา ร.10  

 
- กิจกรรมวันเฉลมิพระชนมพรรษา รัชกาลที่ 10 - กิจการนักเรียน(กิจกรรมงาน

นักเรียน) 
28 กรกฎาคม 2564 - หยุดวันเฉลิมพระชนมพรรษา ร.10 - ฝ่ายวิชาการ 

 
- วันเฉลิมพระชนมพรรษา รัชกาลที่ 10 (คณะครู)ร่วมกับ
เทศบาลเมอืง 

- กิจการนักเรียน (สัมพันธ์
ชุมชน) 

29-31 กรกฎาคม 2564 -  จัดท าเงินเดือนพนกังาน ประจ าเดือน กรกฎาคม 2564 
-  จัดท าเงินพิเศษเย็นครู ประจ าเดือน กรกฎาคม 2564 

-  น าส่งเงินสมทบประกันสงัคมพนกังาน พร้อมแจง้เข้าออก 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

30 กรกฎาคม 2564 - ส่งบันทึกหลงัการจัดประสบการณ์ - ฝ่ายปฐมวัย 
กรกฎาคม 2564 - ประชุมคณะกรรมการบรหิาร - ฝ่ายวิชาการ 
กรกฎาคม 2564 - ประชุมครูและบุคลากร - ฝ่ายวิชาการ 
กรกฎาคม 2564 - ประชุมหัวหน้าสายช้ัน/หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ - ฝ่ายวิชาการ 
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ปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เดือนสิงหำคม พ.ศ. 2564 
วัน/เดือน/ปี กิจกรรมปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ 

1-2 สิงหาคม 2564 - สอบกลางภาคเรียนที่ 1/2564 - ฝ่ายวิชาการ 
2 สิงหาคม 2564 - กิจกรรมตอ่ทะเบียนและภาษีรถยนต ์ - งานยานพาหนะ  
 - ส่งแผนการจัดประสบการณ์ - ฝ่ายวิชาการ 
2  9  16  23 สิงหาคม - ส่งบันทึกหลงัการสอน – คะแนนตัวช้ีวัด - ฝ่ายวิชาการ 
2 - 10 สิงหาคม 2564 -  จัดท าจดหมายเวียนแจง้ข่าวสารประจ าเดอืน ส.ค.64 

-  เตรียมเอกสารเบิกสวัสดิการค่าเทอมบุตรและ 

- เบิกสวัสดิการค่ารักษาพยาบาลครู เดือน ส.ค.64 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

2-14 สิงหาคม 2564 -  ส่งเงินสะสมและเงินสมทบกองทุนสงเคราะห์  
   ส่วนของผู้อ านวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา 
   ประจ าเดือน กรกฎาคม 2564 
-  ส่งเงินสินเช่ือเพือ่สวัสดกิาร (เงินทุนเลี้ยงชีพ) 
   ประจ าเดือน กรกฎาคม 2564 
-  ส่งเงินอุดหนุนรายบุคคลส าหรบันักเรียน ในโรงเรียนเอกชน 
ประจ าเดือน สิงหาคม 2564 
-  ปิดบัญชีงบประมาณ ประจ าเดือน กรกฎาคม 2564 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

2-31 สิงหาคม 2564 -  รับช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอื่นๆ 
-  จัดท าหนงัสือรับและหนังสือสง่ ค าสั่งกจิกรรมต่างๆ  
-  จัดท าใบรับรองเงินเดอืนและใบรบัรองการปฏิบัติงาน 
-  จ าหน่ายเครื่องแบบและอุปกรณ์การเรียน 
-  รับฝาก ถอนเงิน เครดิตยูเนี่ยนมารีย์บรุีรมัย์ 
-  บันทึกรายการบัญชี รับ-จ่าย ประจ าวัน 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

 - มิสซาวันศุกร์ต้นเดือน - ฝ่ายอภิบาลและแพร่ธรรม 
9-10 สิงหาคม 2564 - สัปดาห์เตรียมงานวันแม ่ - กิจการนักเรียน(กิจกรรมงาน

นักเรียน) 
10 สิงหาคม 2564 - จัดท าเอกสารแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษาฉบบัปรับปรงุ  

ปี 2565 – 2569 
- งานฝ่ายพัฒนาคุณภาพ
การศึกษาและบุคลากร 

11 สิงหาคม 2564 - กิจกรรมวันแม ่ - กิจการนักเรียน(กิจกรรมงาน
นักเรียน ) 

11 – 16 สิงหาคม 
2564 

-  ส่งเอกสารยื่นเบิกสวัสดิการค่าเทอมบุตรและค่า
รักกษาพยาบาลครู เดอืน ส.ค.64 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

12 สิงหาคม 2564 - หยุดวันเฉลิมพระชนพรรษา (วันแม่)  
 - กิจกรรมวันแม(่คณะครู)ร่วมกับเทศบาลเมือง กิจการนักเรียน(สัมพันธ์

ชุมชน) 
13-16 สิงหาคม 2564 - นิเทศการเรียนการสอน ครั้งที่ 2 - ฝ่ายวิชาการ 
14-17 สิงหาคม 2564 - เข้าค่ายภาษาอังกฤษ (กลุ่มโปรแกรม ICEP,MEP) - ฝ่ายวิชาการ 
18 สิงหาคม 2564 จัดกิจกรรมวันวิทยาศาสตร ์ - ฝ่ายวิชาการ 
27 สิงหาคม 2564 - จัดกิจกรรมหนูน้อยวิทยาศาสตร์/เข้าค่ายศิลปะระดบัปฐมวัย - ฝ่ายปฐมวัย 
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30-31 สิงหาคม 2564 -  จัดท าเงินเดือนพนกังาน ประจ าเดือน สิงหาคม 2564 
-  จัดท าเงินพิเศษเย็นครู ประจ าเดือน สิงหาคม 2564 
-  น าส่งเงินสมทบประกันสงัคมพนกังาน พร้อมแจง้เข้าออก 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

31 สิงหาคม 2564 - จัดโครงการแนะแนวการศึกษา “ชวนน้องมาเรียน” - งานฝ่ายพัฒนาคุณภาพ
การศึกษาและบุคลากร 

สิงหาคม 2564 - ประชุมคณะกรรมการบรหิาร - ฝ่ายวิชาการ 
สิงหาคม 2564 - ประชุมครูและบุคลากร - ฝ่ายวิชาการ 
สิงหาคม 2564 - ประชุมหัวหน้าสายช้ัน/หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ - ฝ่ายวิชาการ 
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ปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เดือนกันยำยน พ.ศ. 2564 
วัน/เดือน/ปี กิจกรรมปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ 

1 กันยายน 2564 
- ด าเนินการวิจัยตามหัวข้อ/นโยบายของผู้อ านวยการและ
ผู้จัดการ 

- งานฝ่ายพัฒนาคุณภาพ
การศึกษาและบุคลากร 

1-30 กันยายน 2564 -  รับช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอื่นๆ 
-  จัดท าหนงัสือรับและหนังสือสง่ ค าสั่งกจิกรรมต่างๆ  
-  จัดท าใบรับรองเงินเดอืนและใบรบัรองการปฏิบัติงาน 
-  จ าหน่ายเครื่องแบบและอุปกรณ์การเรียน 
-  รับฝาก ถอนเงิน เครดิตยูเนี่ยนมารีย์บรุีรมัย์ 
-  บันทึกรายการบัญชี รับ-จ่าย ประจ าวัน 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

1-15 กันยายน 2564 -  ส่งเงินสะสมและเงินสมทบกองทุนสงเคราะห์  
   ส่วนของผู้อ านวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา 
   ประจ าเดือน สงิหาคม 2564 
-  ส่งเงินสินเช่ือเพือ่สวัสดกิาร (เงินทุนเลี้ยงชีพ) 
   ประจ าเดือน สงิหาคม 2564 
-  ส่งเงินอุดหนุนรายบุคคลส าหรบันักเรียน 
   ในโรงเรียนเอกชน ประจ าเดือน กันยายน 2564 

- -  ปิดบัญชีงบประมาณ ประจ าเดือน สิงหาคม 2564 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

1 - 10 กันยายน 2564 -  จัดท าจดหมายเวียนแจง้ข่าวสารประจ าเดอืน ก.ย.64 
-  เตรียมเอกสารเบิกสวัสดิการค่าเทอมบุตรและ 

- เบิกสวัสดิการค่ารักษาพยาบาลครู เดือน ก.ย.64 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

3 กันยายน 2564 - ประชุมคณะกรรมการฝ่ายปฐมวัย -   ฝ่ายปฐมวัย 
 - มิสซาวันศุกร์ต้นเดือน - ฝ่ายอภิบาลและแพร่ธรรม 
8 กันยายน 2564 - ฉลองแม่พระบังเกิด - ฝ่ายอภิบาลและแพร่ธรรม 
11 – 15 กันยายน 
2564 

-  ส่งเอกสารยื่นเบิกสวัสดิการค่าเทอมบุตร 
และค่ารักษาพยาบาลครู เดือน ก.ย.64 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

13 - 17 กันยายน 2564 - นิเทศการเรียนการสอนจัดประสบการณ์ครั้งที่ 1 -   ฝ่ายปฐมวัย 
20 - 30 กันยายน 2564 -  จัดเตรียมเอกสารติดตามค่าธรรมเนียมการศึกษา 

   และค่าธรรมเนียมอื่นๆ  

- ติดตามค่าธรรมเนียมการเรียนที่ค้างช าระ  

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

23-24  กันยายน 2564 - จัดท าเงินเดือนครู ประจ าเดือน กันยายน 2564 - ฝ่ายธุรการ-การเงิน 
29-30 กันยายน 2564 -  จัดท าเงินเดือนพนกังาน ประจ าเดือน กันยายน 2564 

-  จัดท าเงินพิเศษเย็นครู ประจ าเดือน กันยายน 2564 
- น าส่งเงินสมทบประกันสังคมพนักงาน พร้อมแจ้งเข้าออก 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

30 กันยายน 2564 - ส่งบันทึกหลงัการจัดประสบการณ์ -   ฝ่ายปฐมวัย 
กันยายน 2564 - ประชุมครูและบุคลากร - ฝ่ายวิชาการ 
กันยายน 2564 - ประชุมหัวหน้าสายชั้น/หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ - ฝ่ายวิชาการ 
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ปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เดือนตุลำคม พ.ศ. 2564 
วัน/เดือน/ปี กิจกรรมปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ 

1 ตุลาคม  2564 - สรุปผลการนิเทศการจัดประสบการณ์ -  ฝ่ายปฐมวัย 
 - ประชุมคณะกรรมการฝ่ายปฐมวัย -  ฝ่ายวิชาการ 
 - มิสซาวันศุกร์ต้นเดือน - ฝ่ายอภิบาลและแพร่ธรรม 
1-12 ตุลาคม 2564 - ส่งแผนการจัดการเรียนรูล้่วงหน้าภาคเรียนที่ 2 - ฝ่ายวิชาการ 
1 - 9 ตุลาคม 2564 -  จัดท าจดหมายเวียนแจง้ข่าวสารประจ าเดอืน ต.ค.64 

-  เตรียมเอกสารเบิกสวัสดิการค่าเทอมบุตรและ 
เบิกสวัสดิการค่ารักษาพยาบาลครู เดือน ต.ค.64 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

1-15 ตุลาคม 2564 -  ส่งเงินสะสมและเงินสมทบกองทุนสงเคราะห์  
   ส่วนของผู้อ านวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา 
   ประจ าเดือน กันยายน 2564 
-  ส่งเงินสินเช่ือเพือ่สวัสดกิาร (เงินทุนเลี้ยงชีพ) 
   ประจ าเดือน กันยายน 2564 
-  ส่งเงินอุดหนุนรายบุคคลส าหรบันักเรียน 
   ในโรงเรียนเอกชน ประจ าเดือน ตลุาคม 2564 
-  ปิดบัญชีงบประมาณ ประจ าเดือน กันยายน 2564 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

1-31 ตุลาคม 2564 -  รับช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอื่นๆ 
-  จัดท าหนงัสือรับและหนังสือสง่ ค าสั่งกจิกรรมต่างๆ  
-  จัดท าใบรับรองเงินเดอืนและใบรบัรองการปฏิบัติงาน 
-  จ าหน่ายเครื่องแบบและอุปกรณ์การเรียน 
-  รับฝาก ถอนเงิน เครดิตยูเนี่ยนมารีย์บรุีรมัย์ 
-  บันทึกรายการบัญชี รับ-จ่าย ประจ าวัน 
-  รับสมัครนักเรียนใหม่ ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2564 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

3-8 ตุลาคม 2564 - สอบปลายภาคเรียนที่ 1/2564 - ฝ่ายวิชาการ 
4-8 ตุลาคม 2564 - ประเมินพฒันาการอ,1-อ.3ภาคเรียนที่ 1/ 2564 -  ฝ่ายปฐมวัย 
3-12 ตุลาคม 2564 - คีย์คะแนนปลายภาค, พิมพ์ ปพ.5  - ฝ่ายวิชาการ 
9-12 ตุลาคม 2564 - ตรวจข้อสอบ/กรอกคะแนน/สรปุงานภาคเรียนที่ 1 

- ส่งแผนการเรียนรู้ที่ดีทีสุ่ด 
- ฝ่ายวิชาการ 

10 ตุลาคม 2564 - ประเมินการใช้สื่อเทคโนโลยีในการเรียนการสอนภาคเรียน
ละ 1 ครั้ง 

- งานฝ่ายพัฒนาคุณภาพ
การศึกษาและบุคลากร 

11 – 15 ตุลาคม 2564 -  ส่งเอกสารยื่นเบิกสวัสดิการค่าเทอมบุตรและค่า
รักษาพยาบาลครู เดือน ต.ค.64 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

12 ตุลาคม 2564 - กิจกรรมวันคล้ายวันสวรรคตพระบาทสมเด็จพระมหาภูมิพลอ
ดุลยเดชมหาราชบรมนาถบพิตร 

- กิจการนักเรียน(กิจกรรมงาน
นักเรียน) 

13 ตุลาคม 2564 - กิจกรรมวันคล้ายวันสวรรคตพระบาทสมเด็จพระมหาภูมิพลอ
ดุลยเดชมหาราชบรมนาถบพิตร 

- กิจการนักเรียน(สัมพันธ์ชุมชน) 

13-14 ตุลาคม 2564 - ประมวลผลการเรียนประจ าภาคเรียน - ฝ่ายวิชาการ 
15 ตุลาคม 2564 - ครูประจ าช้ันตรวจสอบผลการเรียน - ฝ่ายวิชาการ 
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16 ตุลาคม 2564 - จัดพิมพผ์ลกาเรียนนักเรียนรายบุคคล - ฝ่ายวิชาการ 
21-31 ตุลาคม 2564 - ประกาศรายช่ือนักเรียนทีม่ีผลการเรียน 0  ร  มส ครั้งที่ 1  

ภาคเรียนที่ 1 /2564 
- ฝ่ายวิชาการ 

23  ตุลาคม 2564 - กิจกรรมวันปิยมหาราช - กิจการนักเรียน( สัมพันธ์ชุมชน) 
25-28  ตุลาคม 2564 - จัดท าเงินเดือนครู ประจ าเดือน ตลุาคม 2564 - ฝ่ายธุรการ-การเงิน 
28 ตุลาคม 2564 - เปิดเรียนภาคเรียนที่ 1/2564 - ฝ่ายวิชาการ 
28-31 ตุลาคม 2564 - นักเรียนยื่นค าร้องขอสอบแก้ตัวครั้งที่ 1 ภาคเรียนที่ 1/2564 - ฝ่ายวิชาการ 
29-30 ตุลาคม 2564 -  จัดท าเงินเดือนพนกังาน ประจ าเดือน ตุลาคม 2564 

- น าส่งเงินสมทบประกันสังคมพนักงาน พร้อมแจ้งเข้าออก 
- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

ตุลาคม 2564 - ประชุมคณะกรรมการบรหิาร - ฝ่ายวิชาการ 
ตุลาคม 2564 - ประชุมครูและบุคลากร - ฝ่ายวิชาการ 
ตุลาคม 2564 - ประชุมหัวหน้าสายช้ัน/หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ - ฝ่ายวิชาการ 
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ปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เดือนพฤศจิกำยน พ.ศ. 2564 
วัน/เดือน/ปี กิจกรรมปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ 

1-30 พฤศจิกายน 2564 -  รับช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอื่นๆ 
-  วางแผนงานฝ่ายธุรการ-การเงิน 
-  ตรวจสอบรายช่ือและลงข้อมลูในระบบ Mass  
   ในกรณี นักเรียนที่เรียนพิเศษวันจันทร์ – พฤหัสบด ี
   และนักเรียนทีเ่รียนพเิศษวันเสาร์ ภาคเรียนที่ 2/2564 
   (ตั้งแต่ระดับช้ัน อนุบาล 1 – มัธยมศึกษาปีที่ 3) 
-  จัดท าหนงัสือรับและหนังสือสง่ ค าสั่งกจิกรรมต่างๆ  
-  จัดท าใบรับรองเงินเดอืนและใบรบัรองการปฏิบัติงาน 
-  จ าหน่ายเครื่องแบบและอุปกรณ์การเรียน 
-  รับฝาก ถอนเงิน เครดิตยูเนี่ยนมารีย์บรุีรมัย์ 

-  บันทึกรายการบัญชี รับ-จ่าย ประจ าวัน 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

1-10 พฤศจิกายน 2564 -  ส่งเงินสะสมและเงินสมทบกองทุนสงเคราะห์  
   ส่วนของผู้อ านวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา 
   ประจ าเดือน ตุลาคม 2564 
-  ส่งเงินสินเช่ือเพือ่สวัสดกิาร (เงินทุนเลี้ยงชีพ) 
   ประจ าเดือน ตุลาคม 2564 
-  ส่งเงินอุดหนุนรายบุคคลส าหรบันักเรียน 
   ในโรงเรียนเอกชน ประจ าเดือน พฤศจกิายน 2564 
-  ปิดบัญชีงบประมาณ ประจ าเดือน ตุลาคม 2564 
-  จัดท าจดหมายเวียนแจง้ข่าวสารประจ าเดอืน พ.ย.64 
-  เตรียมเอกสารเบิกสวัสดิการค่าเทอมบุตรและ 

- เบิกสวัสดิการค่ารักษาพยาบาลครู เดือน พ.ย.64 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

5 พฤศจิกายน 2564 - มิสซาวันศุกร์ต้นเดือน - ฝ่ายอภิบาลและแพร่ธรรม 
9 พฤศจิกายน 2564 - สอบโครงการอัจฉริยภาพ (สสวท.)  -   ฝ่ายวิชาการ 
8-12 พฤศจิกายน 2564 - กิจกรรมทดสอบสมรรถภาพทางกาย กิจการนักเรียน(งานกีฬา) 
8, 15, 22, 29 พ.ย.64 - ส่งบันทึกหลงัการสอนและแบบประเมินตวัชี้วัด - ฝ่ายวิชาการ 
11 – 15 พฤศจิกายน 
2564 

-  ส่งเอกสารยื่นเบิกสวัสดิการค่าเทอมบุตรและค่า
รักษาพยาบาลครู เดือน พ.ย.64 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

12-30 พฤศจิกายน 2564 - น าเข้าข้อมูลนักเรียน สอบ NT , RT - ฝ่ายวิชาการ 
18 - 22 พฤศจิกายน 
2564 

- นิเทศการเรียนการสอน คร้ังที่ 3 - ฝ่ายวิชาการ 

18 พฤศจิกายน 2564 - กิจกรรมลอยกระทง   - กิจการนักเรียน(กิจกรรมงาน
นักเรียน ) 

19 พฤศจิกายน 2564 - กิจกรรมลอยกระทง  (นักเรียน ป.6 และคณะครู) - กิจการนักเรียน(สัมพันธ์ชุมชน) 
24 - 25 พฤศจิกายน 
2564 

- จัดท าเงินเดือนครู ประจ าเดือน พฤศจกิายน 2564 - ฝ่ายธุรการ-การเงิน 
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25 พฤศจิกายน 2564 - ส ารวจนกัเรียน เรียนพเิศษวันจันทร์-พฤหสับด,ี พิเศษวันเสาร์
(ระดับช้ันอนุบาล1-มัธยมศึกษาปีที3่)ภาคเรียนที่ 2 

- ฝ่ายปฐมวัย 

26 พฤศจิกายน 2564 - เข้าค่ายภาษาอังกฤษ - ฝ่ายปฐมวัย 
27 - 28พฤศจิกายน 
2564 

- กิจกรรม Marie Anusorn Swimming Cup 2020 (MS.S.C) 
ครั้งที่ 2 

- กิจการนักเรียน(งานกีฬา) 

29-30 พฤศจิกายน 
2564 

-  จัดท าเงินเดือนพนกังาน ประจ าเดือน พฤศจิกายน 2564 
-  จัดท าเงินพิเศษเย็นครู ประจ าเดือน พฤศจกิายน 2564 

- น าส่งเงินสมทบประกันสังคมพนกังาน พรอ้มแจง้เข้าออก 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

พฤศจิกายน 2564 - ประชุมครูและบุคลากร - ฝ่ายวิชาการ 
พฤศจิกายน 2564 - ประชุมหัวหน้าสายชั้น/หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ - ฝ่ายวิชาการ 
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ปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เดือนธันวำคม พ.ศ. 2564 
วัน/เดือน/ปี กิจกรรมปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ 

1 - 10 ธันวาคม 2564 -  จัดท าจดหมายเวียนแจง้ข่าวสารประจ าเดอืน ธ.ค.64 
-  เตรียมเอกสารเบิกสวัสดิการค่าเทอมบุตรและ 

เบิกสวัสดิการค่ารักษาพยาบาลครู เดือน ธ.ค.64 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

1-15 ธันวาคม 2564 -  ส่งเงินสะสมและเงินสมทบกองทุนสงเคราะห์  
   ส่วนของผู้อ านวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา 
   ประจ าเดือน พฤศจิกายน 2564 
-  ส่งเงินสินเช่ือเพือ่สวัสดกิาร (เงินทุนเลี้ยงชีพ) 
   ประจ าเดือน พฤศจิกายน 2564 
-  ส่งเงินอุดหนุนรายบุคคลส าหรบันักเรียน 
   ในโรงเรียนเอกชน ประจ าเดือน ธันวาคม 2564 

-  ปิดบัญชีงบประมาณ ประจ าเดือน พฤศจิกายน 2564 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

1-29 ธันวาคม 2564 -  รับช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอื่นๆ 
-  จัดเตรียมเอกสารรบัสมัครนักเรียนใหม่ปกีารศึกษา 2565 
-  ตรวจสอบรายช่ือและลงข้อมลูในระบบ Mass  
   ในกรณี นักเรียนที่เรียนพิเศษวันจันทร์ – พฤหัสบด ี
   และนักเรียนทีเ่รียนพเิศษวันเสาร์ ภาคเรียนที่ 2/2564 
   (ตั้งแต่ระดับช้ัน อนุบาล 1 – มัธยมศึกษาปีที่ 3) 
-  จัดท าหนงัสือรับและหนังสือสง่ ค าสั่งกจิกรรมต่างๆ  
-  จัดท าใบรับรองเงินเดอืนและใบรบัรองการปฏิบัติงาน 
-  จ าหน่ายเครื่องแบบและอุปกรณ์การเรียน 
-  รับฝาก ถอนเงิน เครดิตยูเนี่ยนมารีย์บรุีรมัย์ 

-  บันทึกรายการบัญชี รับ-จ่าย ประจ าวัน 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

2-6 ธันวาคม 2564 - ส่งต้นฉบบัข้อสอบกลางภาคเรียนที่ 2/2564 - ฝ่ายวิชาการ 
2-31 ธันวาคม 2564 - แก้ 0  ร  มส แก้ไขตัวช้ีวัด - ฝ่ายวิชาการ 
3 ธันวาคม 2564 - กิจกรรมวันคล้ายวันพระบรมราชสมภพพระบาทสมเด็จพระ

มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราชบรมนาถบพิตร,วันชาติ,วันพ่อ
แห่งชาติ (   วันดินโลก  ) 

- กิจการนักเรียน(กิจกรรมงาน
นักเรียน) 

 - มิสซาวันศุกร์ต้นเดือน - ฝ่ายอภิบาลและแพร่ธรรม 
5 ธันวาคม 2564 - กิจกรรมวันคล้ายวันพระบรมราชสมภพพระบาทสมเด็จพระ

มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราชบรมนาถบพิตร,วันชาติ,วันพ่อ
แห่งชาติ  

กิจการนักเรียน(สัมพันธ์ชุมชน) 

6 ธันวาคม 2564 - หยุดเรียนวันเฉลิมพระชนมพ์รรษา (วันพ่อ)  
10 ธันวาคม 2564 - หยุดวันรัฐธรรมนูญ  
10-24 ธันวาคม 2564  - ตรวจสอบแก้ไขนักเรียนสอบ NT RT - ฝ่ายวิชาการ 
13 – 17 ธันวาคม 
2564 

-  ส่งเอกสารยื่นเบิกสวัสดิการค่าเทอมบุตร 

- และค่ารักษาพยาบาลครู เดือน ธ.ค.64 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

2, 9, 16, 23 ธ.ค.2564 - ส่งบันทึกหลงัการสอนและแบบประเมินตัวช้ีวัด - ฝ่ายวิชาการ 
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18 ธันวาคม 2564 - กิจกรรมราตรมีารียส์ัมพันธ์ - กิจการนักเรียน(สัมพันธ์ชุมชน) 
23-24 ธันวาคม 2564 - จัดกิจกรรม Open House - ฝ่ายวิชาการ 
20 – 30 ธันวาคม 
2564 

-  จัดเตรียมเอกสารติดตามค่าธรรมเนียมการศึกษา 
   และค่าธรรมเนียมอื่นๆ  
- ติดตามค่าธรรมเนียมการเรียนที่ค้างช าระ  

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

23 ธันวาคม 2564 - กิจกรรมครสิต์มาสสู่ชุมชน  - กิจการนักเรียน(สัมพันธ์ชุมชน) 
 - มอบทองตามอายุการท างานของบุคลากร - งานฝ่ายพัฒนาคุณภาพ

การศึกษาและบุคลากร 
 - มิสซาสมโภชวันพระครสิตสมภพและปีใหม่ - ฝ่ายอภิบาลและแพร่ธรรม 
24 ธันวาคม 2564 - กิจกรรมกีฬาสมีารียส์ัมพันธ์ - กิจการนักเรียน(งานกีฬา) 
 - จัดสวัสดิการเงินโบนัสประจ าป ี - งานฝ่ายพัฒนาคุณภาพ

การศึกษาและบุคลากร 
 - กิจกรรมวันคริสตม์าส - ฝ่ายอภิบาลและแพร่ธรรม 
24-25 ธันวาคม 2564 -  จัดท าเงินเดือนครู ประจ าเดือน ธันวาคม 2564 - ฝ่ายธุรการ-การเงิน 
25 ธันวาคม 2564 - หยุดวันคริสต์มาส  
 - จัดกิจกรรมเนือ่งในโอกาสวันข้ึนปีใหม่ระหว่างผู้บริหาร ครู  

บุคลากร และเจ้าหน้าที ่
-งานฝ่ายพัฒนาคุณภาพ
การศึกษาและบุคลากร 

29-30 ธันวาคม 2564 -  จัดท าเงินเดือนพนกังาน ประจ าเดือน ธันวาคม 2564 
-  จัดท าเงินพิเศษเย็นครู ประจ าเดือน ธันวาคม 2564 
-  น าส่งเงินสมทบประกันสงัคมพนกังาน พร้อมแจง้เข้าออก 

- -  จัดท า GPP น าส่งส านักงานพาณิชย์ จังหวัด 

ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

ธันวาคม 2564 - ประชุมคณะกรรมการบรหิาร - ฝ่ายวิชาการ 
ธันวาคม 2564 - ประชุมครูและบุคลากร - ฝ่ายวิชาการ 
ธันวาคม 2564 - ประชุมหัวหน้าสายช้ัน/หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ - ฝ่ายวิชาการ 
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ปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เดือนมกรำคม พ.ศ. 2565 

วัน/เดือน/ปี กิจกรรมปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ 
1 - 10 มกราคม 2565 -  จัดท าจดหมายเวียนแจง้ข่าวสารประจ าเดอืน ม.ค.65 

-  เตรียมเอกสารเบิกสวัสดิการค่าเทอมบุตรและเบิกสวัสดิการ
ค่ารักษาพยาบาลครู เดือน ม.ค.65 

ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

1-15 มกราคม 2565 - แก้ไขข้อมูลนักเรียน ป.6 ม.3 สอบ O-NET - ฝ่ายวิชาการ 
 -  ส่งเงินสะสมและเงินสมทบกองทุนสงเคราะห์  

   ส่วนของผู้อ านวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา 
   ประจ าเดือน ธันวาคม 2564 
-  ส่งเงินสินเช่ือเพือ่สวัสดกิาร (เงินทุนเลี้ยงชีพ) 
   ประจ าเดือน ธันวาคม 2564 
-  ส่งเงินอุดหนุนรายบุคคลส าหรบันักเรียน 
   ในโรงเรียนเอกชน ประจ าเดือน มกราคม 2565 
-  ปิดบัญชีงบประมาณ ประจ าเดือน ธันวาคม 2564 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

1-31 มกราคม 2565 - แก้ 0  ร  มส รอบที่ 2/2564 - ฝ่ายวิชาการ 
3 มกราคม 2565 - ส่งบันทึกหลงัการจัดประสบการณ์ - ฝ่ายปฐมวัย 
5-7 มกราคม 2565 - ทัศนศึกษาระดับช้ันอนุบาล 1- 3 - ฝ่ายปฐมวัย 
6-8 มกราคม 2565 - สอบกลางภาคเรียนที่ 2/2564 - ฝ่ายวิชาการ 
6-31 มกราคม 2565 - เปิดระบบคียค์ะแนน คร้ังที่ 1 /ภาคเรียนที ่2/2564 - ฝ่ายวิชาการ 
7 มกราคม 2565 - กิจกรรมวันเด็ก กิจการนักเรียน 

- ( กิจกรรมงานนักเรียน ) 
 - มิสซาวันศุกร์ต้นเดือน - ฝ่ายอภิบาลและแพร่ธรรม 
8 มกราคม 2565 - กิจกรรมวันเด็กร่วมกับหน่วยงานราชการ กิจการนักเรียน 

- ( สัมพันธ์ชุมชน) 
10  17  24 มกราคม 
2565 

- ส่งบันทึกหลงัการสอนและแบบประเมินตวัชี้วัด - ฝ่ายวิชาการ 

11 – 15 มกราคม 
2565 

- ส่งเอกสารยื่นเบิกสวัสดิการค่าเทอมบุตรและค่า
รักษาพยาบาลครู เดือน ม.ค.65 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

16 มกราคม 2565 - มอบขวัญและก าใจการศึกษาทีป่ฏิบัติหน้าที่ไม่ขาด  ไม่ลา  ไม่
มาสาย ตลอดปีการศึกษา  

- งานฝ่ายพัฒนาคุณภาพ
การศึกษาและบุคลากร 

20 มกราคม 2565 - กีฬาวันครู - กิจการนักเรียน(งานกีฬา) 
24-25 มกราคม 2565 - จัดท าเงินเดือนครู ประจ าเดือน มกราคม 2565 - ฝ่ายธุรการ-การเงิน 
25-28 มกราคม 2565 - กิจกรรม open house - ฝ่ายวิชาการ 
28-31 มกราคม 2565 -  จัดท าเงินเดือนพนกังาน ประจ าเดือน มกราคม 2565 

-  จัดท าเงินพิเศษเย็นครู ประจ าเดือน มกราคม 2565 
-  น าส่งเงินสมทบประกันสงัคมพนกังาน พร้อมแจง้เข้าออก 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

30-31 มกราคม 2565 - นักเรียนยื่นค าร้องขอสอบแก้ตัวครัง้ที่ 1 ภาคเรียนที ่1/2564 - ฝ่ายวิชาการ 
มกราคม 2565 - ประชุมคณะกรรมการบริหาร - ฝ่ายวิชาการ 
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มกราคม 2565 - ประชุมครูและบุคลากร - ฝ่ายวิชาการ 
มกราคม 2565 - ประชุมหัวหน้าสายชั้น/หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ - ฝ่ายวิชาการ 
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ปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เดือนกุมภำพันธ์ พ.ศ. 2565 

วัน/เดือน/ปี กิจกรรมปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ 
1-2 กุมภาพันธ์ 2565 - สอบ O-NET  ชั้น ป.6, ม.3 - ฝ่ายวิชาการ 
1 - 10 กุมภาพันธ์ 
2565 

-  จัดท าจดหมายเวียนแจง้ข่าวสารประจ าเดอืน ก.พ.65 
-  เตรียมเอกสารเบิกสวัสดิการค่าเทอมบุตรและ 

- เบิกสวัสดิการค่ารักษาพยาบาลครู เดือน ก.พ.65 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

1-15 กุมภาพันธ์ 2565 -  ส่งเงินสะสมและเงินสมทบกองทุนสงเคราะห์  
   ส่วนของผู้อ านวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา 
   ประจ าเดือน มกราคม 2565 
-  ส่งเงินสินเช่ือเพือ่สวัสดกิาร (เงินทุนเลี้ยงชีพ) 
   ประจ าเดือน มกราคม 2565 
-  ส่งเงินอุดหนุนรายบุคคลส าหรบันักเรียน 
   ในโรงเรียนเอกชน ประจ าเดือน กมุภาพันธ์ 2565 

- -  ปิดบัญชีงบประมาณ ประจ าเดือน มกราคม 2565 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

1 – 28 กุมภาพันธ์ 
2565 

-  รับช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอื่นๆ 
-  รับสมัคร นักเรียนใหม่ ปีการศึกษา 2565 
-  จัดท าหนงัสือรับและหนังสือสง่ ค าสั่งกจิกรรมต่างๆ  
-  จัดท าใบรับรองเงินเดอืนและใบรบัรองการปฏิบัติงาน 
-  จ าหน่ายเครื่องแบบและอุปกรณ์การเรียน 
-  รับฝาก ถอนเงิน เครดิตยูเนี่ยนมารีย์บรุีรมัย ์
-  บันทึกรายการบัญชี รับ-จ่าย ประจ าวัน 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

 - กิจกรรมว่ิงมาราธอนร่วมกบัอบต.ชุมเห็ด  - กิจการนักเรียน(สัมพันธ์ชุมชน) 
3 – 28 กุมภาพันธ์ 
2565 

- ฟุตบอลไทยมเิตอร ์
 

- กิจการนักเรียน(งานกีฬา) 

4 กุมภาพันธ์ 2565 - มิสซาวันศุกร์ต้นเดือน - ฝ่ายอภิบาลและแพร่ธรรม 
10 - 14 กุมภาพันธ์ 2565 - นิเทศการเรียนการสอน คร้ังที่ 4 - ฝ่ายวิชาการ 
11 – 15 กุมภาพันธ์ 
2565 

-  ส่งเอกสารยื่นเบิกสวัสดิการค่าเทอมบุตรและค่า
รักษาพยาบาลครู เดือน ก.พ.65 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

7  14  21  28 - ส่งบันทึกหลงัการสอนและแบบประเมินตวัชี้วัด - ฝ่ายวิชาการ 
10-13 กุมภาพันธ์ 2565 - ประเมินการอ่านออกเขียนได้ ป.1 (RT) - ฝ่ายวิชาการ 
10-14 กุมภาพันธ์ 2565 - ส่งข้อสอบปลายภาคเรียนที ่2/2564 - ฝ่ายวิชาการ 
16-28 กุมภาพันธ์ 2565 -  จัดเตรียมเอกสารติดตามค่าธรรมเนียมการศึกษา 

   และค่าธรรมเนียมอื่นๆ  

- ติดตามค่าธรรมเนียมการเรียนที่ค้างช าระ 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

17-21 กุมภาพันธ์ 2565 -นิเทศการเรียนการสอนจัดประสบการณ์ครัง้ที่ 2 - ฝ่ายปฐมวัย 
25-28 กุมภาพันธ์ 2565 -  จัดท าเงินเดือนพนกังาน ประจ าเดือน กุมภาพันธ์ 2565 

-  จัดท าเงินพิเศษเย็นครู ประจ าเดือน กมุภาพันธ์ 2565 
- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 
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-  น าส่งเงินสมทบประกันสงัคมพนกังาน พร้อมแจง้เข้าออก 
24-25 กุมภาพันธ์ 2565 -  จัดท าเงินเดือนครู ประจ าเดือน กมุภาพันธ์ 2565 - ฝ่ายธุรการ-การเงิน 
28 กุมภาพันธ์ 2565 -  ส่งแผนการจัดประสบการณ์ - ฝ่ายปฐมวัย 
กุมภาพันธ์ 2565 - ประชุมคณะกรรมการบริหาร - ฝ่ายวิชาการ 
กุมภาพันธ์ 2565 - ประชุมครูและบุคลากร - ฝ่ายวิชาการ 
กุมภาพันธ์ 2565 - ประชุมหัวหน้าสายชั้น/หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ - ฝ่ายวิชาการ 
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ปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เดือนมีนำคมพ.ศ. 2565 

วัน/เดือน/ปี กิจกรรมปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ 
1 - 10 มีนาคม 2565 -  จัดท าจดหมายเวียนแจง้ข่าวสารประจ าเดอืน มี.ค.65 

-  เตรียมเอกสารเบิกสวัสดิการค่าเทอมบุตรและ 
เบิกสวัสดิการค่ารักษาพยาบาลครู เดือน มี.ค.65 

-  ยื่นภาษีกรมสรรพากร ภ.ง.ด. 91 นายจ้างยื่นแทนลูกจ้าง 

ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

1-15 มีนาคม 2565 -  ส่งเงินสะสมและเงินสมทบกองทุนสงเคราะห์  
   ส่วนของผู้อ านวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา 
   ประจ าเดือน กุมภาพันธ์  2565 
-  ส่งเงินสินเช่ือเพือ่สวัสดกิาร (เงินทุนเลี้ยงชีพ) 
   ประจ าเดือน กุมภาพันธ์  2565 
-  ส่งเงินอุดหนุนรายบุคคลส าหรบันักเรียน 
   ในโรงเรียนเอกชน ประจ าเดือน มีนาคม 2565 
-  ปิดบัญชีงบประมาณ ประจ าเดือน กุมภาพันธ์ 2565 

ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

1 – 31 มีนาคม 2565 -  รับช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอื่นๆ 
-  รับสมัคร นักเรียนใหม่ ปีการศึกษา 2565 
-  จัดท าหนงัสือรับและหนังสือสง่ ค าสั่งกจิกรรมต่างๆ  
-  จัดท าใบรับรองเงินเดอืนและใบรบัรองการปฏิบัติงาน 
-  จ าหน่ายเครื่องแบบและอุปกรณ์การเรียน 
-  รับฝาก ถอนเงิน เครดิตยูเนี่ยนมารีย์บรุีรมัย์ 
-  บันทึกรายการบัญชี รับ-จ่าย ประจ าวัน 

ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

มีนาคม 2565 - สอบ Las ชั้น ป.2 – 5 และ ม.1 -2 - ฝ่ายวิชาการ 
9-12 มีนาคม2565 - สอบปลายภาคเรียนที ่2/2564 - ฝ่ายวิชาการ 
9-15 มีนาคม 2565 - คีย์คะแนนปลายภาคเรียนที ่2/2564 - ฝ่ายวิชาการ 
11 – 15 มีนาคม 2565 -  ส่งเอกสารยื่นเบิกสวัสดิการค่าเทอมบุตร 

- และค่ารักษาพยาบาลครู เดือน มี.ค.65 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

11 มีนาคม 2565 - จัดกิจกรรมขวัญก าลังใจส าหรบัครูคลอดบุตร - งานฝ่ายพฒันาคุณภาพ
การศึกษาและบุคลากร 

 - ส่งบันทึกหลงัแผนการจัดประสบการณ์ - ฝ่ายปฐมวัย 
12 มีนาคม 2565 - จัดกิจกรรมตรวจสุขภาพประจ าปสี าหรับครู บุคลากร และ

เจ้าหน้าที ่
- งานฝ่ายพฒันาคุณภาพ

การศึกษาและบุคลากร 
 - บัณฑิตน้อย - ฝ่ายปฐมวัย 
12-15 มีนาคม 2565 - พิมพ์ ปพ.5 - ฝ่ายวิชาการ 
มีนาคม 2565 - สอบ NT ชั้น ป.3 - ฝ่ายวิชาการ 
14 มีนาคม2565 - สรปุผลนิเทศการเรียนการสอนจัดประสบการณ์ครัง้ที่ 2 - ฝ่ายปฐมวัย 
14-18 มีนาคม 2565 - ตรวจข้อสอบและบันทึกผลสอบลงในโปรแกรม mass school 

- ส่งเอกสารวิชาการ(ปพ.5, แผนการสอน  บันทึกหลงัสอน แบบ
ประเมินตามตัวชี้วัด ส่งแผนการเรียนรู้ที่ดีที่สดุ 1 หน่วย 

- สรุปโครงการฝ่ายวิชาการ/เอกสารวิชาการ/แผนงาน 

- ฝ่ายวิชาการ 



24 
 

 - ประเมินพฒันาการอ,1-อ.3ภาคเรียนที่ 1/ 2565 - ฝ่ายวิชาการ 
16 มีนาคม 2565 - ประมวลผลการเรียนนักเรียน - ฝ่ายวิชาการ 
17-18 มีนาคม 2565 - ครูประจ าชั้นตรวจสอบผลการเรียนนักเรียน , จัดพิมพ์ผลการ

เรียนรายบคุคล 
- ฝ่ายวิชาการ 

18 มีนาคม 2565 - ประมวลผลสอบ RT - ฝ่ายวิชาการ 
18-31 มีนาคม 2565 - จัดท า ปพ.1 นักเรียน ป.6 ม.3  

- ปพ.2 นักเรียน ม.3 
- ฝ่ายวิชาการ 

24-25 มีนาคม 2565 - จัดท าเงินเดือนครู ประจ าเดือน มีนาคม 2565 - ฝ่ายธุรการ-การเงิน 
25 มีนาคม 2565 - รายงานผลการเรียนประจ าภาคเรียนที ่2/2564 รับสมุดพก - ฝ่ายวิชาการ 
28-31 มีนาคม 2565 -  จัดท าเงินเดือนพนกังาน ประจ าเดือน มีนาคม 2565 

-  จัดท าเงินพิเศษเย็นครู ประจ าเดือน มีนาคม 2565 
-  น าส่งเงินสมทบประกันสงัคมพนกังาน พร้อมแจง้เข้าออก 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

29 มีนาคม 2565 - สอบรับนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 - ฝ่ายวิชาการ 
มีนาคม 2565 - แจกสมุดพกนักเรียน อ.1-3 , ป.1-ป.5 ,ม.1-ม.2 - ฝ่ายวิชาการ 
มีนาคม 2565 - ประกาศผล O-NET  (รอประกาศ) - ฝ่ายวิชาการ 
มีนาคม 2565 - ประชุมคณะกรรมการบริหาร - ฝ่ายวิชาการ 
มีนาคม 2565 - ประชุมครูและบุคลากร - ฝ่ายวิชาการ 
มีนาคม 2565 - ประชุมหัวหน้าสายชั้น/หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ - ฝ่ายวิชาการ 
มีนาคม 2565 - แผนล่วงหน้าบันทึกหลงัการสอนและแบบประเมินตัวชี้วัด - ฝ่ายวิชาการ 

ตลอดปีการศึกษา - รักการอ่าน - ฝ่ายปฐมวัย 
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ปฏิทินกำรปฏิบัติงำน เดือนเมษำยน พ.ศ. 2565 

วัน/เดือน/ปี กิจกรรมปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ 
1 - 9 เมษายน 2565 -  จัดท าจดหมายเวียนแจง้ข่าวสารประจ าเดอืน เม.ย.65 

-  เตรียมเอกสารเบิกสวัสดิการค่าเทอมบุตรและ 
เบิกสวัสดิการค่ารักษาพยาบาลครู เดือน เม.ย.65 

ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

1-5 เมษายน 2565 -  ส่งเงินสะสมและเงินสมทบกองทุนสงเคราะห์  
   ส่วนของผู้อ านวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา 
   ประจ าเดือน มีนาคม 2565 
-  ส่งเงินสินเช่ือเพือ่สวัสดกิาร (เงินทุนเลี้ยงชีพ) 
   ประจ าเดือน มีนาคม 2565 
-  ส่งเงินอุดหนุนรายบุคคลส าหรบันักเรียน 
   ในโรงเรียนเอกชน ประจ าเดือน เมษายน 2565 

-  ปิดบัญชีงบประมาณ ประจ าเดือน มีนาคม 2565 

ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

1 – 30 เมษายน 2565 -  รับช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอื่นๆ 
-  รับสมัคร นักเรียนใหม่ ปีการศึกษา 2565 
-  จัดท าหนงัสือรับและหนังสือสง่ ค าสั่งกจิกรรมต่างๆ  
-  จัดท าใบรับรองเงินเดอืนและใบรบัรองการปฏิบัติงาน 
-  จ าหน่ายเครื่องแบบและอุปกรณ์การเรียน 
-  รับฝาก ถอนเงิน เครดิตยูเนี่ยนมารีย์บรุีรมัย์ 

-  บันทึกรายการบัญชี รับ-จ่าย ประจ าวัน 

ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

4 เมษายน 2565 - แจก ปพ.4 ป.6 และ ม.3 - ฝ่ายวิชาการ 
11 – 15 เมษายน 2565 -  ส่งเอกสารยื่นเบิกสวัสดิการค่าเทอมบุตร 

- และค่ารักษาพยาบาลครู  เดือน เม.ย.65 

- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

25-27 เมษายน 2565 -  จัดท าเงินเดือนครู ประจ าเดือน เมษายน 2565 - ฝ่ายธุรการ-การเงิน 
28-30 เมษายน 2565 -  จัดท าเงินเดือนพนกังาน ประจ าเดือน เมษายน 2565 

-  น าส่งเงินสมทบประกันสงัคมพนกังาน พร้อมแจง้เข้าออก 
- ฝ่ายธุรการ-การเงิน 

ตลอดปีการศึกษา - มอบของขวัญวันเกิดใหก้ับผู้บริหาร - งานฝ่ายพฒันาคุณภาพ
การศึกษาและบุคลากร 

ตลอดปีการศึกษา - มอบขวัญก าลังใจให้กบัผูบ้รหิารครูและบุคลากรที่ได้รับรางวัล
ต่าง ๆ 

- งานฝ่ายพฒันาคุณภาพ
การศึกษาและบุคลากร 

ตลอดปีการศึกษา - ปรับปรุงระบบอินเตอรเ์น็ตภายในโรงเรียน - งานฝ่ายพฒันาคุณภาพ
การศึกษาและบุคลากร 

ตลอดปีการศึกษา - จัดท าเอกสารทีเ่กี่ยวข้องกบัโครงการยกผลสัมฤทธ์ิทางการ
เรียนเทคโนโลย ี

- งานฝ่ายพฒันาคุณภาพ
การศึกษาและบุคลากร 

ตลอดปีการศึกษา - จัดท าเอกสารทีเ่กี่ยวข้องกบัโครงการเรียนฟรี 15 ปี - งานฝ่ายพฒันาคุณภาพ
การศึกษาและบุคลากร 

ตลอดปีการศึกษา จัดกิจกรรมประชาสมัพันธ์สื่อออนไลน ์ - งานฝ่ายพฒันาคุณภาพ
การศึกษาและบุคลากร 
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ตลอดปีการศึกษา จัดท าวารสารโรงเรียน - งานฝ่ายพฒันาคุณภาพ
การศึกษาและบุคลากร 

 

 

 

 ลงช่ือ    ผู้เสนอ   ลงช่ือ    ผู้อนุมัต ิ

     (นางสาวสุภารัตน์  เหลืองรัตนวิมล)           (นางสาวจ านันท์  ไพรงาม) 
                  รองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ         ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนสุรณ์ 

  


