
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สรุปรายงานผลการดําเนินงาน 

งบประมาณตามแผนงาน ฝายธุรการ-การเงิน 

ฝายธุรการ-การเงิน 

กลุมงานบรหิารฝายธุรการ-การเงิน 

ปการศึกษา 2561 

โรงเรียนมารียอนุสรณ บรุีรัมย 
 



คํานํา 

 
   

 ฝายธุรการ-การเงิน มีบทบาทหนาท่ีและความรับผิดชอบเก่ียวกับงานธุรการ การเงิน บัญชี

และพัสดุ โดยทําหนาท่ีควบคุมดูแล พัฒนา และปฏิบัติงานใหถูกตอง เหมาะสม ตรวจสอบและ

วิเคราะห รายงานผลการดําเนินงานดานฐานะทางการเงินและพัสดุ ตรวจสอบการเบิกจายเงินและ

พัสดุ ใหถูกตองตามระเบียบขอบังคับ รวมถึงการเก็บรักษาเงินและเก็บเอกสารทางการเงิน ทาง     

ฝายธุรการ-การเงิน จึงใหความสําคัญอยางยิ่งตอระบบการจัดการศึกษาท้ังระบบ ดังนั้น การบริหาร

จัดการท่ีมีประสิทธิภาพ มีประสิทธิผล เทาเทียมกัน จึงสงผลตอคุณภาพการศึกษา รวมท้ังการติดตาม

ประเมินผล ก็เปนอีกเง่ือนไขหนึ่งท่ีสงผลใหการจัดการศึกษา มีคุณภาพไดมาตรฐานตามเปาหมายของ

การจัดการศึกษา 

 ฝายธุรการ-การเงิน ไดดําเนินการจนสําเร็จลุลวงไดเปนอยางดี จึงขอนําเสนอและสรุปผล

งบประมาณดําเนินงานตามแผนงาน ฝายธุรการ-การเงิน ปการศึกษา 2561 ดังรายละเอียดในเอกสาร

เลมนี้  

 

    

 

 

 

        

ขอขอบพระคุณเปนอยางยิ่ง  

                 ฝายธุรการ-การเงิน  

 

       

 

 

 

 

 

ก 



สารบัญ 

 
      หนา 

คํานํา  ................................................................................................................................. ก 
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แบบฟอรมสรุปแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม 

ฝายธุรการ-การเงิน (งานบริหารฝายฯ) โรงเรียนมารียอนุสรณ 

************************************************************************ 

ช่ือโครงการ/กิจกรรม  งบประมาณดําเนินงานตามแผนงาน ฝายธุรการ-การเงิน ปการศึกษา 2561                     

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานบริหารฝายธุรการ-การเงิน   ฝาย  ธุรการ-การเงิน   

ตอบสนองแผนพัฒนาโรงเรียน :  พันธกิจขอท่ี   6   ยุทธศาสตรขอท่ี   8   เปาหมายขอท่ี  1  

ตอบสนองมาตรฐานการศึกษา สพฐมาตรฐานท่ี  2   ตัวบงช้ี/เกณฑท่ี   2.2, 2.3, 2.4   

ตอบสนองมาตรฐานการศึกษา สมศ.รอบ 4 :มาตรฐานท่ี  2   ประเด็นท่ี  2.2, 2.3, 2.4  

สรุปวิธีดําเนินการ (ท่ีปฏิบัติจริง) 

ฝายธุรการ-การเงิน มีบทบาทหนาท่ีและความรับผิดชอบเก่ียวกับงานธุรการ การเงิน บัญชี

และพัสดุ โดยทําหนาท่ีควบคุมดูแล พัฒนา และปฏิบัติงานใหถูกตอง เหมาะสม ตรวจสอบและ

วิเคราะห รายงานผลการดําเนินงานดานฐานะทางการเงินและพัสดุ ตรวจสอบการเบิกจายเงินและ

พัสดุ ใหถูกตองตามระเบียบขอบังคับ รวมถึงการเก็บรักษาเงินและเก็บเอกสารทางการเงิน ทาง     

ฝายธุรการ-การเงิน จึงใหความสําคัญอยางยิ่งตอระบบการจัดการศึกษาท้ังระบบ ดังนั้น การบริหาร

จัดการท่ีมีประสิทธิภาพ มีประสิทธิผล เทาเทียมกัน จึงสงผลตอคุณภาพการศึกษา รวมท้ังการติดตาม

ประเมินผล ก็เปนอีกเง่ือนไขหนึ่งท่ีสงผลใหการจัดการศึกษา มีคุณภาพไดมาตรฐานตามเปาหมายของ

การจัดการศึกษา  

 การจัดทํางบประมาณดําเนินงานตามแผนงาน ฝายธุรการ-การเงิน ปการศึกษา 2561      

มีวัตถุประสงคเพ่ือ 1) เพ่ือใหการดําเนินงานตามแผนงาน ฝายธุรการ-การเงิน มีประสิทธิภาพ        

2) เพ่ือใหมีวัสดุอุปกรณสํานักงานสิ้นเปลืองใชงานตามแผนงาน ฝายธุรการ-การเงิน  

 เปาหมายเชิงคุณภาพ มีวัสดุอุปกรณเพียงพอและตรงตามความตองการ เปาหมายเชิง

ปริมาณ บุคลากรในฝายธุรการ-การเงิน มีวัสดุอุปกรณใชในการปฏิบัติงานทุกคน  

 การติดตามและประเมินผล 1) ประเมินจากสภาพจริง 2)  เอกสารการเบิกวัสดุอุปกรณ 

 ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ คือ การปฏิบัติงานในฝายธุรการ-การเงิน มีประสิทธิภาพ และ

บุคลากรในฝายธุรการ-การเงินทุกคนใชวัสดุอุปกรณอยางคุมคาและประหยัด 

 การจัดทํางบประมาณดําเนินงานตามแผนงาน ฝายธุรการ-การเงิน ปการศึกษา 2561      

พบวา มีจุดเดน 1) ทําใหฝายธุรการ-การเงิน ใหบริการผูปกครอง นักเรียน บุคคลภายในและภายนอก

โรงเรียน ใหไดรับความสะดวก เกิดความประทับใจในการใหบริการ 2) สามารถนําขอมูลไปใช

ประโยชนในการพัฒนาตนเองและนําเสนอแกผูท่ีจะตองใชขอมูลตามความเหมาะสม 3) สถานศึกษา

จะไดประโยชนจากการสรุปผลเพ่ือนําไปใชเปนเครื่องมือในการบริหารใหบรรลุตามเปาหมาย 

 

1 



โครงการงบประมาณดําเนินงานตามแผนงาน ฝายธุรการ-การเงิน สรุปผลการดําเนินการ ดังตอไปนี้ 

 

ท่ี วัตถุประสงคโครงการ 

สภาพ 

ความสําเร็จ ผลการดําเนินการ 

บรรลุ ไมบรรลุ 

1 

เพ่ือใหการดําเนินงานตามแผนงาน 

ฝายธุรการ-การเงิน มีประสิทธิภาพ         
√ 

 ผูปกครอง นักเรียน บุคคลภายใน

และภายนอกโรงเรียน ไดรับความ

สะดวก เกิดความประทับใจใน 

การใหบริการ 

2 

เ พ่ือให มีวัสดุ อุปกรณสํานักงาน

สิ้นเปลืองใชงานตามแผนงาน  √ 

 บุคลากรในฝายธุรการ-การเงินทุกคน

ใชวัสดุอุปกรณอยางคุมคาและ

ประหยัด ตรงตามแผนงาน 

 

ตารางสรุปรายรับ-รายจายตามแผนงาน ปการศึกษา 2561 

ของ  ฝายธุรการ-การเงิน 

ลําดับ แผนงานหนวยงาน งบโรงเรียน งบเรียนฟรี งบจัดหา สรุปรายจาย 

1. งานบริหารฝายฯ 11,025 - - 2,229 

2. งานธุรการ 21,700 - - 19,223 

3. งานสารบรรณ 9,400 - - 7,520 

4. งานการเงินและบัญชี 47,125 - - 14,146 

5. งานจัดซ้ือ   5,250 - - 1,256 

6. งานพัสดุ-ครุภัณฑ 3,175 - - 1,109 

7. งานมินิมารท 3,400 - - 17,414 

รวมท้ังส้ิน 101,075 - - 62,897 

 

            งบประมาณท่ีกําหนดไวในโครงการ  101,075  บาท 

 งบประมาณท่ีจายจริง         62,897   บาท    
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 โครงการงบประมาณดําเนินงานตามแผนงาน ฝายธุรการ-การเงิน ปการศึกษา 2561      

ผลการวิเคราะหขอมูล ดังตอไปนี้  

 

ตารางท่ี 1  แสดงขอมูลการเบิกจายตามแผนงานบริหารฝายธุรการ-การเงิน ปการศึกษา 2561  

 

ลําดับ 

 

รายการ 

ขอกําหนดมาตรฐาน/

คุณลักษณะเฉพาะ/

คุณภาพ 

จํานวนเงิน 

บาท ส.ต 

1 กระดาษงานพิมพ ALCOTT 70 แกรม 774  

2 หมึกพิมพ Canon LBP 6030 1,200  

3 วัสดุสํานักงานสิ้นเปลือง วัสดุสํานักงานสิ้นเปลือง 255  

 รวมจาย (สองพันสองรอยยี่สิบเกาบาทถวน) 2,229  

 จากตารางท่ี 1  พบวา การเบิกจายตามแผนงานบริหารฝายธุรการ-การเงิน งบประมาณท่ี

กําหนดไวในแผนงาน 11,025 บาท งบประมาณท่ีใชจริง 2,229 บาท ใชไปในการรวบรวมและสรุป

รายงานการดําเนินงานในฝายธุรการ-การเงิน ตลอดปการศึกษา 

 

ตารางท่ี 2  แสดงขอมูลการเบิกจายตามแผนงานธุรการ ปการศึกษา 2561  

 

ลําดับ 

 

รายการ 

ขอกําหนดมาตรฐาน/

คุณลักษณะเฉพาะ/

คุณภาพ 

จํานวนเงิน 

บาท ส.ต 

1 กระดาษงานพิมพ ALCOTT 70 แกรม 13,504  

2 หมึกพิมพ Canon LBP 6030 2,890  

3 วัสดุสํานักงานสิ้นเปลือง วัสดุสํานักงานสิ้นเปลือง 2,829  

 รวมจาย (หนึ่งหม่ืนเกาพันสองรอยยี่สิบสามบาทถวน) 19,223  

 จากตารางท่ี 2  พบวา การเบิกจายตามแผนงานธุรการ งบประมาณท่ีกําหนดไวใน

แผนงาน 21,700 บาท งบประมาณท่ีใชจริง 19,223 บาท ใชในการผลิตเอกสารตางๆ เพ่ือสนับสนุน

การปฏิบัติงานตามภารกิจของหนวยงาน และปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวของตามท่ีไดรับมอบหมาย 
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ตารางท่ี 3  แสดงขอมูลการเบิกจายตามแผนงานสารบรรณ ปการศึกษา 2561  

 

ลําดับ 

 

รายการ 

ขอกําหนดมาตรฐาน/

คุณลักษณะเฉพาะ/

คุณภาพ 

จํานวนเงิน 

บาท ส.ต 

1 กระดาษงานพิมพ ALCOTT 70 แกรม 3,474  

2 หมึกพิมพ Canon LBP 6030 3,240  

3 วัสดุสํานักงานสิ้นเปลือง วัสดุสํานักงานสิ้นเปลือง 806  

 รวมจาย (เจ็ดพันหารอยยี่สิบบาทถวน) 7,520  

 จากตารางท่ี 3  พบวา การเบิกจายตามแผนงานสารบรรณ งบประมาณท่ีกําหนดไวใน

แผนงาน 9,400 บาท งบประมาณท่ีใชจริง 7,520 บาท ใชในการผลิตเอกสารตางๆ เพ่ือสนับสนุนการ

ปฏิบัติงานตามภารกิจของหนวยงาน และปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวของตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 

ตารางท่ี 4  แสดงขอมูลการเบิกจายตามแผนงานการเงินและบัญชี ปการศึกษา 2561  

 

ลําดับ 

 

รายการ 

ขอกําหนดมาตรฐาน/

คุณลักษณะเฉพาะ/

คุณภาพ 

จํานวนเงิน 

บาท ส.ต 

1 กระดาษงานพิมพ ALCOTT 70 แกรม 5,411  

2 หมึกพิมพ Canon LBP 6030 6,700  

3 วัสดุสํานักงานสิ้นเปลือง วัสดุสํานักงานสิ้นเปลือง 2,035  

 รวมจาย (หนึ่งหม่ืนสี่พันหนึ่งรอยสี่สิบหกบาทถวน) 14,146  

 จากตารางท่ี 4  พบวา การเบิกจายตามแผนงานการเงินและบัญชี งบประมาณท่ีกําหนดไว

ในแผนงาน 47,125 บาท งบประมาณท่ีใชจริง 14,146 บาท ใชในการผลิตเอกสารตางๆ เพ่ือ

สนับสนุนการปฏิบัติงานตามภารกิจของหนวยงาน และปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวของตามท่ีไดรับ

มอบหมาย ในปการศึกษา 2561 ไมไดมีการเบิกซ้ือกระดาษใบเสร็จคาธรรมเนียมการศึกษา 
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ตารางท่ี 5  แสดงขอมูลการเบิกจายตามแผนงานจัดซ้ือ ปการศึกษา 2561  

 

ลําดับ 

 

รายการ 

ขอกําหนดมาตรฐาน/

คุณลักษณะเฉพาะ/

คุณภาพ 

จํานวนเงิน 

บาท ส.ต 

1 กระดาษงานพิมพ ALCOTT 70 แกรม 316  

2 หมึกพิมพ Canon LBP 6030 660  

3 วัสดุสํานักงานสิ้นเปลือง วัสดุสํานักงานสิ้นเปลือง 280  

 รวมจาย (หนึ่งพันสองรอยหาสิบหกบาทถวน) 1,256  

 จากตารางท่ี 5  พบวา การเบิกจายตามแผนงานจัดซ้ือ งบประมาณท่ีกําหนดไวในแผนงาน 

5,250 บาท งบประมาณท่ีใชจริง 1,256 บาท ใชในการผลิตเอกสารตางๆ เพ่ือสนับสนุนการ

ปฏิบัติงานตามภารกิจของหนวยงาน และปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวของตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 

ตารางท่ี 6  แสดงขอมูลการเบิกจายตามแผนงานพัสดุ-ครุภัณฑ ปการศึกษา 2561  

 

ลําดับ 

 

รายการ 

ขอกําหนดมาตรฐาน/

คุณลักษณะเฉพาะ/

คุณภาพ 

จํานวนเงิน 

บาท ส.ต 

1 กระดาษงานพิมพ ALCOTT 70 แกรม 79  

2 หมึกพิมพ Canon LBP 6030 660  

3 วัสดุสํานักงานสิ้นเปลือง วัสดุสํานักงานสิ้นเปลือง 370  

 รวมจาย (หนึ่งพันหนึ่งรอยเกาบาทถวน) 1,109  

 จากตารางท่ี 6  พบวา การเบิกจายตามแผนงานพัสดุ-ครุภัณฑ งบประมาณท่ีกําหนดไวใน

แผนงาน 3,175 บาท งบประมาณท่ีใชจริง 1,109 บาท ใชในการผลิตเอกสารตางๆ เพ่ือสนับสนุนการ

ปฏิบัติงานตามภารกิจของหนวยงาน และปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวของตามท่ีไดรับมอบหมาย 
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ตารางท่ี 7  แสดงขอมูลการเบิกจายตามแผนงานมินิมารท ปการศึกษา 2561  

 

ลําดับ 

 

รายการ 

ขอกําหนดมาตรฐาน/

คุณลักษณะเฉพาะ/

คุณภาพ 

จํานวนเงิน 

บาท ส.ต 

1 กระดาษงานพิมพ ALCOTT 70 แกรม 369  

2 หมึกพิมพ Canon LBP 6030 660  

3 เครื่องสํารองไฟ Computer 15,000  

4 วัสดุสํานักงานสิ้นเปลือง วัสดุสํานักงานสิ้นเปลือง 1,385  

 รวมจาย (หนึ่งหม่ืนเจ็ดพันสี่รอยสิบสี่บาทถวน) 17,414  

 จากตารางท่ี 7  พบวา การเบิกจายตามแผนงานมินิมารท งบประมาณท่ีกําหนดไวใน

แผนงาน 3,400 บาท งบประมาณท่ีใชจริง 17,414 บาท ใชในการผลิตเอกสารตางๆ เพ่ือสนับสนุน

การปฏิบัติงานตามภารกิจของหนวยงาน และปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวของตามท่ีไดรับมอบหมาย ในป

การศึกษา 2561 ไดมีการจัดซ้ือเครื่องสํารองไฟ จํานวน 6 เครื่อง เปนเงินท้ังสิ้น 15,000 บาท  
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ภาคผนวก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ตารางสรุปรายรับ-รายจายตามแผนงานหนวยงาน ปการศึกษา 2561 

ของ  ฝายพัฒนาธุรการ-การเงิน 

ลําดับ แผนงานหนวยงาน งบโรงเรียน งบเรียนฟรี งบจัดหา สรุปรายจาย 

1. งานบริหารฝายฯ     

1.1 คาดําเนินการ 11,025 - - - 

รวม 11,025 - - 11,025 

2. งานธุรการ     

2.1 คาดําเนินการ 21,700 - - - 

รวม 21,700 - - 21,700 

3. งานสารบัญ     

 3.1 คาดําเนินการ 9,400 - - - 

รวม 9,400 - - 9,400 

4. งานการเงินและบัญชี     

4.1 ดําเนินการตามแผนงาน 47,125 - - - 

รวม 47,125 - - 47,125 

5. งานจัดซ้ือ       

5.1 คาดําเนินการ 5,250 - - - 

รวม 5,250 - - 5,250 

6. งานพัสดุ-ครุภัณฑ     

6.1 คาดําเนินการ 3,175 - - - 

รวม 3,175 - - 3,175 

7. งานมินิมารท     

7.1 คาดําเนินการ 3,400 - - - 

รวม 3,400 - - 3,400 

รวมท้ังส้ิน 101,075 - -  101,075 

 

 

 

 



แบบแสดงประมาณการคาใชจาย 

หนวยงาน  บริหารฝายธุรการ-การเงิน     งานฝายธุรการ – การเงิน 

 

ลําดับ

ท่ี 

 

รายการ 

ขอกําหนด

มาตรฐาน/

คุณลักษณะเฉพาะ/

คุณภาพ 

ราคาตอ

หนวย 

จํานวน

หนวย 

จํานวนเงิน หมาย

เหตุ 

บาท ส.ต บาท ส.ต  

1 กระดาษงานพิมพ ALCOTT 70 แกรม 75 - 15 1,125   

2 หมึกพิมพ Canon LBP 6030 700 - 7 4,900   

3 วัสดุสํานักงาน

สิ้นเปลือง 

วัสดุสํานักงาน

สิ้นเปลือง 

   5,000   

         

รวมประมาณคาใชจาย      (หนึ่งหม่ืนหนึ่งพันย่ีสิบหาบาทถวน) 11,025   

 

สรุปประเภทงบประมาณ 

  งบโรงเรียน   11,025 บาท   งบจัดหา..........................................บาท 

 

 

ผูเสนอ                                                             ผูพิจารณา 

 

 

(นางสาวอัจฉรา  เคยพุดซา)                                    (นางปยะนุช  สังขทองหลาง) 

        หัวหนางานบริหารฝายธุรการ-การเงินผูชวยผูอํานวยการฝายธุรการ-การเงิน 

 

 

ผูเห็นชอบ      ผูอนุมัติ 

 

 

(ซิสเตอรจํานันท  ไพรงาม)                                    (บาทหลวงสุรชัย  เจริญพงศ) 

        ผูอํานวยการโรงเรียนมารียอนุสรณ                   ผูจัดการโรงเรียนมารียอนุสรณ 

 

 



แบบแสดงประมาณการคาใชจาย 

หนวยงาน  ธุรการ  งานฝายธุรการ – การเงิน 

 

ลําดับ

ท่ี 

 

รายการ 

ขอกําหนด

มาตรฐาน/

คุณลักษณะ

เฉพาะ/คุณภาพ 

ราคาตอ

หนวย 

จํานวน

หนวย 

จํานวนเงิน หมาย

เหตุ 

บาท ส.ต

. 

บาท ส.ต 

1 กระดาษงานพิมพ ALCOTT 70 แกรม 75 - 100 7,500   

2 หมึกพิมพ Canon LBP 6030 700 - 17 11,900   

3 วัสดุสํานักงาน

สิ้นเปลือง 

วัสดุสํานักงาน

สิ้นเปลือง 

   2,300   

         

         

รวมประมาณคาใชจาย      (สองหม่ืนหนึ่งพันเจ็ดรอยบาทถวน) 21,700   

 

สรุปประเภทงบประมาณ 

  งบโรงเรียน 21,700 บาท     งบจัดหา..........................................บาท 

 

ผูเสนอ                                                              ผูพิจารณา 

(นางปุณณิศา  นพคุณ)                                    (นางปยะนุช  สังขทองหลาง) 

หัวหนางานธุรการผูชวยผูอํานวยการฝายธุรการ-การเงิน 

 

 

ผูเห็นชอบผูอนุมัติ 

 

 

(ซิสเตอรจํานันท  ไพรงาม)                                    (บาทหลวงสุรชัย  เจริญพงศ) 

        ผูอํานวยการโรงเรียนมารียอนุสรณผูจัดการโรงเรียนมารียอนุสรณ 

 

 

 

 



แบบแสดงประมาณการคาใชจาย 

หนวยงาน  สารบรรณ  งานฝายธุรการ – การเงิน 

 

ลําดับ

ท่ี 

 

รายการ 

ขอกําหนดมาตรฐาน/

คุณลักษณะเฉพาะ/

คุณภาพ 

ราคาตอ

หนวย 

จํานวน

หนวย 

จํานวนเงิน หมาย

เหตุ 

บาท ส.ต บาท ส.ต 

1 กระดาษงานพิมพ ALCOTT 70 แกรม 75 - 60 4,500   

2 หมึกพิมพ Canon LBP 6030 700 - 6 4,200   

3 วัสดุสํานักงาน

สิ้นเปลือง 

วัสดุสํานักงาน

สิ้นเปลือง 

   700   

         

         

รวมประมาณคาใชจาย      (เกาพันส่ีรอยบาทถวน) 9,400   

 

 

สรุปประเภทงบประมาณ 

  งบโรงเรียน   9,400  บาท    งบจัดหา..........................................บาท 

 

ผูเสนอ                                                              ผูพิจารณา 

(นางสาวศุภลักษณ  วาปกัง)                                    (นางปยะนุช  สังขทองหลาง) 

                หวัหนางานสารบรรณผูชวยผูอํานวยการฝายธุรการ-การเงิน 

 

 

ผูเห็นชอบผูอนุมัติ 

 

 

(ซิสเตอรจํานันท  ไพรงาม)                                    (บาทหลวงสุรชัย  เจริญพงศ) 

        ผูอํานวยการโรงเรียนมารียอนุสรณ                   ผูจัดการโรงเรียนมารียอนุสรณ 

 

 

  



แบบแสดงประมาณการคาใชจาย 

หนวยงาน  การเงินและบัญชี  งานฝายธุรการ – การเงิน 

 

ลําดับ

ท่ี 

 

รายการ 

ขอกําหนด

มาตรฐาน/

คุณลักษณะ

เฉพาะ/คุณภาพ 

ราคาตอ

หนวย 

จํานวน

หนวย 

จํานวนเงิน หมาย

เหตุ 

บาท ส.ต บาท ส.ต  

1 กระดาษงานพิมพ ALCOTT 70 แกรม 75 - 55 4,125 -  

2 กระดาษใบเสร็จคา

เทอม 

กระดาษใบเสร็จ  500 - 60 30,000 -  

3 หมึกพิมพ Canon LBP 6030 700 - 15 10,500 -  

4 วัสดุสํานักงาน

สิ้นเปลือง 

วัสดุสํานักงาน

สิ้นเปลือง 

   2,500 -  

         

รวมประมาณคาใชจาย      (ส่ีหม่ืนเจ็ดพันหนึ่งรอยย่ีสิบหาบาทถวน) 47,125 -  

 

สรุปประเภทงบประมาณ 

  งบโรงเรียน  47,125   บาท     งบจัดหา..........................................บาท 

 

 

ผูเสนอ                                                             ผูพิจารณา 

(นางสาวศรินนา  แกวสีเคน)                                    (นางปยะนุช  สังขทองหลาง) 

หัวหนางานการเงินและบัญชีผูชวยผูอํานวยการฝายธุรการ-การเงิน 

 

 

ผูเห็นชอบผูอนุมัติ 

 

 

(ซิสเตอรจํานันท  ไพรงาม)                                    (บาทหลวงสุรชัย  เจริญพงศ) 

 

        ผูอํานวยการโรงเรียนมารียอนุสรณ                   ผูจัดการโรงเรียนมารียอนุสรณ 

 



แบบแสดงประมาณการคาใชจาย 

หนวยงาน  จัดซ้ือ  งานฝายธุรการ – การเงิน 

 

ลําดับ

ท่ี 

 

รายการ 

ขอกําหนด

มาตรฐาน/

คุณลักษณะ

เฉพาะ/คุณภาพ 

ราคาตอ

หนวย 

จํานวน

หนวย 

จํานวนเงิน หมาย

เหตุ 

บาท ส.ต บาท ส.ต 

1 กระดาษงานพิมพ ALCOTT 70 แกรม 75 - 10 750   

2 หมึกพิมพ Canon LBP 6030 700 - 5 3,500   

3 วัสดุสํานักงานสิ้นเปลือง วัสดุสํานักงาน

สิ้นเปลือง 

   1,000   

         

         

รวมประมาณคาใชจาย      (หาพันสองรอยหาสิบบาทถวน) 5,250   

 

สรุปประเภทงบประมาณ 

  งบโรงเรียน5,250บาท  งบจัดหา..........................................บาท 

 

 

ผูเสนอ                                                              ผูพิจารณา 

(นางสาวสมาพร  วาปกัง)                                    (นางปยะนุช  สังขทองหลาง) 

                 หวัหนางานจัดซ้ือผูชวยผูอํานวยการฝายธุรการ-การเงิน 

 

 

 

ผูเห็นชอบผูอนุมัติ 

 

 

(ซิสเตอรจํานันท  ไพรงาม)                                    (บาทหลวงสุรชัย  เจริญพงศ) 

        ผูอํานวยการโรงเรียนมารียอนุสรณ                   ผูจัดการโรงเรียนมารียอนุสรณ 

 



แบบแสดงประมาณการคาใชจาย 

หนวยงาน  พัสดุ-ครุภัณฑ  งานฝายธุรการ – การเงิน 

 

ลําดับ

ท่ี 

 

รายการ 

ขอกําหนด

มาตรฐาน/

คุณลักษณะเฉพาะ/

คุณภาพ 

ราคาตอ

หนวย 

จํานวน

หนวย 

จํานวนเงิน หมาย

เหตุ 

บาท ส.ต บาท ส.ต  

1 กระดาษงานพิมพ ALCOTT 70 แกรม 75 - 5 375   

2 หมึกพิมพ Canon LBP 6030 700 - 3 2,100   

3 วัสดุสํานักงานสิ้นเปลือง วัสดุสํานักงาน

สิ้นเปลือง 

   700   

         

         

รวมประมาณคาใชจาย      (สามพันหนึ่งรอยเจ็ดสิบหาบาทถวน) 3,175   

 

สรุปประเภทงบประมาณ 

  งบโรงเรียน3,175บาท  งบจัดหา..........................................บาท 

 

ผูเสนอ                                                              ผูพิจารณา 

 

 

(นายเปรมปรี   วาปทะ)                                    (นางปยะนุช  สังขทองหลาง) 

            หวัหนางานพัสดุ-ครุภัณฑผูชวยผูอํานวยการฝายธุรการ-การเงิน 

 

 

ผูเห็นชอบผูอนุมัติ 

 

 

(ซิสเตอรจํานันท  ไพรงาม)                                    (บาทหลวงสุรชัย  เจริญพงศ) 

        ผูอํานวยการโรงเรียนมารียอนุสรณ                   ผูจัดการโรงเรียนมารียอนุสรณ 

 

 



แบบแสดงประมาณการคาใชจาย 

หนวยงาน  มินิมารท  งานฝายธุรการ – การเงิน 

 

ลําดับ

ท่ี 

 

รายการ 

ขอกําหนด

มาตรฐาน/

คุณลักษณะเฉพาะ/

คุณภาพ 

ราคาตอ

หนวย 

จํานวน

หนวย 

จํานวนเงิน หมาย

เหตุ 

บาท ส.ต บาท ส.ต  

1 กระดาษงานพิมพ ALCOTT 70 แกรม 75 - 8 600   

2 หมึกพิมพ Canon LBP 6030 700 - 3 2,100   

3 วัสดุสํานักงานสิ้นเปลือง วัสดุสํานักงาน

สิ้นเปลือง 

   700   

         

         

รวมประมาณคาใชจาย      (สามพันส่ีรอยบาทถวน) 3,400   

 

สรุปประเภทงบประมาณ 

  งบโรงเรียน3,400บาท  งบจัดหา..........................................บาท 

 

 

ผูเสนอ                                                              ผูพิจารณา 

 

 

(นางสาวพัชริดา  ประทุมป)                                    (นางปยะนุช  สังขทองหลาง) 

                หวัหนางานมินิมารทผูชวยผูอํานวยการฝายธุรการ-การเงิน 

 

 

ผูเห็นชอบผูอนุมัติ 

 

 

 

 

 



 

 

คําส่ังโรงเรียนมารียอนุสรณ 

ท่ี  128  / 2561 

 เรื่อง  แตงตั้งคณะกรรมการดําเนินงานงบประมาณตามแผนงาน ฝายธุรการ-การเงิน 

  ประจําปการศึกษา 2561 

 

 

 ดวยโรงเรียนมารียอนุสรณ ไดจัดทําโครงการงบประมาณตามแผนงาน ฝายธุรการ-การเงิน 

ประจําปการศึกษา 2561 เพ่ือใหการดําเนินงานตามแผนงาน ฝายธุรการ-การเงิน มีประสิทธิภาพ 

และบุคลากรในฝายธุรการ-การเงิน ใชวัสดุอุปกรณอยางคุมคาและประหยัด  

 เพ่ือใหการดําเนินโครงการดําเนินไปดวยความเรียบรอยและบรรลุตามวัตถุประสงค จึง

แตงตั้งคณะกรรมการดําเนินงานงบประมาณตามแผนงาน ฝายธุรการ-การเงิน ประจําปการศึกษา 

2561  ดังนี้ 

1.   คณะกรรมการฝายท่ีปรึกษา 

 1.  นายสุรชัย  เจริญพงศ   ผูจัดการโรงเรียนมารียอนุสรณ  

 2.  นางสาวจํานันท  ไพรงาม  ผูอํานวยการโรงเรียนมารียอนุสรณ  

 3.  นางสาวสุภารัตน  เหลืองรัตนวิมล รองผูอํานวยการฝายวิชาการ  

 4.  นายสมบัติ  พิมพจันทร  รองผูอํานวยการฝายพัฒนาคุณภาพการศึกษาฯ 

 5.  นางพิศมัย  นพคุณ   ผูชวยผูอํานวยการฝายอภิบาลและแพรธรรม 

 6.  นางภริตพร  นวลเทา   ผูชวยผูอํานวยการฝายกิจการนักเรียน 

 7.  นางปยะนุช  สังขทองหลาง  ผูชวยผูอํานวยการฝายธุรการ-การเงิน 

 8.  นายจตุพล  ออนสีทัน   ผูชวยผูอํานวยการฝายบริหารงานท่ัวไป 

 9.  นางสาวพรทิพย  สะอาดรัมย  หัวหนาฝายปฐมวัย   

มีหนาท่ี     ใหคําปรึกษา แนะนํา  เพ่ือใหการดําเนินการเปนไปดวย ความเรียบรอย  และมี

ประสิทธิภาพ 

 

 

 



 

2.  คณะกรรมการดําเนินงาน 

 1.  นางปยะนุช   สังขทองหลาง 

 2.  นางสาวอัจฉรา   เคยพุดซา 

 3.  นางปุณณิศา นพคุณ 

           4.  นางสาวชณุตพร เกตุเพชร 

           5.  นางสาวสมาพร   วาปกัง 

 6.  นางสาวศรินนา   แกวสีเคน 

 7.  นายเปรมปรี วาปทะ 

 8.  นางสาวพัชริดา ประทุมป 

 9.  นายธาณทอง สังขทองหลาง 

 10. นางสาวสายฝน พนารินทร 

 11. นายสิทธิชัย ทุงไธสง 

 12. นายนพชัย ปะวันนัง 

มีหนาท่ี จัดทําเอกสารเก่ียวกับรายละเอียดการรับจายตามแผนงาน ของฝายธุรการ-การเงิน 

ปฏิบัติงานตามท่ีไดรับมอบหมายตามแผนงาน ของฝายธุรการ-การเงินและสรุปผลการดําเนินงานตาม

โครงการ 

 

           ขอใหคณะครูท่ีไดรับมอบหมายปฏิบัติหนาท่ีดวยความรับผิดชอบอยางมีประสิทธิภาพ และ                             

เกิดประสิทธิผลสูงสุด    

  ส่ัง  ณ  วันท่ี  1  เดือน เมษายน  พ.ศ. 2562 

 

 

 

ลงชื่อ  

 ( นางสาวจํานันท  ไพรงาม ) 

      ผูอํานวยการโรงเรียนมารียอนุสรณ   

 



 


