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ค าชี้แจง 
 

การพัฒนาสถานศึกษาให้เป็นไปตามเป้าหมายของการจัดการศึกษา ตามแผนยุทธศาสตร์ที่
ก าหนดไว้อย่างเป็นรูปธรรม  จึงได้ด าเนินการจัดตั้งคณะกรรมการท าแผนปฏิบัติการประจ าปี
การศึกษา 2561  เพ่ือเป็นแนวทางในการด าเนินการตามปรัชญา วิสัยทัศน์ เป้าหมายและพันธกิจของ
โรงเรียนที่ก าหนดเอาไว้ ให้ด าเนินการเป็นไปอย่างมีคุณภาพ  จึงได้ก าหนดแผนปฏิบัติการประจ าปีขึ้น 

ขอขอบพระคุณ  ผู้รับผิดชอบโครงการ  ตลอดจนแนวทางปรับปรุงโครงการทุกโครงการ  
ขอขอบคุณคณะกรรมการจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปีการศึกษา 2561 ที่ได้ให้ความร่วมมือในการ
จัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปีที่สมบูรณ์  หวังว่าแผนปฏิบัติการนี้จะช่วยให้การท างานมีจุดหมายที่
ชัดเจนและท าให้การด าเนินการของทุกฝ่ายประสบความส าเร็จและการประเมินผลได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ 
 
 
 
 
 
 

     (บาทหลวงสุรชัย   เจริญพงศ์) 
        ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

                10 พฤษภาคม 2561 
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ส่วนที่  1 
ข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษา 

 
1.1  ข้อมูลทั่วไป 
 ชื่อสถานศึกษา โรงเรียนมารีย์อนุสรณ์    ตั้งอยู่เลขที่ 100   หมู่ 13   ถนน   บุรีรัมย์ – บรบือ 
ต าบลชุมเห็ด     อ าเภอเมือง     จังหวัดบุรีรัมย์   รหสัไปรษณีย์   31000   โทรศัพท์   044 – 611980     
โทรสาร   044 – 613984  E – mail  ms_buriram@hotmail.com     website    www.ms.ac.th  สังกัด
ศึกษาธิการจังหวัดบุรีรัมย์ 
 เปิดสอนตั้งแต่ระดับ   อนุบาล ถึงระดับมัธยมศึกษาตอนต้น  สังกัด  ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริม
การศึกษาเอกชน 

1.2 แนวทางการจัดการศึกษา   
 ปรัชญาการศึกษา การจัดการศึกษา เพ่ือพัฒนาคนให้เป็นมนุษย์ในทุกมิติ 

วิสัยทัศน์ “ โรงเรียนมารีย์อนุสรณ์เป็นองค์กรการศึกษาคาทอลิก ที่เด่นคุณธรรม เลิศล้ า
วิชาการ  เชี่ยวชาญเทคโนโลย ีมีครูคุณภาพ  ด้วยบรรยากาศการเรียนรู้ มุ่งสู่สากล ”                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

พันธกิจ 
1. ปลูกฝังคุณธรรมให้ครู บุคลากร นักเรียน และผู้มีส่วนได้เสียให้มีอัตลักษณ์ 4                                                                                                           
2. พัฒนาหลักสูตรและกระบวนการเรียนรู้ให้ได้มาตรฐานสู่ศตวรรษท่ี 21                                                                                                                               
3. พัฒนาผู้เรียนให้มีความสามารถในการเรียนรู้และใช้เทคโนโลยีเพ่ือความเป็นเลิศ 
    ทางวิชาการ 
4. พัฒนาครูและบุคลากรให้มีความสามารถในการจัดการเรียนรู้ และสามารถใช้  
   เทคโนโลยีสารสนเทศอย่างมืออาชีพ                                                                     
5.  การจัดการสภาพแวดล้อมที่เอ้ือต่อการเรียนรู้                                                                                                                                                             
6.  พัฒนาระบบงาน บุคลากร ให้มีมาตรฐานสู่สากล 

 เอกลักษณ์ “โรงเรียนเป็นองค์กรแห่งการเรียนรู้ตามวิถีคริสต์” 
 อัตลักษณ์ “ลูกมารีย์รักเมตตา ซื่อสัตย์ กตัญญู อยู่อย่างพอเพียง” 

      รักเมตตา 
                รักตนเอง รักผู้อ่ืน รักธรรมชาติสิ่งแวดล้อม รักสถาบันหลักของ 
 ชาติ  เสียสละ เห็นอกเห็นใจ มีน้ าใจ แบ่งปัน และช่วยเหลือผู้อื่นอย่าง 
 สุภาพอ่อนโยนโดยไม่หวังสิ่งตอบแทนและรู้จักให้อภัย 
      ซื่อสัตย์ 
  ด ารงอยู่ในศีลธรรม ซื่อตรง จริงใจ ประพฤติชอบต่อตนเองและ 

mailto:ms_buriram@hotmail.com
http://www.ms.ac.th/
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 ผู้อื่น ไม่คดโกง ไม่เบียดเบียนผู้อื่น 
 กตัญญู 
             เคารพ เชื่อฟัง ให้เกียรติบิดามารดา ผู้มีพระคุณ สถาบันหลักของ 
 ชาติ ธรรมชาติ มีความนบนอบ ตระหนักในความดีที่ผู้อ่ืนมอบให้ตน รู้จัก 
 ตอบแทนบุญคุณ รู้คุณสถาบันและแผ่นดิน 
     พอเพียง 

             พอใจในสิ่งที่ตนเป็นและประหยัดอดออม มีชีวิตอยู่อย่างเรียบง่าย  
  สุภาพถ่อมตน ไม่ถือตัว ไม่ยึดติด 

1.3 ข้อมูลครูและบุคลากร 
 1) จ านวนครูและบุคลากร   

 
ประเภทบุคลากร 

 
เพศ (คน) 

 
ระดับการศึกษา (คน) 

 
หมายเหตุ 

ชาย หญิง ต่ ากว่า 
ป.ตรี 

ป.ตรี สูงกว่า 
ป.ตรี 

ผู้รับใบอนุญาตและผู้จัดการ 1 - - - 1 - 
ผู้อ านวยการ - 1 - - 1 - 
รองผู้อ านวยการ 1 1 - - 2 - 
ผู้ช่วยผู้อ านวยการ 1 3 - 4 -  
ครู (บรรจุ) 20 85 - 96 9 - 
ครู (ไม่บรรจุ) 16 58 20 54 - - 
ครูต่างประเทศ 1 8 - 9 - - 
พนักงาน 11 23 34 - - - 
คนขับรถ 2 - 2 - - - 
ยามรักษาความปลอดภัย 2 - 2 - - - 

รวม 55 179 58 163 13 - 
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 2) จ านวนครูผู้สอนแยกตามกลุ่มสาระการเรียนรู้และค่าเฉลี่ยจ านวนชั่วโมงในการสอนของครู 1 คน 

 
สาขาวิชา 

 
จ านวน (คน) 

ภาระงานสอนเฉลี่ยของครู  1  คน  
ในแต่ละสาขาวิชา  (ชม./สัปดาห์) 

1.  เทคโนโลยีการสื่อสารการศึกษา 1 18 
2.  หลักสูตรและการสอน 3 18 
3.  บริหารการศึกษา 1 - 
4.  คณิตศาสตร์   5 18 
5.  จิตวิทยาแนะแนว 2 18 
6.  วิทยาศาสตร์ทั่วไป 7 18 
7.  การสอนวิทยาศาสตร์ 1 18 
8.  เคม ี 3 18 
9.  ชีววิทยา 1 18 
10.  วิทยาศาสตร์สุขภาพ 1 18 
11.  วิทยาศาสตร์สิ่งแวดล้อม 1 18 
12.  ภาษาไทย 9 18 
13.  ภาษาไทยและการสื่อสาร 1 18 
14.  ภาษาไทย(แขนงภาษาและวรรณคดี) 1 18 
15.  ภาษาอังกฤษ 19 18 
16.  ภาษาอังกฤษธุรกิจ 2 18 
17.  การบริหารโรงแรม 1 18 
18.  ภาษาจีน 3 18 
19.  สังคมศึกษา 8 18 
20.  รัฐศาสตร์ 2 20 
21.  รัฐประศาสนศาสตร์ 1 20 
22.  รัฐศาสตร์การปกครอง 1 20 
23.  คหกรรม 2 18 
24.  เทคโนโลยีการประดิษฐ์สร้างสรรค์ 1 18 
25.  ประมง 1 18 
26.  เกษตร 1 18 
27.  เกษตรศาสตร์(สาขางานสัตวศาสตร์) 1 18 
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สาขาวิชา 

 
จ านวน (คน) 

ภาระงานสอนเฉลี่ยของครู  1  คน  
ในแต่ละสาขาวิชา  (ชม./สัปดาห์) 

28.  คอมพิวเตอร์ 4 18 
29.  สารสนเทศทางคอมพิวเตอร์ 1 18 
30.  ระบบสารสนเทศคอมพิวเตอร์ 2 18 
31.  วิทยาการคอมพิวเตอร์ 1 18 
32.  การพัฒนาสารสนเทศ 1 18 
33.  เทคโนโลยีการศึกษา 1 18 
34.  เทคโนโลยีสารสนเทศ 1 18 
35.  การศึกษาปฐมวัย 31 18 
36.  ประถมศึกษา 11 18 
37.  พลศึกษา 2 18 
38.  วิทยาศาสตร์การกีฬา 2 18 
39.  การฝึกและการจัดการกีฬา 3 18 
40.  สุขศึกษา 1 18 
41.  ทัศนศิลป์ 1 18 
42.  ศิลปศึกษา 1 18 
43.  ดนตรี 2 18 
44.  ดนตรีสากล 1 18 
45.  ดนตรีศึกษา 2 18 
46.  นาฏศิลป์ 1 18 
47.  นาฏศิลป์ไทยศึกษา 1 18 
48.  นาฏศิลป์และการละคร 2 18 
49.  อุตสาหกรรมศิลป์ 4 18 
50.  การบัญชี 3 - 
51.  การบริหารธุรกิจ(บัญชี) 1 - 
52.  การบริหารธุรกิจ(แขนงการตลาด) 1 18 
53.  การตลาด 1 18 
54.  การจัดการทั่วไป 3 18 
55.  สารสนเทศศาสตร์ 1 18 
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สาขาวิชา 

 
จ านวน (คน) 

ภาระงานสอนเฉลี่ยของครู  1  คน  
ในแต่ละสาขาวิชา  (ชม./สัปดาห์) 

56.  วารสารศาสตร์ 1 18 
57.  ประชาสัมพันธ์ 1 18 
58.  ปรัชญาและศาสนา 1 18 
59.  คริสต์ศาสนศึกษา 1 - 
60.  สามัญ 7 18 

รวม 177 - 
 

1.4 ข้อมูลนักเรียน 
1) จ านวนนักเรียน จ าแนกตามระดับชั้นเรียน เพศ  

จ านวนนักเรียน   

ระดับชั้น 
เพศ 

รวม (คน) 
ชาย (คน) หญิง (คน) 

-ชั้นเตรียมอนุบาล 26 22 48 
-ชั้นอนุบาลปีที่ 1 77 80 157 
-ชั้นอนุบาลปีที่ 2 119 101 220 
-ชั้นอนุบาลปีที่ 3 122 129 251 

รวม 344 332 676 
-ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 157 165 322 
-ชั้นประถมศึกษาปีที่ 2 157 190 347 
-ชั้นประถมศึกษาปีที่ 3 175 164 339 
-ชั้นประถมศึกษาปีที่ 4 166 176 342 
-ชั้นประถมศึกษาปีที่ 5 161 189 350 
-ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 185 193 378 

รวม 1001 1077 2078 
-ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 102 69 171 
-ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 2 77 52 129 
-ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 63 64 127 

รวม 242 185 427 
รวมทั้งสิ้น 1,587 1,594 3,181 
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1.5  ผลการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET)  
   ค่าเฉลี่ยผลการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน (O-NET) ของนักเรียนชั้น
ประถมศึกษา ปีที่ 6 จ าแนกตามรายวิชา 

 
ระดับ/รายวิชา ภาษาไทย คณิตศาสตร ์ วิทยาศาสต

ร ์
ภาษาต่างประเท

ศ 
คะแนนเฉลี่ยของโรงเรียน 53.87 50.57 47.20 54.97 
คะแนนเฉลี่ยระดับจังหวัด 45.28 36.00 38.71 33.26 
คะแนนเฉลี่ยระดับประเทศ 46.58 37.12 39.12 36.34 
 

 
ผลการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET) ปีการศึกษา  2560  

ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 6 
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ภาษาไทย คณิตศาสตร์ วิทยาศาสตร์ ภาษาต่างประเทศ

คะแนนเฉลี่ยของโรงเรียน คะแนนเฉลี่ยระดับจังหวัด คะแนนเฉลี่ยระดับประเทศ
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 ค่าเฉลี่ยผลการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน (O-NET) ของนักเรียน 
 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 จ าแนกตามรายวิชา 
 

ระดับ/รายวิชา ภาษาไทย คณิตศาสตร ์ วิทยาศาสตร์ ภาษาต่างประเทศ 
คะแนนเฉลี่ยของโรงเรียน 46.50 25.06 29.73 30.32 
คะแนนเฉลี่ยระดับจังหวัด 46.89 23.92 31.24 28.41 
คะแนนเฉลี่ยระดับประเทศ 48.29 26.30 32.28 30.45 

 
ผลการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET) ปีการศึกษา  2560  

ชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี 3 
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คะแนนเฉลี่ยของโรงเรียน คะแนนเฉลี่ยระดับจังหวัด คะแนนเฉลี่ยระดับประเทศ
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1.6 รางวัลที่โรงเรียนได้รับ 
 1. รางวัล MOE AWARD สาขาคุณธรรม จากกระทรวงศึกษาธิการ 
 2. รางวัลวัฒนคุณาธร แสดงวา่โรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ เป็นผู้ท าคุณประโยชน์ต่อกระทรวง
วัฒนธรรมประเภทกลุ่มบุคคล จากกระทรวงวัฒนธรรม 
 3. รางวัลวัฒนคุณาธร แสดงวา่เด็กชายธีภัทร์ สีโท เป็นผู้ท าคุณประโยชน์ต่อกระทรวง
วัฒนธรรมประเภทเด็กหรือเยาวชน จากกระทรวงวัฒนธรรม 
 4. รางวัล MOE AWARD สาขาคุณธรรม จากกระทรวงศึกษาธิการ 
 5. รางวัลเข้าร่วมการน าเสนอผลงานกระบวนการพัฒนาคุณธรรมในสถานศึกษา ระดับ
ปฐมวัยในงานสัมมนาเชิงวิชาการ การพัฒนาคุณธรรมในสถานศึกษา “สร้างคนดี ด้วยวิถีคุณธรรม” 
 6. ได้รับรางวัลชนะเลิศประเภทเดี่ยวและประเภททีมในการสอบแข่งขันทักษะคณิตศาสตร์ 
ครั้งที่ 33 ประจ าปีการศึกษา 2560 ระดับประถมศึกษา ของโรงเรียนสตึก อ าเภอสตึก จังหวัดบุรีรัมย์ 
 7. ได้รับรางวัลชนะเลิศอันดับที่ 1 โครงการทดสอบความสามารถทางภาษาไทย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏบุรีรัมย์ ปีการศึกษา 2560 
 8. ได้รับรางวัลชนะเลิศอันดับที่ 1 การแข่งขันสอบคณิตศาสตร์ ประเภททีม ปีการศึกษา 
2560 สนามสอบมหาวิทยาลัยราชภัฏบุรีรัมย์ 
 
1.7 ข้อมูลอาคารสถานที่ 

อาคารเรียนจ านวน …5…..   หลัง  อาคารประกอบจ านวน …...-......หลัง  สว้ม…12….. 
หลัง สระว่ายน้ า.....1........สระ  สนามเด็กเล่น............1.............สนาม  สนามฟุตบอล………1...สนาม     
สนามบาสเก็ตบอล ……1…..สนาม สนามเทนนิส………-………..สนาม สนาม อ่ืนๆ (ระบุ) ......-......... 
 
1.8 ข้อมูลงบประมาณ 
งบประมาณ (รับ-จ่าย) 

รายรับ บาท รายจ่าย บาท 
เงินงบประมาณ(เงินอุดหนุน
รายหัว) 

    33,514,060.20 
 

งบด าเนินการ/เงินเดือน-
ค่าจ้าง 

    48,009,300.19 

เงินนอกงบประมาณ     23,274,961.00 งบพัฒนาคุณภาพการจัด
การศึกษา 

     4,609,794.40 

เงินอ่ืนๆ(ระบุ) เงินบริจาค       1,953,908.52 งบอ่ืนๆ(ระบุ) - 
รวมรายรับ     58,742,929.72 รวมรายจ่าย    52,619,094.59 
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 งบด าเนินการ/เงินเดือน เงินค่าจ้าง    คิดเป็นร้อยละ..........18.27..........ของรายรับ 
 งบพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษา    คิดเป็นร้อยละ..........81.73..........ของรายจ่าย 
 
1.9 สภาพชุมชนโดยรวม 
  ข้อมูลอาชีพหลักของชุมชน ศาสนาที่ชุมชนนับถือ อาชีพหลักของผู้ปกครอง ศาสนาที
ผู้ปกครองนับถือ รายได้เฉลี่ยของผู้ปกครอง 

 1.9.1  อาชีพหลักของชุมชน  คือ    
 รับราชการ   ค้าขาย    เกษตรกร 
 รับจ้าง   ไม่มีอาชีพ    อ่ืน ๆ (ระบุ)……………….. 
1.9.2 ศาสนาที่ชุมชนนับถือ  คือ    
พุทธ   คริสต์   อิสลาม 
ฮินดู   ซิกข์    อ่ืน ๆ……………………….. 

 1.9.3 อาชีพหลักของผู้ปกครองส่วนใหญ่  คือ    
 รับราชการ   ค้าขาย    เกษตรกร 
 รับจ้าง   ไม่มีอาชีพ    อ่ืน ๆ (ระบุ)……………….. 

 1.9.4 ศาสนาที่ผู้ปกครองส่วนใหญ่นับถือ  คือ    
พุทธ   คริสต์   อิสลาม 
ฮินดู   ซิกข์    อ่ืน ๆ……………………….. 

 1.9.5 รายได้เฉลี่ยของผู้ปกครองต่อครอบครัว  …15,000 – 50,000…บาทต่อปี 
 
 
1.10 แหล่งเรียนรู้ 

ข้อมูลแหล่งเรียนรู้ภายใน/นอกโรงเรียน จ านวนการเข้าใช้ห้องสมุดของผู้เรียนเฉลี่ยต่อปี
การศึกษา ภูมิปัญญาท้องถิ่น ปราชญ์ชาวบ้าน 
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จ านวนนักเรียนที่ใช้แหล่งเรียนรู้ในโรงเรียน  

 
 

จ านวนนักเรียนที่ใช้แหล่งเรียนรู้นอกโรงเรียน  
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วัดป่าหลักร้อย สวนสัตว์โคราช มหาวิทยาลัยราชภัฏบุรีรมัย์

ค่ายลูกเสือ วัด
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1.11 ผลการประเมินคุณภาพภายใน 
ผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาอยู่ในระดับ 4 ดีเยี่ยม ปีการศึกษา 2560 

มาตรฐาน ระดับคุณภาพ 
มาตรฐานที่  1  คุณภาพของผู้เรียน ดีเยี่ยม 
1.1 ผลสัมฤทธิ์ทางวิชาการของผู้เรียน 4 
 1. ความสามารถในการอ่าน การเขียน การสื่อสารและการคิดค านวณ  

ตามเกณฑ์ของแต่ละระดับชั้น  
4 

2. ความสามารถในการวิเคราะห์และคิดอย่างมีวิจารณญาณ อภิปราย 
แลกเปลี่ยนความคิดเห็น และแก้ปัญหา  

4 

3. ความสามารถในการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร  4 
4. ความก้าวหน้าทางการเรียนตามหลักสูตรสถานศึกษา  4 
5. ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนและพัฒนาการจากผลการสอบวัดระดับชาติ  3 
6. ความพร้อมในการศึกษาต่อ การฝึกงานหรือการท างาน  4 

1.2 คุณลักษณะที่พึงประสงค์ของผู้เรียน  ดีเยี่ยม 
 1. การมีคุณลักษณะและค่านิยมที่ดีตามที่สถานศึกษาก าหนด โดยไม่ขัดกับ

กฎหมายและวัฒนธรรมอันดีของสังคม  
4 

2. ความภูมิใจในท้องถิ่นและความเป็นไทย  4 
3. การยอมรับที่จะอยู่ร่วมกันบนความแตกต่างและหลากหลาย  4 
4. สุขภาวะทางร่างกายและลักษณะจิตสังคม  4 

มาตรฐานที่ 2 กระบวนการบริหารและการจัดการของผู้บริหารสถานศึกษา  ดีเยี่ยม 
 1. การมีเป้าหมาย วิสัยทัศน์ และพันธกิจที่สถานศึกษาก าหนดชัดเจน  4 

2. การวางแผนพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษาของสถานศึกษา  4 
    2.1 การวางแผนและด าเนินงานพัฒนาวิชาการท่ีเน้นคุณภาพของ
ผู้เรียนรอบด้านทุกกลุ่มเป้าหมาย และด าเนินการอย่างเป็นรูปธรรม  

4 

    2.2  การวางแผนและด าเนินงานพัฒนาครูและบุคลากรให้มีความ
เชี่ยวชาญทางวิชาชีพ  

4 

    2.3  การวางแผนการบริหารและการจัดการข้อมูลสารสนเทศอย่างเป็น
ระบบ 

4 

    2.4 การวางแผนและจัดสภาพแวดล้อมทางกายภาพและสังคมที่เอ้ือต่อ 
การจัดการเรียนรู้อย่างมีคุณภาพ  

4 
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มาตรฐาน ระดับคุณภาพ 
 3. การมีส่วนร่วมของผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่าย และการร่วมรับผิดรับชอบต่อผล

การจัดการศึกษาให้มีคุณภาพและได้มาตรฐาน  
4 

 4. การก ากับ ติดตาม ประเมินผลการบริหารและการจัดการศึกษา  4 
มาตรฐานที่ 3 กระบวนการจัดการเรียนการสอนที่เน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ ดีเยี่ยม 
 1. การมีกระบวนการเรียนการสอนที่สร้างโอกาสให้ผู้เรียนทุกคนมีส่วนร่วม 4 

2. การจัดการเรียนการสอนที่ยึดโยงกับบริบทของชุมชนและท้องถิ่น 4 
3. การตรวจสอบและประเมินความรู้ความเข้าใจของผู้เรียนอย่างเป็นระบบ 
และมีประสิทธิภาพ 

4 

มาตรฐานที่ 4 ระบบการประกันคุณภาพภายในที่มีประสิทธิผล ดีเยี่ยม 
 การใช้ระบบการประกันคุณภาพภายในเพื่อยกระดับคุณภาพการจัด

การศึกษาให้ดียิ่งขึ้น 
4 

สรุปภาพรวม ดีเยี่ยม 
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ล าดับที ่ 1  หน่วยงาน  งานบริหารงานทั่วไป     ฝ่าย  บริหารงานทั่วไป    
ตอบสนองแผนพัฒนาโรงเรียน: พันธกิจข้อที่  4   ยุทธศาสตร์ข้อที่  4.1  เป้าหมายข้อที่ 4.1.  
ตอบสนองมาตรฐานการศึกษา สพฐ. มาตรฐานที่ 13 ตัวบ่งชี้/เกณฑ์ที ่13.1   
ตอบสนองมาตรฐานการศึกษา สมศ.รอบ 4: มาตรฐานที่  2  ประเด็นที่  2.2    
ตอบสนองมาตรฐานของโรงเรียน : มาตรฐานที ่ 2  ตัวบ่งชี้ท่ี  2.2    

วัตถุประสงค์/เป้าหมาย กิจกรรม/ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ระยะเวลาด าเนินงาน 

(วัน/เดือน/ปี) 
วัตถุประสงค์ 
 1. เ พ่ื อ ว า งแ ผ น ร่ ว ม กั บ
หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไปใน
การก าหนดแผนงานบริหารงาน
ทั่วไป 
 2. เพ่ือส่งเสริม สนับสนุนใน
การพัฒ นาบุ คลากรในฝ่ าย
บ ริ ห า ร ง า น ทั่ ว ไ ป ใ ห้ มี
ประสิทธิภาพ 
 3. เพ่ื อรวบรวมและสรุป
รายงาน การด าเนินงานในฝ่าย
บ ริห ารงาน ทั่ ว ไป  เพ่ื อแจ้ ง
แบบฟอร์มและปฏิทินการสรุป
รวบรวมงาน 
 
เป้าหมายเชิงปริมาณ 
บุคลากรฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
จ านวน  22  คน 
 
เป้าหมายเชิงคุณภาพ 

1. ขั้นวางแผน  (P : PLAN) 
 1.1 เตรียมวางแผนร่วมกั บ
หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไปในการ
ก าหนดแผนงานบริหารงานทั่วไป 
 1.2 เตรียมส่งเสริม สนับสนุน
ใน ก าร พั ฒ น าบุ ค ล าก ร ใน ฝ่ า ย
บริหารงานทั่วไปให้มีประสิทธิภาพ 
 1.3เตรียมรวบรวมและสรุป
ราย งานการด า เนิ น งาน ใน ฝ่ าย
บริหารงานทั่วไป 
 
2. ขั้นด าเนินการ (ภาระงาน
ประจ า/ภาระงานร่วม/โครงการ) (D 
: DO)  
 2.1 วางแผนร่วมกับหั วหน้ า
ฝ่ายบริหารงานทั่วไปในการก าหนด
แผนงานบริหารงานทั่วไป 
 2.2 ส่งเสริม สนับสนุนในการ
พัฒนาบุคลากรในฝ่ายบริหารงาน
ทั่วไป ได้แก่ 

 
20 เม.ย. 61 

 
 

23 เม.ย. 61 
 
 

14 พ.ค. 61– ก.ย. 61 (เทอม 
1) 

2 พ.ย. 61– ก.พ. 62 (เทอม 
2) 

 
 

 
 

27 เม.ย. 61 
 

 
21 พ.ค. 61– มี.ค. 62 
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วัตถุประสงค์/เป้าหมาย กิจกรรม/ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ระยะเวลาด าเนินงาน 

(วัน/เดือน/ปี) 
 1. มีการวางแผนร่วมกันกับ
หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไปใน
การก าหนดแผนงานบริหาร 
ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 2. ส่งเสริม สนับสนุนในการ
พั ฒ น า บุ ค ล า ก ร ใ น ฝ่ า ย
บ ริ ห า ร ง า น ทั่ ว ไ ป ใ ห้ มี
ประสิทธิภาพ 
 3. มีการรวบรวมและสรุป
รายงาน การด าเนินงานในฝ่าย
บริหารงานทั่วไป ทุกสัปดาห์/
ทุ ก เ ดื อ น / ภ า ค เ รี ย น / ปี
การศึกษา 
ตัวช้ีวัดความส าเร็จ 
 1. ครูฝ่ายบริหารงานทั่วไป
ร้ อ ย ล ะ  85 มี ก า ร ว า งแ ผ น
ร่วมกับหัวหน้าฝ่ายบริหารงาน
ทั่วไปในการก าหนดแผนงาน
บริหารฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 2. ครูฝ่ายบริหารงานทั่วไป
ร้อยละ 85 ส่งเสริม สนับสนุน
ในการพัฒนาบุคลากรในฝ่าย
บ ริ ห า ร ง า น ทั่ ว ไ ป ใ ห้ มี
ประสิทธิภาพ 
 3. ครูฝ่ายบริหารงานทั่วไป
ร้อยละ 85 รวบรวมและสรุป
รายงานการด าเนินงานในฝ่าย
บริหารงานทั่วไป ทุกสัปดาห์/
ทุ ก เ ดื อ น / ภ า ค เ รี ย น / ปี

  2.2.1 งาน บ ริ ห า ร งาน ฝ่ า ย
บริหารงานทั่วไป 
  2.2.2 งานอาคารสถานที่และ
สิ่งแวดล้อม 
  2.2.3 งานโภชนาการ 
  2.2.4 งานพยาบาล 
  2.2.5 งานโสตทัศนูปกรณ์ 
  2.2.6 งานห้องสมุด 
  2.2.7 งานสวัสดิภาพและความ
ปลอดภัยจราจร 
  2.2.8 งานยานพาหนะ 
 2.3 รวบรวมและสรุปรายงาน
การด าเนินงานในฝ่ายบริหารงาน
ทั่วไป ทุกสัปดาห์/ทุกเดือน/ภาค
เรียน/ปีการศึกษา ได้แก่ 
  2.3.1 งานบริหารงานฝ่าย
บริหารงานทั่วไป 
  2.3.2 งานอาคารสถานที่และ
สิ่งแวดล้อม 
  2.3.3 งานโภชนาการ 
  2.3.4 งานพยาบาล 
  2.3.5 งานโสตทัศนูปกรณ์ 
  2.3.6 งานห้องสมุด 
  2.3.7 งานสวัสดิภาพและความ
ปลอดภัยจราจร 
  2.3.8 งานยานพาหนะ  
 
3. ขั้นตรวจสอบ/ติดตาม/
ประเมินผล (C : CHECK)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
25 พ.ย. 61 - มี.ค. 62 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

25 พ.ค. 61-5 ต.ค. 61 (ครั้งท่ี 
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วัตถุประสงค์/เป้าหมาย กิจกรรม/ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ระยะเวลาด าเนินงาน 

(วัน/เดือน/ปี) 
การศึกษา 
 
เค รื่ อ ง มื อ ก า ร ติ ด ต า ม /
ประเมินผล 
 - ร า ย ง า น ส รุ ป ผ ล ก า ร
ด าเนินงาน งานบริหารฝ่ าย
บริหารงานทั่วไป 

 3.1 ร ว บ ร ว ม ข้ อ มู ล ค ว า ม
ต้ อ ง ก า ร พั ฒ น า อ บ ร ม ใน ฝ่ า ย
บริหารงานทั่วไป ประสานส่งต่อ
ให้กับงานทรัพยากรมนุษย์  ฝ่ าย
พั ฒ น าคุ ณ ภ าพ การศึ กษ าและ
บุคลากรในการจัดอบรม/ประชุม/
สัมมนา 
 3.2 รวบ รวม ข้ อมู ล ผ ลก าร
อบ รม /ป ระชุ ม /สั ม ม น า   ข อ ง
บุ คล ากรใน แต่ ล ะงาน   ใน ฝ่ าย
บริหารงานทั่วไป  ส่งต่อให้หัวหน้า
ฝ่ ายบ ริ ห ารงาน ทั่ ว ไป และงาน
เทคโนโลยีและสาสน เทศ  ฝ่ าย
พั ฒ น าคุ ณ ภ าพ การศึ กษ าและ
บุคลากร 
 
4. ขั้นสรุป/รายงาน/ปรับปรุง/
พัฒนา ( A : ACT) 
 4.1 สรุปการด าเนินงานของแต่
ละงานในฝ่ ายบริห ารงานทั่ ว ไป  
น าเสนอหัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป  
ผู้แทนผู้รับใบอนุญาต  ผู้อ านวยการ
และผู้จัดการ  ทุกสัปดาห์/ทุกเดือน/
ภาคเรียน/ปีการศึกษา 
 4.2 ส่ งส รุป รายงานผลการ
ด าเนินงานของฝ่ายบริหารงานทั่วไป  
ให้กับงานวิจัยนโยบายและแผน  
ฝ่ายพัฒนาคุณภาพการศึกษาและ
บุคลากร  เพ่ือสรุปเปรียบเทียบกับ

1) 
2 พ.ย. 61-5 มี.ค. 62 (ครั้งท่ี 

2) 

 
 
 
 
 
 

25 พ.ค. 61-5 ต.ค. 61 (ครั้งท่ี 
1) 

2 พ.ย. 61-5 มี.ค. 62 (ครั้งท่ี 
2) 
 

 
 
 
 
 
 

20 ต.ค. 61 (ครั้งท่ี 1) 
20 มี.ค. 62 (ครั้งท่ี 2) 

 
 
 
 
 
 

31 ต.ค. 61 (ครั้งท่ี 1) 
31 มี.ค. 62 (ครั้งท่ี 2) 
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วัตถุประสงค์/เป้าหมาย กิจกรรม/ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ระยะเวลาด าเนินงาน 

(วัน/เดือน/ปี) 
แผนพัฒนาคุณภาพการศึกษาของ
โรงเรียน  ทุกสัปดาห์/ทุกเดือน/ภาค
เรียน/ปีการศึกษา 

 
แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 

หน่วยงาน งานบริหารฝ่ายบริหารงานทั่วไป (กิจกรรมการท าปฏิทินและแผนงานฝ่ายบริหารงานทั่วไป)     
ฝ่าย  บริหารงานทั่วไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด
มาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ
คุณภาพ 

ราคาต่อ 
หน่วย จ านวน 

หน่วย 

จ านวน 
เงิน หมาย

เหตุ 
บาท สต. บาท สต. 

1 ค่าแฟ้มเก็บงาน  100  40 4,000   
2 ค่ากระดาษ  A4 ควอลิตีA้4 70 แกรม 120  20รีม 2,400   
3 ค่ากระดาษ  A4  ควอลิตีA้4 80 แกรม 120  20 รีม 2,400   
4 กระดาษโฟโตA้4  250  15รีม 3,750   
5 คลิ๊ปด าหนบี

กระดาษ 
ลวดเสียบตราม้า 
จัมโบ ้

10  20 200   

6 เครื่องปริ้นส ี Canon PIXMA 
iP2770 

2,790  1 ตัว 2,790   

7 หมึกเตมิ หมึกเตมิ 300 ML 390  4 1,560   
8 ค่าเข้าเลม่  90   4,000   
9 คลิปด า  คลิปด า 11/4 น้ิว  4  40 ตัว 160   
10 คลิปด า คลิปด า 15/8 น้ิว  6  40ตัว 240   

รวมประมาณการค่าใช้จ่าย(สองหมื่นหนึ่งพันห้าร้อยบาทถ้วน)                             21,500   

 
 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 21,500    งบจัดหา     
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ผู้เสนอ 

    
(นางสาวสุชาดา   ประโมทะโก) 
หัวหน้างานบริหารงานทั่วไป 

 
ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์ ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล   อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานบริหารฝ่ายบริหารงานทั่วไป (กิจกรรมพัฒนาศักยภาพการท างานฝ่ายบริหารงานทั่วไป)     
ฝ่าย  บริหารงานทั่วไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด

มาตรฐาน/ 
คุณลักษณะเฉพาะ

คุณภาพ 

ราคาต่อ 

หน่วย จ านวน 
หน่วย 

จ านวน 

เงิน หมาย
เหตุ 

บาท สต. บาท สต. 

1 ค่ากระดาษ  A4  ควอลิตีA้4 80 แกรม 120  3 รีม 360   
2 กระดาษโฟโต้ 

A4 
 250  1 รีม 250   

3 ค่าจัดการอบรม  1,500  2 3,000   
4 ค่าด าเนินการ  500  2 1,000   

รวมประมาณการค่าใช้จ่าย(สี่พันหกร้อยสิบบาทถ้วน)                             4,610   

 
 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 4,610    งบจัดหา  
 
    

ผู้เสนอ 

    
(นางสาวสุชาดา   ประโมทะโก) 
หัวหน้างานบริหารงานทั่วไป 

 
ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์ ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล   อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานบริหารฝ่ายบริหารงานทั่วไป  ฝ่าย  บริหารงานทั่วไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด
มาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ

คุณภาพ 

ราคาต่อ 
หน่วย จ านวน 

หน่วย 

จ านวน 
เงิน หมาย

เหตุ 
บาท สต. บาท สต. 

1 

กิจกรรมการท า
ปฏิทินและ
แผนงานฝ่าย
บริหารงานท่ัวไป 

    

21,500 

  

2 

กิจกรรมพัฒนา
ศักยภาพการ
ท างานฝ่าย
บริหารงานท่ัวไป 

    

4,610 

  

รวมประมาณการค่าใช้จ่าย(สองหมื่นหกพันหนึ่งร้อยสิบบาทถ้วน)                             26,110   

 
 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 26,110    งบจัดหา   
   

ผู้เสนอ 

    
(นางสาวสุชาดา   ประโมทะโก) 
หัวหน้างานบริหารงานทั่วไป 

 
ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์ ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล   อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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ล าดับที ่2  หน่วยงาน  งานอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม    ฝ่าย  บริหารงานทั่วไป  
ตอบสนองแผนพัฒนาโรงเรียน: พันธกิจข้อที่ 5  ยุทธศาสตร์ข้อที่ 7 เป้าหมายข้อที่ 1   
ตอบสนองมาตรฐานการศึกษา สพฐ. มาตรฐานที่ 11,13 ตัวบ่งชี้/เกณฑ์ที่ 11.1,13.1  
ตอบสนองมาตรฐานการศึกษา สมศ.รอบ 4: มาตรฐานที่  2  ประเด็นที ่2.4    
ตอบสนองมาตรฐานของโรงเรียน : มาตรฐานที่ 2   ตัวบ่งชี้ท่ี  2.4  

วัตถุประสงค์/เป้าหมาย กิจกรรม/ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

(วัน/เดือน/ปี) 
วัตถุประสงค์ 
 1.เพ่ือให้บริการใช้อาคาร
สถานที่และสิ่งแวดล้อมภายใน
และภายนอกโรงเรียน 
 2.เพ่ือซ่อมแซมบ ารุงรักษา
อาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม 
 3.เ พ่ื อ ให้ บ ริ ก า ร ร ะ บ บ
สาธารณูปโภคต่างๆ 
 4.เพ่ือส ารวจทรัพย์สินและ
อาคารสถานที่ร่วมกับการจัดซื้อ 
งานพัสดุครุภัณฑ์ ฝ่ายธุรการ – 
การเงิน ในการจัดท าทะเบียน
ทรัพย์สินของโรงเรียนให้เป็น
ปัจจุบัน 
 5.เพ่ือสรุปรายงานผลการ
ด าเนินงาน 
 6.เพ่ือส ารวจความพึงพอใจ
ของผู้ใช้บริการ 
 

1.ขั้นวางแผน (P : PLAN) 
 1.1 เต รี ย ม ห้ อ ง เรี ย น ห้ อ ง
ประกอบการต่างๆและสถานที่ให้
พร้อมใช้งานก่อนเปิดเทอม 
 1.2 เต รี ย ม ให้ บ ริ ก ารต าม
ความต้องการแจ้งขอใช้บริการ 
 1.3 เตรียมจัดท าตารางการใช้
ห้ อ งป ระกอบ การและอาคาร
สถานที่และสิ่งแวดล้อม 
 1.4 เตรียมปรับปรุงภูมิทัศน์
บริเวณโรงเรียนให้ร่มรื่นสวยงาม
เอ้ือต่อการจัดการเรียนรู้ 
 1.5 เตรียมซ่อมบ ารุงรักษา
อุปกรณ์และอาคารสถานที่ตามที่
ได้ รับแจ้ งให้ อยู่ ในสภาพมั่ นคง
แข็งแรงปลอดภัยพร้อมใช้งาน 
 1.6 เตรียมวางแผนการ
ให้บริการสาธารณูปโภคภายใน
โรงเรียน เช่น ระบบไฟฟ้า 

 
1 เม.ย.61 

 
 

1 เม.ย.61 
 

2 พ.ค.61 
 
 

3 เม.ย.61 
 
 

28 มี.ค.61 เทอม 1 
20 ต.ค.61 เทอม 2 

 
 

28 มี.ค.61 เทอม 1 
20 ต.ค.61 เทอม 2 
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วัตถุประสงค์/เป้าหมาย กิจกรรม/ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

(วัน/เดือน/ปี) 
วัตถุประสงค์/เป้าหมาย 
เป้าหมายเชิงปริมาณ 
 1.ครู นักเรียน และบุคลากร
โรงเรียนมารีย์อนุสรณ์   
ทุกคน 
 2.ห้องเรียนและ
ห้องปฏิบัติการต่าง ๆ ภายใน
โรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 
 
เป้าหมายเชิงคุณภาพ 
 1.ครู นักเรียน และบุคลากร
โรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ได้รับการ
บริการอาคารสถานที่และ
สิ่งแวดล้อมอย่างเหมาะสม 
 
ตัวช้ีวัดความส าเร็จ 
 - ครู นักเรียน และบุคลากร
โรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ร้อยละ 
85 ได้รับการบริการอาคาร
สถานที่และสิ่งแวดล้อมอย่าง
เพียงพอ 
 
เครื่องมือการติดตาม/
ประเมินผล 
 1.แบบประเมินความพึง
พอใจของผู้ใช้บริการ 
 2.รายงานผลสรุปงานอาคาร
สถานที่และสิ่งแวดล้อม 

น้ าประปาให้พร้อมใช้ และเพียงพอ
ต่อความต้องการ  
 1.7 เตรียมจัดท าแบบส ารวจ
ทรัพย์สินและอาคารสถานที่ร่วมกับ
งานจัดซื้อ งานพัสดุครุภัณฑ์ ฝ่าย
ธุรการ – การเงิน  ในการจัดท า
ทะเบียนทรัพย์สินของโรงเรียนให้
เป็นปัจจุบัน 
 1.8 เตรียมจัดท าแบบส ารวจ
ความพึงพอใจในการใช้บริการ
อาคารสถานที่และสาธารณูปโภค
ภายในและภายนอกโรงเรียน 
2.ขั้นด าเนินการ (ภาระงาน

ประจ า/ภาระงานร่วม/โครงการ )
(D : DO) 
 2.1 ประสานงานกับงาน
ระดับชั้น ฝ่ายกิจการงานนักเรียน 
ก าหนดห้องเรียนและห้อง
ประกอบการและติดป้ายบอกให้
ชัดเจน 
 2.2 จัดท าตารางการใช้ห้อง
ประกอบการและอาคารสถานที่
และสิ่งแวดล้อม 
 2.3 จัดท าแบบบันทึกการใช้
ห้องประกอบการต่างๆ 
 2.4 ซ่อมบ ารุงรักษาอุปกรณ์
และอาคารสถานที่ตามที่ได้รับแจ้ง
ให้อยู่ในสภาพมั่นคงแข็งแรง

 
 

20 เม.ย.61 เทอม 1 
20 ต.ค.61 เทอม 2 

 
 
 
 

4 พ.ค.61 เทอม 1 
2 ก.พ.62 เทอม 2 

 
 
 
 
 

 
30 มี.ค.61 เทอม 1 
23 ต.ค.61 เทอม 2 

 
 
 

30 เม.ย.61 
 
 

30 เม.ย.61 
 
28 มี.ค.61 เทอม 1 
18 ต.ค.61 เทอม 2 
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วัตถุประสงค์/เป้าหมาย กิจกรรม/ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

(วัน/เดือน/ปี) 
ปลอดภัยพร้อมใช้งาน 
 2.5 จัดกิจกรรมส่งเสริมการ
ดูแลรักษาความสะอาดภายใน
โรงเรียน 
 2.6 ด าเนินการจัดท าป้าย
สัญลักษณ์/ป้ายชี้บ่ง เช่น ป้าย
สัญลักษณ์ ระบบจราจร ป้าย
นิเทศน์ต่างๆ 
  
 2.7 ส ารวจทรัพย์สินและ
อาคารสถานที่ร่วมกับงานจัดซื้อ 
งานพัสดุครุภัณฑ์ ฝ่ายธุรการ – 
การเงิน ในการจัดท าทะเบียน
ทรัพย์สินของโรงเรียนให้เป็น
ปัจจุบัน  
 2.8 ให้บริการสาธารณูปโภค
ภายในโรงเรียน เช่น ระบบไฟฟ้า 
น้ าประปาให้พร้อมใช้ และเพียงพอ
ต่อความต้องการ  
 2.9 บันทึกการใช้ห้อง
ประกอบการต่างๆ 
 2.10 จัดท าแบบส ารวจความ
พึงพอใจในการใช้บริการอาคาร
สถานที่และสาธารณูปโภคภายใน
และภายนอกโรงเรียน  
3.ขั้นตรวจสอบ/ติดตาม/
ประเมินผล (C : CHECK)  
 3.1ส ารวจความพึงพอใจของ

 
 

16 พ.ค.61 –15 มี.ค.62 
 
 

28 มี.ค.61 เทอม 1 
18 ต.ค.61 เทอม 2 

 
 

18 มี.ค.61 เทอม 1 
16 ต.ค.61 เทอม 2 

 
 
 
 

15 พ.ค.61 เทอม 1 
1 พ.ย.61 เทอม 2 

 
 

15 พ.ค.61–15 มี.ค.62 
 
 

15 ก.ย.61 เทอม 1 
15 ก.พ.62 เทอม 2 

 
 
 

17 ก.ย.61 เทอม 1 
17 ก.พ.62 เทอม 2 
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วัตถุประสงค์/เป้าหมาย กิจกรรม/ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

(วัน/เดือน/ปี) 
ผู้ใช้บริการ 
 3.2 ตรวจเช็คระบบไฟฟ้า 
ระบบท่อน้ าประปา ให้อยู่ในสภาพ
ใช้งานได้ดีและปลอดภัยพร้อมใช้
งานอยู่เสมอ 
 
4.ขั้นสรุป/รายงาน/ปรับปรุง/
พัฒนา ( A : ACT) 
 4.1 สรุปผลการใช้ห้อง
ประกอบการและอาคารสถานที่
และสิ่งแวดล้อมต่างๆ น าเสนอต่อ
หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป เพื่อ
รายงานผู้แทนผู้รับใบอนุญาต 
ผู้อ านวยการและผู้จัดการให้
รับทราบ 
 4.2 สรุปรายงานน าส่งงาน
เทคโนโลยีและสารสนเทศ ฝ่าย
พัฒนาคุณภาพการศึกษาและ
บุคลากร 
 4.3 เก็บรวบรวมและวิเคราะห์
ผลความพึงพอใจในการใช้บริการ
อาคารสถานที่และสาธารณูปโภค
ภายในและภายนอกโรงเรียน 
 4.4 สรุปรายงานการใช้อาคาร
สถานที่และสิ่งแวดล้อมเสนอ
หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

 
28 มี.ค.61 เทอม 1 
18 ต.ค.61 เทอม 2 

 
 
 
 
 

20 -25 ก.ย.61 
เทอม 1 

20 – 25 ก.พ.62 
เทอม 2 

 
 

20 -25 ก.ย.61 เทอม 1 
20–25 ก.พ.62 เทอม 2 
 
 
 
20 -25 ก.ย.61 เทอม 1 
20–25 ก.พ.62 เทอม 2 
 
 
20 -25 ก.ย.61 เทอม 1 
20–25 ก.พ.62 เทอม 2  
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม(กิจกรรมซ่อมบ ารุง)    ฝ่าย  บริหารงานทั่วไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด
มาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ

คุณภาพ 

ราคาต่อ 
หน่วย จ านวน 

หน่วย 

จ านวน 
เงิน หมาย

เหตุ 
บาท สต. บาท สต. 

1 ค่าปรับปรุง
ซ่อมแซมอาคาร
เรียน ห้องเรยีน 
และ
ห้องปฏิบัติการ 

 

   50,000 

  

2 ค่าปรับปรุง
ซ่อมแซม บ ารุง
วัสดุครภุัณฑ์ใน
ห้องเรียน 
อาคารเรยีน 
และ 
ห้องปฏิบัติการ 

 

   550,000 

  

3 ค่ าบ ารุ งความ
สะอาดห้องน้ า 

 
   30,000 

  

4 กระดาษ A4  120  5 รีม 600   
5 ท าคู่ มื อการใช้

เครื่องไฟฟ้า 
 

   5,000 
  

รวมประมาณการค่าใช้จ่าย(หกแสนสามหมื่นห้าพันหกร้อยบาทถ้วน)                             635,600   

 
 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 635,600   งบจัดหา     
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ผู้เสนอ 

    
(นายกิตติศักดิ์  ศรจันทร์) 

หัวหน้างานอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม 
 

ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์ ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล   อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม(กิจกรรมซ่อมบ ารุง)    ฝ่าย  บริหารงานทั่วไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด
มาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ

คุณภาพ 

ราคาต่อ 
หน่วย จ านวน 

หน่วย 

จ านวน 
เงิน หมาย

เหตุ 
บาท สต. บาท สต. 

1 กระดาษ A4  120  2 รีม 240   
2 กระดาษ โฟ โต้ 

A4 
 

200  1 รีม 200 
  

3 น้ ายาล้างห้องน้ า 
ยางรีดน้ า ผ้า
เช็ดมือ สบู่ 
น้ าหอมปรับ
อากาศ 

 

   19,000 

  

4 ค่าด าเนินการ     1,000   

รวมประมาณการค่าใช้จ่าย(สองหมื่นสี่ร้อยสี่สิบบาทถ้วน)                             20,440   

 
 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 20,440    งบจัดหา     
 

ผู้เสนอ 

    
(นายกิตติศักดิ์  ศรจันทร์) 

หัวหน้างานอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม 
 

ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์ ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล   อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานอาคารสถานท่ีและสิ่งแวดล้อม ( กิจกรรมพัฒนาแหลง่เรียนรู้ น่าอยู่น่าเรียน)    ฝ่าย  บริหารงานท่ัวไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด
มาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ
คุณภาพ 

ราคาต่อ 
หน่วย จ านวน 

หน่วย 

จ านวน 
เงิน หมาย

เหตุ 
บาท สต. บาท สต. 

1 กระดาษ A4  120  1 รีม 120   
2 กระดาษโฟโต้ 

A4 
 

200  1 รีม 200 
  

3 ค่าจัดท าฐาน
การเรยีนรู้สวน
เกษตร 

 
   100,000 

  

4 ค่าด าเนินการ     1,000   

รวมประมาณการค่าใช้จ่าย(หนึ่งแสนหนึ่งพันหนึ่งสามร้อยยี่สิบบาทถ้วน)                             101,320   

 
 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 101,320   งบจัดหา     
 

ผู้เสนอ 

    
(นายกิตติศักดิ์  ศรจันทร์) 

หัวหน้างานอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม 
 

ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์ ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล   อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม ( กิจกรรมใต้ร่มเงาเรามารีย์)    ฝ่าย  บริหารงานทั่วไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด
มาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ

คุณภาพ 

ราคาต่อ 
หน่วย จ านวน 

หน่วย 

จ านวน 
เงิน หมาย

เหตุ 
บาท สต. บาท สต. 

1 กระดาษ A4  120  1 รีม 120   
2 ค่าจัดท าม้านั่งใต้

ร่มไม้ 
 

   20,000 
  

3 ค่าด าเนินการ     1,000   

รวมประมาณการค่าใช้จ่าย(สองหมื่นหนึ่งพันหนึ่งร้อยยี่สิบบาทถ้วน)                             21,120   

 
 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 21,120    งบจัดหา     
 

ผู้เสนอ 

    
(นายกิตติศักดิ์  ศรจันทร์) 

หัวหน้างานอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม 
 

ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์ ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล   อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม ( กิจกรรมขยะเป็นศูนย์)    ฝ่าย  บริหารงานทั่วไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด
มาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ

คุณภาพ 

ราคาต่อ 
หน่วย จ านวน 

หน่วย 

จ านวน 
เงิน หมาย

เหตุ 
บาท สต. บาท สต. 

1 กระดาษ A4  120  5 รีม 600   
2 ค่ากระดาษโฟโต้ 

A4 
 

200  3 รีม 600 
  

3 ค่ากรอบใบ
ประกาศ 

 
   3,000 

  

4 ค่ารางวัล     60,000   
5 ค่าอาหาร

ผู้บริหารและผู้
ได้รับรางวัล 

 
   10,000 

  

รวมประมาณการค่าใช้จ่าย(เจ็ดหมื่นสี่พันสองร้อยบาทถ้วน)                             74,200   

 
 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 74,200    งบจัดหา     
 

ผู้เสนอ 

    
(นายกิตติศักดิ์  ศรจันทร์) 

หัวหน้างานอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม 
 

ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์ ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล   อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม ( กิจกรรม Big Cleaning Day )  ฝ่าย  บริหารงานทั่วไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด
มาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ

คุณภาพ 

ราคาต่อ 
หน่วย จ านวน 

หน่วย 

จ านวน 
เงิน หมาย

เหตุ 
บาท สต. บาท สต. 

1 กระดาษ A4  120  1รีม 120   
2 ค่ากระดาษโฟโต้ 

A4 
 

200  1 รีม 200 
  

3 ค่าอุปกรณ์ท า
ความสะอาด  
เช่นน้ ายาถูพ้ืน 
น้ ายาเช็ดกระจก 
ไม้กวาด เป็นต้น 

 

   65,000 

  

4 ค่าด าเนินการ     1,000   
รวมประมาณการค่าใช้จ่าย(หกหมื่นหกพันสามร้อยยีส่ิบบาทถ้วน)                             66,320   

 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 66,320    งบจัดหา     
 

ผู้เสนอ 

    
(นายกิตติศักดิ์  ศรจันทร์) 

หัวหน้างานอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม 
 

ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์ ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล   อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม ( กิจกรรมจัดบอร์ดเรียนรู้ )    ฝ่าย  บริหารงานทั่วไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด
มาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ

คุณภาพ 

ราคาต่อ 
หน่วย จ านวน 

หน่วย 

จ านวน 
เงิน หมาย

เหตุ 
บาท สต. บาท สต. 

1 กระดาษ A4  120  1 รีม 120   
2 ค่ากระดาษโฟโต้ 

A4 
 200  1 รีม 200   

3 ค่าจัดบอร์ด  500   163,000   

รวมประมาณการค่าใช้จ่าย(หนึ่งแสนหกหมื่นสามพันสามร้อยยี่สิบบาทถ้วน)                             163,320   

 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 163,320   งบจัดหา     
 

ผู้เสนอ 

    
(นายกิตติศักดิ์  ศรจันทร์) 

หัวหน้างานอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม 
 

ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์ ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล   อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม ( กิจกรรมห้องเรียนสะอาด )   ฝ่าย  บริหารงานทั่วไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด
มาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ

คุณภาพ 

ราคาต่อ 
หน่วย จ านวน 

หน่วย 

จ านวน 
เงิน หมาย

เหตุ 
บาท สต. บาท สต. 

1 กระดาษ A4  120  1 รีม 120   
2 ค่ากระดาษโฟโต้ 

A4 
 200  1 รีม 200   

3 ค่าไม้กวาด ไม้ถู
พื้น น้ ายาเช็ด
กระจก 

    60,000   

รวมประมาณการค่าใช้จ่าย(หกหมื่นสามร้อยยี่สิบบาทถ้วน)                             60,320   

 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 60,320    งบจัดหา     
 

ผู้เสนอ 

    
(นายกิตติศักดิ์  ศรจันทร์) 

หัวหน้างานอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม 
 

ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์ ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล   อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม ( กิจกรรมธนาคารขยะ)  ฝ่าย  บริหารงานทั่วไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด
มาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ

คุณภาพ 

ราคาต่อ 
หน่วย จ านวน 

หน่วย 

จ านวน 
เงิน หมาย

เหตุ 
บาท สต. บาท สต. 

1 กระดาษ A4  120  2 รีม 240   
2 ค่ากระดาษโฟโต้ 

A4 
 200  1 รีม 200   

3 งบจัดการ     5,000   

รวมประมาณการค่าใช้จ่าย(ห้าพันสี่ร้อยสี่สิบบาทถ้วน)                             5,440   

 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 5,440    งบจัดหา     
 

ผู้เสนอ 

    
(นายกิตติศักดิ์  ศรจันทร์) 

หัวหน้างานอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม 
 

ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์ ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล   อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม  ฝ่าย  บริหารงานทั่วไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด
มาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ

คุณภาพ 

ราคาต่อ 
หน่วย จ านวน 

หน่วย 

จ านวน 
เงิน หมาย

เหตุ 
บาท สต. บาท สต. 

1 
กิจกรรมซ่อม
บ ารุง 

    
635,600 

  

2 
กิจกรรมสุขาน่า
ใช้ 

    
19,440 

  

3 
กิจกรรมพัฒนา
แหล่งเรียนรู้ น่า
อยู่น่าเรียน 

    
101,320 

  

4 
กิจกรรมใตร้่ม
เงาเรามารีย ์

    
21,120 

  

5 
กิจกรรมขยะ
เป็นศูนย ์

    
74,200 

  

6 
กิจกรรม Big 
Cleaning Day 

    
66,320 

  

7 
กิจกรรมจดั
บอร์ดเรยีนรู ้

    
163,320 

  

8 
กิจกรรม
ห้องเรียนสะอาด 

    
60,320 

  

9 
กิจกรรมธนาคาร
ขยะ 

    
5,440 

  

รวมประมาณการค่าใช้จ่าย(หนึ่งล้านหนึ่งแสนสี่หมื่นเจ็ดพันแปดสิบบาทถ้วน)                             1,147,080   

 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 1,147,080   งบจัดหา     
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ผู้เสนอ 

    
(นายกิตติศักดิ์  ศรจันทร์) 

หัวหน้างานอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม 
 

ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์ ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล   อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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ล าดับที3่  หน่วยงาน  งานโภชนาการ  ฝ่าย  บริหารงานทั่วไป    
ตอบสนองแผนพัฒนาโรงเรียน: พันธกิจข้อที่ 6 ยุทธศาสตร์ข้อท่ี 8,9 เป้าหมายข้อที่ 1,3  
ตอบสนองมาตรฐานการศึกษา สพฐ. มาตรฐานที่ 1,11 ตัวบ่งชี้/เกณฑ์ที ่1.2,11.2  
ตอบสนองมาตรฐานการศึกษา สมศ.รอบ 4: มาตรฐานที่ 1  ประเด็นที่ 1.2    
ตอบสนองมาตรฐานของโรงเรียน : มาตรฐานที่  1     ตัวบ่งช้ีที ่ 1.2     

วัตถุประสงค์/เป้าหมาย กิจกรรม/ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

(วัน/เดือน/ปี) 
วัตถุประสงค์ 
 1.เพ่ือให้บริการอาหารและ
เค รื่ อ งดื่ ม แ ก่ นั ก เรี ย น แ ล ะ
บุคลากร 
 2.เ พ่ื อ ป ร ะ ส า น กั บ ง า น
พยาบาลโรงพยาบาลส่งเสริม
สุ ขภ าพ  มาตรวจสอบ และ
รับรองคุณภาพอาหาร 
 3.เพ่ือสรุปผลการให้บริการ 
จ าหน่ายอาหาร เครื่องดื่มในแต่
ละวันน าส่งการเงิน งานการเงิน
และบัญชีฝ่ายธุรการ-การเงิน 
 4.เพ่ือให้บริการเครื่องดื่มใน
การอบรม สัมมนา ของโรงเรียน 
 5.เพ่ือส ารวจความพึงพอใจ
ของผู้ใช้บริการ 
 
เป้าหมายเชิงปริมาณ 
 1.ผู้เรียนระดับชั้น

1.ขั้นวางแผน (P : PLAN)  
 1.1 เตรียมแต่งตั้งผู้รับผิดชอบ
งานด้านโภชนาการ 
 1.2 เตรียมส ารวจนักเรียน
และบุคลากรของโรงเรียนมารีย์
อนุสรณ์ 
 1.3 เตรียมจัดท าตารางอาหาร
กลางวัน 
 1.4 เตรียมด าเนินการการ
ประกอบอาหารและเครื่องดื่มในแต่
ละวัน 
 1.5 เตรียมประสานกับงาน
สารบรรณ ฝ่ายธุรการ-การเงินใน
การท าจดหมายเชิญ เจ้าหน้าที่
อนามัยโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพ
มาตรวจสอบและรับรองคุณภาพ
อาหาร 
 
 

 
28 มี.ค.61 

 
30 มี.ค.61 

 
 

2 พ.ค.61 
 

14 พ.ค.61 เทอม 1 
1 พ.ย.61 เทอม 2 

 
30 มี.ค.61 
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วัตถุประสงค์/เป้าหมาย กิจกรรม/ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

(วัน/เดือน/ปี) 
ประถมศึกษาปีที่ 1 ถึงระดับ
มัธยมศึกษาปีที ่3  
จ านวน................คน 
 2.บุคลากรทุกคนในโรงเรียน
มารีย์อนุสรณ์ 
 
เป้าหมายเชิงคุณภาพ 
 1.ผู้เรียนและบุคลากรได้รับ
การบริการอาหารและเครื่องดื่ม
อย่างเหมาะสม 
 2.บุคลากรที่ดูแลโภชนาการ
มีความรู้เกี่ยวกับงานโภชนาการ
อาหารและเครื่องดื่ม 
 
ตัวช้ีวัดความส าเร็จ 
 1.ผู้เรียนร้อยละ 85 ได้รับ
บริการอาหารและเครื่องดื่ม
อย่างเพียงพอ 
 2.บุคลากรร้อยละ 85 ได้รับ
บริการอาหารและเครื่องดื่ม
อย่างเพียงพอ 
 
เครื่องมือการติดตาม/
ประเมินผล 
 1.แบบประเมินความพึง
พอใจของผู้ใช้บริการ 
 2.รายงานผลสรุปงาน
โภชนาการ 

2.ขั้นด าเนินการ (ภาระงาน
ประจ า/ภาระงานร่วม/โครงการ) 
(D : DO) 
 2.1ประชุมและวางแผน 
 2.2จัดท าหนังสือแต่งตั้ง
ผู้รับผิดชอบงาน 
 2.3 จัดอบรมบุคลากรเพ่ือให้
ความรู้ด้านงานโภชนาการทุก 2 
เดือน 
 2.4 ด า เนิ น ก ารป ร ะ ก อ บ
อาหารและจัดท าเครื่องดื่มในแต่ละ
วันให้กับนักเรียนและบุคลากร 
 2.5 ป ร ะ ส า น กั บ ง า น
ท รัพ ย ากรมนุ ษ ย์  ฝ่ าย พั ฒ น า
คุณภาพการศึกษาและบุคลากรใน
การสะท้อนความพึงพอใจในการ
ให้บริการ 
3.ขั้นตรวจสอบ/ติดตาม/
ประเมินผล (C : CHECK) 
 3.1จัดท าแบบส ารวจความพึง
พอใจของผู้ใช้บริการ 
 3.2 ด าเนินการส ารวจโดยให้
ผู้ใช้บริการท าแบบส ารวจความพึง
พอใจการใช้บริการ 
 3.3 ก ากับ ดูแลการให้บริการ
อาหารและเครื่องดื่มในแต่ละวันให้
เพี ยงพอกับความต้องการของ
นักเรียนและบุคลากร 

 
 

3 เม.ย.61 
30 มี.ค.61 

 
4-10 พ.ค.61 

 
 

16 พ.ค.61เทอม 1 
2 พ.ย.61 เทอม 2 

 
1 ก.ย.61 เทอม 1 
1 ก.พ.62 เทอม 2 

 
 
 
 
 
 

1 ก.ย.61 
 

2-15 ก.ย.61 เทอม1 
2-15 ก.พ.62 เทอม2 

 
16 พ.ค. -30 ก.ย.61 

และ 2 พ.ย.61– 
28 ก.พ.62 

 



38 
 

วัตถุประสงค์/เป้าหมาย กิจกรรม/ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

(วัน/เดือน/ปี) 
4.ขั้นสรุป/รายงาน/ปรับปรุง/
พัฒนา ( A : ACT)  
 4.1 เก็ บ ร ว บ ร ว ม ข้ อ มู ล 
วิเคราะห์และสรุปผลข้อมูล 
 4.2 สรุปผลการด าเนินงาน 
งานโภชนาการน าเสนอหัวหน้าฝ่าย
บริหารงานทั่วไป 

 
 
16-20 ก.ย.61 เทอม1 
16-20 ก.พ.62 เทอม2 
30 ก.ย.61 เทอม 1 
28 ก.พ.62 เทอม 2 
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานโภชนาการ ( กิจกรรมประชุมอบรมและตรวจสอบดา้นโภชนาการ)    ฝ่าย บริหารงานท่ัวไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด
มาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ
คุณภาพ 

ราคาต่อ 
หน่วย จ านวน 

หน่วย 

จ านวน 
เงิน หมาย

เหตุ 
บาท สต. บาท สต. 

1 กระดาษ A4  120  1 รีม 120   
2 กระดาษโฟโต้ 

A4 
 

200 
 

1 รีม 200 
  

3 ค่าด าเนินการ
อบรมและ
ตรวจสอบด้าน
โภชนาการ 

 

5,000 

 

4 20,000 

 4 ครั้ง/ปี
การ 

ศึกษา 

4 ค่าด าเนินการ  500  4 2,000   
รวมประมาณการค่าใช้จ่าย (สองหมื่นสองพันสามร้อยยีส่ิบบาทถ้วน)               22,320   

 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 22,320     งบจัดหา     
 

ผู้เสนอ 

    
(นางวรินทร  เอิบอ่ิม) 
หัวหน้างานโภชนาการ 

 
ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์ ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล  อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานโภชนาการ (กิจกรรมโภชนาการผ่านบอร์ด)    ฝ่าย บริหารงานทั่วไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด
มาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ

คุณภาพ 

ราคาต่อ 
หน่วย จ านวน 

หน่วย 

จ านวน 
เงิน หมาย

เหตุ 
บาท สต. บาท สต. 

1 กระดาษ A4  120  1 120   
2 กระดาษโฟโต้ 

A4 
 

200 
 

1 200 
  

3 ค่าป้าย
ประชาสมัพันธ์
เมนูอาหารและ
ความรู้เรื่อง
โภชนาการ 

 

 

  

5,000 

  

4 ค่าด าเนินการ  500   500   
รวมประมาณการค่าใช้จ่าย(ห้าพันแปดร้อยยีส่ิบบาทถ้วน)               5,820   

 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 5,820     งบจัดหา   
 
   

ผู้เสนอ 

    
(นางวรินทร  เอิบอ่ิม) 
หัวหน้างานโภชนาการ 

 
ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์ ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล  อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานโภชนาการ (กิจกรรมโภชนาการผ่านบอร์ด)    ฝ่าย บริหารงานทั่วไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด
มาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ

คุณภาพ 

ราคาต่อ 
หน่วย จ านวน 

หน่วย 

จ านวน 
เงิน หมาย

เหตุ 
บาท สต. บาท สต. 

1 

กิจกรรมประชุม
อบรมและ
ตรวจสอบด้าน
โภชนาการ 

    

22,320   

2 
กิจกรรม
โภชนาการผ่าน
บอร์ด 

    
5,820   

รวมประมาณการค่าใช้จ่าย(สองหมื่นแปดพันหน่ึงร้อยสี่สิบบาทถ้วน)               28,140   

 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 28,140    งบจัดหา     
 

ผู้เสนอ 

    
(นางวรินทร  เอิบอ่ิม) 
หัวหน้างานโภชนาการ 

 
ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์ ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล  อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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ล าดับที ่ 4  หน่วยงาน  งานพยาบาล    ฝ่าย  บริหารงานทั่วไป  
ตอบสนองแผนพัฒนาโรงเรียน: พันธกิจข้อที่  6 ยุทธศาสตร์ข้อท่ี 9  เป้าหมายข้อที่ 3  
ตอบสนองมาตรฐานการศึกษา สพฐ. มาตรฐานที่ 1  ตัวบ่งชี้/เกณฑ์ที่ 1.1,1.2,1.3,11.2  
ตอบสนองมาตรฐานการศึกษา สมศ.รอบ 4: มาตรฐานที่ 1.2  ประเด็นที ่ 4    
ตอบสนองมาตรฐานของโรงเรียน : มาตรฐานที ่ 1   ตัวบ่งชี้ท่ี  4    

วัตถุประสงค์/เป้าหมาย กิจกรรม/ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

(วัน/เดือน/ปี) 
วัตถุประสงค์ 
 1.เพ่ือให้บริการเกี่ยวกับการ
ดูแลรักษาสุขภาพของนักเรียน 
 2.เพ่ือให้บริการเกี่ยวกับการ
ดูแลรักษาสุขภาพของบุคลากร 
 3.เพ่ือจัดหาวัสดุ/ครุภัณฑ์/
ยาเบื้องต้นในห้องพยาบาล 
 4.เพ่ื อจัดท าทะเบียนยา/
ครุภัณฑ์/ตรวจสอบคุณภาพยา 
 5.เพ่ือส ารวจความพึงพอใจ
ของผู้ใช้บริการ 
 
เป้าหมายเชิงปริมาณ 
 1.นักเรียนของโรงเรียนมารีย์
อนุสรณ์ทั้งหมด  
 2.บุคลากรทุกคนในโรงเรียน
มารีย์อนุสรณ์ 
 
 

1.ขั้นวางแผน (P : PLAN) 
 1.1 เตรียมแต่งตั้งผู้รับผิดชอบ
งานพยาบาล 
 1.2 เตรียมให้บริการเกี่ยวกับ
การดูแลรักษาสุขภาพของนักเรียน 
 1.3 เตรียมให้บริการเกี่ยวกับ
การดูแลรักษาสุขภาพของบุคลากร 
 1.4 เตรียมจัดหาวัสดุ/
ครุภัณฑ์/ยาเบื้องต้นในห้อง
พยาบาล  
 1.5 เตรียมจัดท าทะเบียนยา/
ครุภัณฑ์/ตรวจสอบคุณภาพยา  
 1.6 เตรียมส ารวจความพึง
พอใจของผู้ใช้บริการ  
 
2.ขั้นด าเนินการ (ภาระงานประจ า/

ภาระงานร่วม/โครงการ (D : DO) 

 2.1 ประสานงาน
โรงพยาบาล/สาธารณสุข ในเรื่อง

 
20 เม.ย.61 

 
22 เม.ย.61 

 
      3 พ.ค.61 

 
2-4 พ.ค.61 

 
 

20 ก.ย.61 เทอม 1  
20 ก.พ.62 เทอม 2 

  
28 มี.ค.61 

 
 
 
 

ทุกครั้งที่มีนักเรียน
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วัตถุประสงค์/เป้าหมาย กิจกรรม/ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

(วัน/เดือน/ปี) 
เป้าหมายเชิงคุณภาพ 
 1.นักเรียนมีสุขภาพที่ดี 
 2.บุ ค ล าก รใน โรง เรี ยน มี
สุขภาพที่ด ี
 3.จัดท าทะเบียนผู้ป่วยและ
เวช ภั ณ ฑ์ ย า  ค รุ ภั ณ ฑ์ เป็ น
ปัจจุบัน 
 
ตัวช้ีวัดความส าเร็จ 
 1.ร้อยละ 85 ของนักเรียนมี
สุขภาพที่ด ี
 2.ร้อยละ 85 ของบุคลากร
ในโรงเรียนมีสุขภาพที่ดี 
 
เครื่องมือการติดตาม/
ประเมินผล 
 1.แบบประเมิน ความพึ ง
พอใจของผู้ใช้บริการ 
 2.ร า ย ง า น ส รุ ป ผ ล ง า น
พยาบาล  
 3.สรุปรายงานผลการรักษา
พยาบาลเบื้องต้นในแต่ละวัน/
สัปดาห์/ภาคเรียน/ปีการศึกษา  

การขอรับบริการด้านต่างๆ 
เกี่ยวกับสุขภาพของนักเรียนและ
บุคลากรในโรงเรียน 
  
 2.2 ประสานงานกับงาน
ระดับชั้น ฝ่ายกิจการงานนักเรียน
ในการส่งต่อการดูแลรักษาแก่
ผู้ปกครองทราบ 
 2.3 ด าเนินการปฐมพยาบาล
เบื้องต้น หากพบผู้ป่วยที่มีอาการไม่
สามารถรักษาได้ให้ประสานงานกับ
งานระดับชั้น ฝ่ายกิจการงาน
นักเรียนและ งานยานพาหนะ ฝ่าย
บริหารงานทั่วไป ส่งต่อโรงพยาบาล 
 2.4 จัดท าสถิติการ
รักษาพยาบาลตลอดปีการศึกษา 
รายงานผลต่อหัวหน้าฝ่าย
บริหารงานทั่วไป หัวหน้าฝ่าย
รายงานต่อผู้แทนผู้รับใบอนุญาต 
ผู้อ านวยการและผู้จัดการ 
 2.5 สอบถามเกี่ยวกับประวัติ
สุขภาพของนักเรียนและบุคลากร
ที่มารับบริการเพ่ือเป็นข้อมูลในการ
รักษาพยาบาลเบื้องต้น 
 2.6 จัดท าป้ายชื่อยาแยกเป็น
หมวดหมู่ ยาส าหรับใช้ภายนอก
และยาส าหรับใช้ภายใน 
 2.6 น าเสนอการจัดซื้อให้

และบุคลากรเข้า
รักษาที่ห้องพยาบาล 

 
 

ทุกครั้งที่มีนักเรียน
และบุคลากรเข้า

รักษาที่ห้องพยาบาล 
 

16 พ.ค.61 –5 ต.ค.61 
เทอม 1 

2 พ.ย.61–5 มี.ค.62 
เทอม 2 

 
 
 

ทุกครั้งที่มีผู้มาใช้
บริการ 

 
 
 
 

7-12 พ.ค.61 
 
 
 

25 เม.ย.61 
 

 
10 พ.ค.61 
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วัตถุประสงค์/เป้าหมาย กิจกรรม/ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

(วัน/เดือน/ปี) 
หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไปขอ
อนุมัติ และประสานงานกับงาน
จัดซื้อและงานพัสดุครุภัณฑ์ ฝ่าย
ธุรการ-การเงิน 
 2.7 จัดเครื่องมือเครื่องใช้และ
อุปกรณ์ในการปฐมพยาบาลให้
พร้อมและใช้ได้ทันที 
 2.8 จัดท าแบบบันทึก
เวชภัณฑ์ ทะเบียนยา/ครุภัณฑ์ 
 2.9 จัดท าแบบส ารวจความ
พึงพอใจของผู้ใช้บริการ 
 2.10 เก็บรวบรวมข้อมูลความ
พึงพอใจของผู้ใช้บริการ 
 
3.ขั้นตรวจสอบ/ติดตาม/
ประเมินผล (C : CHECK) 
 3.1ส ารวจวัสดุ/ครุภัณฑ์/ยา 
เตรียมจัดหาให้เพียงพอกับความ
ต้องการของนักเรียน บุคลากรใน
โรงเรียน 
 3.2 ส า ร ว จ ต ร ว จ ส อ บ วั น
หมดอายุของยา วัสดุ อุปกรณ์ และ
เวชภัณ ฑ์ ที่ ใช้ ในห้ องพยาบาล 
ส าหรับนักเรียน บุคลากร 
 3.3 ส ารวจความพึงพอใจของ
ผู้ใช้บริการ 
 
 

 
 
 
 

9 พ.ค.61 
 
 

1-15 ก.ย.61 เทอม 1 
1-15 ก.พ.62 เทอม 2 

1 ต.ค.61 เทอม 1 
5 ม.ีค.62 เทอม 2 

 
วันที่ 30 ของเดือน 

 
 
 

16 เม.ย.61 เทอม 1  
10 ต.ค.61 เทอม 2   

 
 
 

15 ก.ย.61 เทอม 1  
15 ก.พ.62 เทอม 2   

 
 

25 ก.ย.61 เทอม 1 
25 ก.พ.62 เทอม 2 
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วัตถุประสงค์/เป้าหมาย กิจกรรม/ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

(วัน/เดือน/ปี) 
4.ขั้นสรุป/รายงาน/ปรับปรุง/
พัฒนา ( A : ACT) 
 4.1 เก็ บ ร ว บ ร ว ม ข้ อ มู ล 
วิเคราะห์และสรุปผลข้อมูลแบบ
ป ร ะ เมิ น ค ว า ม พึ งพ อ ใจ ข อ ง
ผู้ใช้บริการ 
 4.2 สรุปรายงานผลการรักษา
พยาบาลเบื้ องต้น ในแต่ละวัน /
สัปดาห์/ภาคเรียน/ปีการศึกษา 
 4.3 สรุปผลการด าเนินงาน
ของงานพยาบาลแก่หัวหน้าฝ่าย
บ ริ ห ารงาน ทั่ ว ไป  ผู้ แ ท น ผู้ รั บ
ใบ อนุ ญ าต  ผู้ อ าน วยการแ ละ
ผู้จัดการ 

 
27 ก.ย.61 เทอม 1 
27 ก.พ.62 เทอม 2 

 
 
10 ต.ค.61 เทอม 1  
10 มี.ค.62 เทอม 2 
 
 
20 ต.ค.61 เทอม 1  
20 มี.ค.62 เทอม 2   
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานพยาบาล งานพยาบาล ( กิจกรรมดูแลฉับไวใส่ใจผู้ป่วย )  ฝ่าย บริหารงานทั่วไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด
มาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ

คุณภาพ 

ราคาต่อ 
หน่วย จ านวน 

หน่วย 

จ านวน 
เงิน หมาย

เหตุ 
บาท สต. บาท สต. 

1 กระดาษ A4 ควอลิตีA้4 80 แกรม 120  5 รีม 600   

2 
กระดาษโฟโต้ 
A4 

 
200  1 รีม 200  

 

3 
ปรอทวัดไข ้ ปรอทวัดไข้ดิจติอล 

BREMED รุ่น BD 
1170 

180  3 อัน 540  
 

4 

เทปติดแผล เน็กซ์แคร์ทรานส
พอร์ เทปแต่งแผล
ชนิดใส ขนาด 1/2 
นิ้ว * 5 หลา 1 ม้วน 

20  15โหล 3,600  

 

5 
ส าลีก้อน ตรารถพยาบาล 100 

กรัม 
45  2 โหล 1,080  

 

6 
ผ้าก๊อซแผ่น ผ้าก๊อซแผ่น ขนาด 

3*3 น้ิว 
80  

10 
กล่อง 

800  
 

7 
ผ้าก๊อซแผ่น ผ้าก๊อซแผ่น ขนาด 

4*4 น้ิว 
120  10กล่อง 1,200  

 

8 
พลาสเตอร์ปิด
แผล 

พลาสเตอร์ 
Tensoplastic 

85  4 กล่อง 340  
 

9 
หน้ากากอนามัย หน้ากากอนามัย 

NexcareEarloop 
Mask 3 M 

140  4 กล่อง 560  
 

10 
ถุงมือท าแผล ศรีตรังโกลฟส์ ถุงมือ

ตรวจโรค ไซตM์ 140  3กล่อง 420  
 

11 

Forceps ปาก
คีบสแตนเลส 

Forceps ปากคีบส
แตนเลส ยี่ห้อ
Golrahส าหรับท า
แผล  

60  2 อัน 120  

 

12 ผ้าขนหนู (เช็ด  20  1 โหล 240   
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ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด

มาตรฐาน/ 
คุณลักษณะเฉพาะ

คุณภาพ 

ราคาต่อ 

หน่วย จ านวน 
หน่วย 

จ านวน 

เงิน หมาย
เหตุ 

บาท สต. บาท สต. 

ตัวลดไข้) 

13 

อัลกอฮอล ์ Rubbing Alcohol 
อัลกอฮอลเ์ช็ด
แผล เยาวราช180  
ml. 

40  4โหล 1,920  

 

14 
เบตาดีน เบตาดีนโซลูช่ัน 

ขนาด 30 ml. 
25  5โหล 1,500  

 

15 
น้ าเกลือ น้ าเกลือล้างแผล 

NSS 0.9 % ขนาด 
500 cc. 

55  2 โหล 1,320  
 

16 
ยาเม็ด บรรเทา
อาการปวด           
ลดไข ้

พาราเซตามอลจีพโีอ 
500 mg.1,000 เม็ด 342  10กระปุก 3,420  

 

17 
ยาเม็ด บรรเทา
อาการปวด           
ลดไข ้

พาราเซตามอล มา
ยมอล 325 
mg.1,000 เม็ด 

342  6กระปุก 2,052  
 

18 
ยาน้ า บรรเทา
อาการปวดลดไข ้

พาราเซตามอล ซา
ร่า 120 mg. 

45  20 ขวด 900  
 

19 
ยาเม็ด คลอร์เฟ
นิรามีน 

คลอร์เฟนริามีนจีพี
โอ 4 mg.500 เม็ด 

240  
10 

กระปุก 
2,400  

 

20 
ยาธาตุน้ าขาว ยาธาตุน้ าขาว ตรา 

กระต่ายบิน ขนาด 
50 ml. 

15  4โหล 720  
 

21 
ยาเม็ด แก้ปวด
ประจ าเดือน 

พอนสแตนPonstan 
500 

50  3 โหล 1,800  
 

22 

เกลือแร่ แก้
ท้องเสีย  

ผงน้ าตาลเกลือแร่ 
โอ อาร์เอส องค์การ
เภสัช ส าหรับผสม
น้ า 250 มิลลิลิตร
(50 ซอง) 

170  100 ซอง 340  

 

23 ยาแก้ท้องเสีย  Mantilยาแก้ 20  2 โหล 480   

https://www.priceza.com/r/redirect?id=26503931
https://www.priceza.com/r/redirect?id=26503931
https://www.priceza.com/r/redirect?id=26503931
https://www.priceza.com/r/redirect?id=26503931
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ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด

มาตรฐาน/ 
คุณลักษณะเฉพาะ

คุณภาพ 

ราคาต่อ 

หน่วย จ านวน 
หน่วย 

จ านวน 

เงิน หมาย
เหตุ 

บาท สต. บาท สต. 

ท้องเสีย 10 เม็ด 

24 
ยานวดคลาย
กล้ามเนื้อ 

ยานวดคลาย
กล้ามเนื้อ
Counterpainครีม 

60  15 กล่อง 900  
 

25 
ยาเม็ด แก้
ท้องอืด ท้องเฟ้อ 

ยาเม็ด แก้ท้องอืด 
ท้องเฟ้อแอร์-เอ็กซ์ 
(50แผง*10เม็ด) 

750  3 กล่อง 2,250  
 

26 
คาลาไมด ์ คาลาไมด์ยีห่้อ คาด

รามาย - วี 60 ml./
ขวด 

25  10 ขวด 250  
 

27 
แอมโมเนีย แอมโมเนียหอม 

สหการ30 ml./ขวด 
20  15 ขวด 300  

 

28 น้ ายาล้างตา OPSAR 75ml./ขวด 60  6 ขวด 360   

29 
เครื่องช่ังน้ าหนัก OMRON เครื่องช่ัง

น้ าหนักดิจิตอล HN-
286 

1,470  1 เครื่อง 1,470  
 

30 

กระติกน้ าร้อน กระติกน้ าร้อนไฟฟ้า
SHARP รุ่น KP-
A16S 
 

590  
1 

เครื่อง 
590  

 

31 ถุงน้ าร้อน  130  3 390   
32 ถังขยะ  199  1 ถัง 199   

33 
กล่องพลาสติก 
ใส่ยาและ
เวชภัณฑ ์

 
99  6 ใบ 594  

 

34 
เฝือกไม้ ดาม
แขน 

 
   700  

 

35 เฝือกไม้ ดามขา     800   
รวมประมาณการค่าใช้จ่าย(สามหมื่นห้าพันสามร้อยหา้สิบห้าบาทถ้วน) 35,355   

 
 

https://www.priceza.com/p/%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%B2/sharp-%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%99%E0%B9%89%E0%B8%B3%E0%B8%A3%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B9%84%E0%B8%9F%E0%B8%9F%E0%B9%89%E0%B8%B2-%E0%B8%A3%E0%B8%B8%E0%B9%88%E0%B8%99-kp-a16s/5037341
https://www.priceza.com/p/%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%B2/sharp-%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%99%E0%B9%89%E0%B8%B3%E0%B8%A3%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B9%84%E0%B8%9F%E0%B8%9F%E0%B9%89%E0%B8%B2-%E0%B8%A3%E0%B8%B8%E0%B9%88%E0%B8%99-kp-a16s/5037341
https://www.priceza.com/p/%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%B2/sharp-%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%99%E0%B9%89%E0%B8%B3%E0%B8%A3%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B9%84%E0%B8%9F%E0%B8%9F%E0%B9%89%E0%B8%B2-%E0%B8%A3%E0%B8%B8%E0%B9%88%E0%B8%99-kp-a16s/5037341
https://www.priceza.com/p/%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%B2/sharp-%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%99%E0%B9%89%E0%B8%B3%E0%B8%A3%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B9%84%E0%B8%9F%E0%B8%9F%E0%B9%89%E0%B8%B2-%E0%B8%A3%E0%B8%B8%E0%B9%88%E0%B8%99-kp-a16s/5037341
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สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 35,355    งบจัดหา     
 

ผู้เสนอ 

    
(นางปรียาภรณ์ มาตหนองแวง) 

หัวหน้างานพยาบาล 
 

ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์ ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล  อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานพยาบาล ( กิจกรรมตรวจสุขภาพประจ าปีครู บุคลากรและพนักงาน)  ฝ่าย บริหารงานท่ัวไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด
มาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ
คุณภาพ 

ราคาต่อ 
หน่วย จ านวน 

หน่วย 

จ านวน 
เงิน หมาย

เหตุ 
บาท สต. บาท สต. 

1 กระดาษ A4  120  1 120   
2 กระดาษ โฟ โต้ 

A4 
 

200 
 1 

200 
  

3 ค่าตรวจสุขภาพ     199,500   
4 ค่าอาหารเลี้ยง

รับรอง 
 

 
  

10,000 
  

5 ค่าด าเนินการ  1,000   1,000   
รวมประมาณการค่าใช้จ่าย(สองแสนหนึ่งหมื่นแปดร้อยยีส่ิบบาทถว้น)               210,820   

 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 210,820    งบจัดหา     
 

ผู้เสนอ 

    
(นางปรียาภรณ์ มาตหนองแวง) 

หัวหน้างานพยาบาล 
 

ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์ ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล  อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานพยาบาล ( กิจกรรมให้วัคซีนสร้างภูมิคุ้มกันโรคนักเรียน )  ฝ่าย บริหารงานทั่วไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด
มาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ

คุณภาพ 

ราคาต่อ 
หน่วย จ านวน 

หน่วย 

จ านวน 
เงิน หมาย

เหตุ 
บาท สต. บาท สต. 

1 กระดาษ A4  120  1 120   
2 กระดาษ โฟ โต้ 

A4 
 200  1 200   

3 ค่าอาหาร     10,000   
4 ค่าด าเนินการ  1,000   1,000   

รวมประมาณการค่าใช้จ่าย(หนึ่งหมื่นหนึ่งพันสามร้อยยีส่ิบบาทถ้วน)               11,320   

 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 11,320    งบจัดหา     
 

ผู้เสนอ 

    
(นางปรียาภรณ์ มาตหนองแวง) 

หัวหน้างานพยาบาล 
 

ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์ ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล  อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานพยาบาล     ฝ่าย บริหารงานทั่วไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด
มาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ

คุณภาพ 

ราคาต่อ 
หน่วย จ านวน 

หน่วย 

จ านวน 
เงิน หมาย

เหตุ 
บาท สต. บาท สต. 

1 กิจกรรมดูแลฉับ
ไวใส่ใจผู้ป่วย 

    35,355   

2 กิจกรรมตรวจ
สุขภาพประจ าปี
ครู บุคลากรและ
พนักงาน 

    210,820   

3 กิจกรรมให้
วัคซีนสร้าง
ภูมิคุ้มกันโรค
นักเรียน 

    11,320   

รวมประมาณการค่าใช้จ่าย(สองแสนแปดหมื่นเจ็ดพันเก้าร้อยเก้าสบิห้าบาทถ้วน)               287,995   

 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 287,995    งบจัดหา     
 

ผู้เสนอ 

    
(นางปรียาภรณ์ มาตหนองแวง) 

หัวหน้างานพยาบาล 
 

ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์ ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล  อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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รายการสั่งซ้ือเวชภัณฑ์ยา 
ล าดับที่ ชื่อเวชภัณฑ์ยา ยี่ห้อ จ านวน 

1 ปรอทวัดไข้ ปรอทวัดไข้ดิจิตอล BREMED รุ่น BD 
1170 

3 อัน 

2 เทปติดแผล เน็กซ์แคร์ทรานสพอร์ เทปแต่งแผล
ชนิดใส ขนาด 1/2 นิ้ว * 5 หลา 1 
ม้วน 

15โหล 

3 ส าลีก้อน ตรารถพยาบาล 100 กรัม 2 โหล 
4 ผ้าก๊อซแผ่น ผ้าก๊อซแผ่น ขนาด 3*3 นิ้ว 10 กล่อง 
5 ผ้าก๊อซแผ่น ผ้าก๊อซแผ่น ขนาด 4*4 นิ้ว 10กล่อง 
6 ผ้าพันแผลผ้าพันแผล PBT 

ยืดหยุ่น 
ขนาด 7.5 ซม. * 4 เมตร 

1 โหล 

7 ผ้าพันเคล็ด,ผ้าผันแผลแบบยืด ขนาด 2*5 หลา 1 โหล 
8 พลาสเตอร์ปิดแผล พลาสเตอร์ Tensoplastic 10 กล่อง 
9 หน้ากากอนามัย หน้ากากอนามัย NexcareEarloop 

Mask 3 M 
10  กล่อง 

10 ถุงมือท าแผล ศรีตรังโกลฟส์ ถุงมือตรวจโรค ไซต์M 3 กล่อง 

11 Forceps ปากคีบสแตนเลส Forceps ปากคีบสแตนเลส ยี่ห้ อ 
Golrahส าหรับท าแผล  

2 อัน 

12 ผ้าขนหนู (เช็ดตัวลดไข้)  1 โหล 
13 อัลกอฮอล์ Rubbing Alcohol อัลกอฮอล์เช็ด

แผล เยาวราช180  
ml. 

5 โหล 

14 เบตาดีน เบตาดีนโซลูชั่น ขนาด 30 ml. 5 โหล 
15 น้ าเกลือ น้ าเกลือล้างแผล NSS 0.9 % ขนาด 

500 cc. 
5 โหล 

16 ยาเม็ด บรรเทาอาการปวด                      
ลดไข้ 

พ ารา เซตามอลจี พี โอ  500  mg. 
1,000 เม็ด 

10 กระปุก 

17 ยาเม็ด บรรเทาอาการปวด                      
ลดไข้ 

พาราเซตามอล มายมอล 325 mg. 
1,000 เม็ด 

10 กระปุก 

https://www.priceza.com/r/redirect?id=26503931
https://www.priceza.com/r/redirect?id=26503931
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ล าดับที่ ชื่อเวชภัณฑ์ยา ยี่ห้อ จ านวน 
18 ยาน้ า บรรเทาอาการปวด                      

ลดไข้ 
พาราเซตามอล ซาร่า 120 mg.  

10 ขวด 

19 ยาเม็ด คลอร์เฟนิรามีน คลอร์เฟนิรามีนจี พีโอ 4 mg. 500 
เม็ด 

10 กระปุก 

20 ยาธาตุน้ าขาว ยาธาตุน้ าขาว ตรา กระต่ ายบิ น 
ขนาด 50 ml. 

5 โหล 

21 ยาเม็ด แก้ปวดประจ าเดือน พอนสแตนPonstan 500 5 โหล 
22 เกลือแร่ แก้ท้องเสีย  ผ งน้ าต าล เกลื อ แ ร่  โอ  อ าร์ เอ ส 

องค์การเภสัช ส าหรับผสมน้ า 250 
มิลลิลิตร(50 ซอง) 

200 ซอง 

23 ยาแก้ท้องเสีย  Mantilยาแก้ท้องเสีย 10 เม็ด 10โหล 
24 ยานวดคลายกล้ามเนื้อ ยานวดคลายกล้ามเนื้อCounterpain

ครีม 
15 กล่อง 

25 ยาเม็ด แก้ท้องอืด ท้องเฟ้อ ยาเม็ด แก้ท้องอืด ท้องเฟ้อแอร์-เอ็กซ์ 
(50แผง*10เม็ด) 

15 กล่อง 

26 คาลาไมด์ คาลาไมด์ยี่ห้อ คาดรามาย - ว ี60 
ml./ขวด 

15 ขวด 

27 แอมโมเนีย แอมโมเนียหอม สหการ30 ml./ขวด 15 ขวด 
28 น้ ายาล้างตา OPSAR 75ml./ขวด 6 ขวด 
30 เครื่องชั่งน้ าหนัก OMRON เครื่องชั่ งน้ าหนักดิจิตอล 

HN-286 
1 เครื่อง 

31 กระติกน้ าร้อน กระติกน้ าร้อนไฟฟ้าSHARP รุ่น KP-
A16S 
 

1 
เครื่อง 

32 ถังขยะ  1 ถัง 
33 กล่องพลาสติก ใส่ยาและ

เวชภัณฑ์ 
 

6 ใบ 

34 เฝือกไม้ ดามแขน  2 อัน 
35 เฝือกไม้ ดามขา  2 อัน 

    

https://www.priceza.com/p/%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%B2/sharp-%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%99%E0%B9%89%E0%B8%B3%E0%B8%A3%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B9%84%E0%B8%9F%E0%B8%9F%E0%B9%89%E0%B8%B2-%E0%B8%A3%E0%B8%B8%E0%B9%88%E0%B8%99-kp-a16s/5037341
https://www.priceza.com/p/%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%B2/sharp-%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%99%E0%B9%89%E0%B8%B3%E0%B8%A3%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B9%84%E0%B8%9F%E0%B8%9F%E0%B9%89%E0%B8%B2-%E0%B8%A3%E0%B8%B8%E0%B9%88%E0%B8%99-kp-a16s/5037341
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ล าดับที ่ 5  หน่วยงาน  งานห้องสมุด    ฝ่าย  บริหารงานทั่วไป  
ตอบสนองแผนพัฒนาโรงเรียน: พันธกิจข้อที่  5  ยุทธศาสตร์ข้อที่ 7  เป้าหมายข้อที่  3.1.2  
ตอบสนองมาตรฐานการศึกษา สพฐ. มาตรฐานที่  3,11  ตัวบ่งช้ี/เกณฑ์ที ่3.1,11.3   
ตอบสนองมาตรฐานการศึกษา สมศ.รอบ 4: มาตรฐานที่ 1,3  ประเด็นที ่ 1.1 , 3.1   
ตอบสนองมาตรฐานของโรงเรียน : มาตรฐานที ่ 1,3   ตัวบ่งชี้ท่ี  1.1 , 3.1  

วัตถุประสงค์/เป้าหมาย กิจกรรม/ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ระยะเวลาด าเนินงาน 

(วัน/เดือน/ปี) 
วัตถุประสงค์ 
 1.เพ่ือให้บริการยืม – คืน 
หนั งสื อ  สื่ อ  Internet ให้ แก่
นักเรียนและบุคลากร 
 2.เ พ่ื อ จั ด ห าสื่ อ อุ ป ก รณ์
ห้องสมุดแต่ละปีการศึกษา 
 3.เพ่ือซ่อมแซมหนังสือ สื่อ
อุปกรณ์ ในห้องสมุด 
 4.เพ่ือจัดกิจกรรมส่งเสริมรัก
ก าร อ่ าน ข อ งนั ก เรี ย น ใน ปี
การศึกษา 
 
เป้าหมายเชิงปริมาณ 
 1.ผู้เรียนระดับชั้น
ประถมศึกษาปีที่ 1ถึงระดับ
มัธยมศึกษาปีที่ 3  
  2.นักเรียนและบุคลากรใน
โรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 
  
 

1.ขั้นวางแผน (P : PLAN) 
 1.1 เตรียมแต่งตั้งผู้รับผิดชอบ
งานห้องสมุด 
 1.2 เ ต รี ย ม จั ด ท า แ บ บ
ให้บริการยืม – คืน หนังสือ สื่อ 
Internet ให้ แ ก่ นั ก เรี ย น แ ล ะ
บุคลากร  
 1.3 เตรียมจัดหาสื่ออุปกรณ์
ห้องสมุดประจ าปีการศึกษา  
 1.4 เตรียมซ่อมแซมหนังสือ 
สื่ออุปกรณ์ ในห้องสมุด  
 1.5 เตรียมจัดกิจกรรมส่งเสริม
รั ก ก า ร อ่ าน ข อ งนั ก เรี ย น ใน ปี
การศึกษา  
 
2.ขั้นด าเนินการ (ภาระงาน
ประจ า/ภาระงานร่วม/โครงการ )
(D : DO)  
 2.1จั ด ท า ห นั ง สื อ แ ต่ ง ตั้ ง
ผู้รับผิดชอบงานห้องสมุด 

 
6 เม.ย.61 

 
10 เม.ย.61 เทอม 1 
25 ต.ค.61 เทอม 2 

 
 

18 เม.ย.61เทอม 1 
20 ต.ค.61 เทอม 2 
7 เม.ย.61เทอม 1 
21 ต.ค.61 เทอม 2 
3 พ.ค.61 เทอม 1 
27 ต.ค.61 เทอม 2 

 
 
 
 
 

2 เม.ย.61 
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วัตถุประสงค์/เป้าหมาย กิจกรรม/ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ระยะเวลาด าเนินงาน 

(วัน/เดือน/ปี) 
เป้าหมายเชิงคุณภาพ 
 1.นั ก เรี ยนและบุ คล าก ร
ได้ รั บ ก ารบ ริ ก ารยื ม  – คื น
หนังสืออย่างสะดวก 
 2.นักเรียนและบุคลากรมีสื่อ
อุปกรณ์ ในห้องสมุดใช้อย่าง
เพียงพอ 
 
ตัวช้ีวัดความส าเร็จ 
 -นักเรียนและบุคลากรร้อย
ละ 85 ได้รับบริการห้องสมุด
อย่างเพียงพอ 
 
เครื่องมือการติดตาม/
ประเมินผล 
 1.แบบประเมิน ความพึ ง
พอใจของผู้ใช้บริการห้องสมุด 
 2.ร า ย ง า น ผ ล ส รุ ป ง า น
ห้องสมุด 

 2.2จัดท าแบบให้บริการยืม – 
คืน หนั งสือ สื่อ Internet ให้แก่
นักเรียนและบุคลากร 
 2.3จัดหาสื่ออุปกรณ์ห้องสมุด
ประจ าปีการศึกษา 
 2.4ซ่ อ ม แ ซ ม ห นั ง สื อ  สื่ อ
อุปกรณ์ ในห้องสมุด 
 2.5จัดกิจกรรมส่งเสริมรักการ
อ่านของนักเรียนในปีการศึกษา  
 
3.ขั้นตรวจสอบ/ติดตาม/
ประเมินผล (C : CHECK) 
 3.1ส ารวจความพึงพอใจของ
ผู้ใช้บริการห้องสมุด 
 3.2 ตรวจเช็คสถิติการเข้าใช้
ห้องสมุดของนักเรียนและบุคลากร
ในโรงเรียน 
 
4.ขั้นสรุป/รายงาน/ปรับปรุง/
พัฒนา ( A : ACT)  
 4.1 เก็ บ ร ว บ ร ว ม ข้ อ มู ล 
วิเคราะห์และสรุปผลความพึงพอใจ
การใช้ห้องสมุด 
 4.2 สรุปผลการด าเนินงาน 
งานห้ องสมุดและจัดท ารูป เล่ ม
น าเสนอหัวหน้าฝ่ายบริหารงาน
ทั่วไป 

4 เม.ย.61 
 
 

3 เม.ย.61 เทอม 1 
3 ต.ค.61 เทอม 2 
4 เม.ย.61 เทอม 1 
4 ต.ค.61 เทอม 2 

16 พ.ค.61 -10 มี.ค.62 

 
 
 
 

14 ก.ย.61 เทอม 1 
20 ก.พ.62 เทอม 2 
15 ต.ค.61 เทอม 1 
20 มี.ค.62 เทอม 2 

 
 

 
 

25 ก.ย.61 เทอม 1 
26 ก.พ.62 เทอม 2 

 
25 ต.ค.61 เทอม 1 
26 ต.ค.62 เทอม 2 
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานห้องสมุด  ( กิจกรรมน าความรู้สู่ห้องสมุด )     ฝ่าย บริหารงานทั่วไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด
มาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ

คุณภาพ 

ราคาต่อ 
หน่วย จ านวน 

หน่วย 

จ านวน 
เงิน หมาย

เหตุ 
บาท สต. บาท สต. 

1 

จัดซื้อหนังสือ
ใหม ่

หมวดหนังสือ 000 
– 900 
หนังสือสารานุกรม 
หนังสือคู่มือเตรียม
สอบ 
หนังสือเยาวชน 
หนังสือนวนิยาย 
หนังสือเรื่องสั้น 
หนังสือนิทาน 

   100,000   

2 
ตู้วางหนังสือ
ห้องสมุด 

 12,300  3 36,900   

3 รถเข็นหนังสือ  6,760  1 6,760   

4 

ผ้าจัดซุม้มุม
สมเด็จพระเทพ
รัตนราชสุดาฯ
สยามบรมราช
กุมาร ี

- สีขาว 

- สีม่วง 

 

 

 

 

10  m. 

10  m. 

 

 

 

 

350 

350 

  

 

 

 

1 

1 

 

 

 

 

350 

350 

  

5 
แผ่นยางปูพ้ืน 
จิ๊กซอร ์

30x30 cm 375  3 1,125 
  

6 
เบาะรองนั่ง
ฟองน้ าอัด 

 PVC 40 cm x 40 
cm x 2 in  

180  20 3,600   

7 โต๊ะไม้สน 70 x 100 x 75 1,450  5 7,250   

8 

จัดซื้ออุปกรณ์ใน

ห้องสมุด 

- เครื่องเย็บ

กระดาษ 

 

 

 

 

 

 

 

1,000 

  

 

 

1 

 

 

 

1,000 
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ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด

มาตรฐาน/ 
คุณลักษณะเฉพาะ

คุณภาพ 

ราคาต่อ 

หน่วย จ านวน 
หน่วย 

จ านวน 

เงิน หมาย
เหตุ 

บาท สต. บาท สต. 

- แลคซีนคละส ี

- กาวลาเทค 

- กาว 2 หน้า

แบบบาง 

- กาว 2 หน้า

แบบหนา 

- สติ๊กเกอร์ใส 

- แฟ้มเก็บงาน 

- กระดาษ A 4 

 

32  ออนซ์  "TOA" 

 

25 

55 

20 

 

300 

 

25 

100 

120 

38 

2 

6 

 

6 

 

30 แผ่น 

11 

20 รีม 

950 

110 

120 

 

1,800 

 

750 

1,100 

2,400 

รวมประมาณการค่าใช้จ่าย(หนึ่งแสนหกหมื่นสี่พันห้าร้อยหกสิบหา้บาทถ้วน) 164,565   

 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 164,565    งบจัดหา     
 

ผู้เสนอ 

    
(นางสาวฉัตรแก้ว  เปกรัมย์) 

หัวหน้างานห้องสมุด 
 

ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์ ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล  อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานห้องสมุด  ( กิจกรรมสัปดาห์ห้องสมุด ) ฝ่าย บริหารงานทั่วไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด
มาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ

คุณภาพ 

ราคาต่อ 
หน่วย จ านวน 

หน่วย 

จ านวน 
เงิน หมาย

เหตุ 
บาท สต. บาท สต. 

1 กระดาษ A4  120  1 รีม 120   
2 กระดาษ โฟ โต้  

A4 
 200  1 รีม 200   

3 ค่ าวิทยากรให้
ความรู้ 

 20,000   20,000   

4 ค่าด าเนินการ     1,000    

รวมประมาณการค่าใช้จ่าย(สองหมื่นหนึ่งพันสามร้อยยีส่ิบบาทถ้วน) 21,320   

 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 21,320    งบจัดหา     
 

ผู้เสนอ 

    
(นางสาวฉัตรแก้ว  เปกรัมย์) 

หัวหน้างานห้องสมุด 
 

ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์ ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล  อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานห้องสมุด  ( กิจกรรมสัปดาห์ห้องสมุด ) ฝ่าย บริหารงานทั่วไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด
มาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ

คุณภาพ 

ราคาต่อ 
หน่วย จ านวน 

หน่วย 

จ านวน 
เงิน หมาย

เหตุ 
บาท สต. บาท สต. 

1 กิจกรรมน า
ความรูสู้่
ห้องสมุด 

    
164,565 

  

2 กิจกรรมสัปดาห์
ห้องสมุด 

    
21,320 

  

รวมประมาณการค่าใช้จ่าย(หนึ่งแสนแปดหมื่นห้าพันแปดร้อยแปดสิบห้าบาทถ้วน) 185,885   

 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 185,885    งบจัดหา     
 

ผู้เสนอ 

    
(นางสาวฉัตรแก้ว  เปกรัมย์) 

หัวหน้างานห้องสมุด 
 

ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์ ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล  อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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ล าดับที ่ 6  หน่วยงาน  โสตทัศนูปกรณ์     ฝ่าย  บริหารงานทั่วไป    
ตอบสนองแผนพัฒนาโรงเรียน: พันธกิจข้อที่ 4  ยุทธศาสตร์ข้อที่  6  เป้าหมายข้อที่  1 
ตอบสนองมาตรฐานการศึกษา สพฐ. มาตรฐานที่ 11,13 ตัวบ่งชี้/เกณฑ์ที ่13.1   
ตอบสนองมาตรฐานการศึกษา สมศ.รอบ 4: มาตรฐานที่  2  ประเด็นที ่ 2.2.4    
ตอบสนองมาตรฐานของโรงเรียน : มาตรฐานที ่ 2  ตัวบ่งชีท้ี ่ 2.2.4   

วัตถุประสงค์/เป้าหมาย กิจกรรม/ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ระยะเวลาด าเนินงาน 

(วัน/เดือน/ปี) 
วัตถุประสงค์ 
 1. เ พ่ื อ ให้ บ ริ ก า ร ร ะบ บ
โสตทัศนูปกรณ์ภายในโรงเรียน 
 2. เพ่ื อติ ด ตั้ ง   ซ่ อ มแซม
บ ารุ งรักษาโสตทั ศนู ป กรณ์
ภายในโรงเรียน 
 3. เพ่ื อท าทะเบี ยนวัสดุ /
อุปกรณ์  งานโสตทัศนูปกรณ์ใน
โรงเรียน 
 4. เพ่ื อส รุป ราย งานการ
ให้บริการระบบโสตทัศนูปกรณ์
ในโรงเรียน 
 5. เพ่ือส ารวจความพึงพอใจ
ก า ร ใ ห้ บ ริ ก า ร ร ะ บ บ
โสตทัศนูปกรณ์ในโรงเรียน 
 
เป้าหมายเชิงปริมาณ 
 1. ห้องเรียนทุกห้องท าการ
ภายในโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 
 2. ห้องประชุมทุกห้อง  

1. ขั้นวางแผน (P : PLAN)  
 1.1 เต รี ย ม ค า สั่ ง แ ต่ ง ตั้ ง
ผู้รับผิดชอบงาน 
 1.2 เตรียมให้บริการระบบ
โสตทัศนูปกรณ์ภายในโรงเรียน 
 1.3 เตรียมติดตั้ง  ซ่อมแซม
บ ารุงรักษาโสตทัศนูปกรณ์ภายใน
โรงเรียน 
 1.4 เตรียมท าทะเบียนวัสดุ/
อุปกรณ์  งานโสตทัศนูปกรณ์ใน
โรงเรียน 
 1.5 เตรียมสรุปรายงานการ
ให้บริการระบบโสตทัศนูปกรณ์ใน
โรงเรียน 
 1.6 เตรียมส ารวจความพึง
พ อ ใ จ ก า ร ให้ บ ริ ก า ร ร ะ บ บ
โสตทัศนูปกรณ์ในโรงเรียน 
 
2. ขั้นด าเนินการ (ภาระงาน
ประจ า/ภาระงานร่วม/โครงการ  

 
28  มี.ค. 61 

 
 2  พ.ค.  61 

 
28  มี.ค. 61  

 
 

29  มี.ค. 61  
 
 

1-15  ก.ย. 61 เทอม 1 
1-15 ก.พ. 62 เทอม 2 

 
 

 1-15  ก.ย. 61 เทอม 1 
1-15 ก.พ. 62 เทอม 2 
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วัตถุประสงค์/เป้าหมาย กิจกรรม/ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ระยะเวลาด าเนินงาน 

(วัน/เดือน/ปี) 
ได้แก่ 
    -  ห้องประชุมวันทามารีย์ 
    -  ห้องประชุมใต้วัดแม่พระ
แห่งสายประค าศักดิ์สิทธิ์ 
    -  ห้องประชุมเล็กอาคารแม
รี่โดม 
    -  อาคารแมรี่โดม 
    -  โรงอาหารยออากิม 
 
เป้าหมายเชิงคุณภาพ 
 1. ห้องเรียนทุกห้องท าการมี
โสตทัศนูปกรณ์พร้อมใช้ 
 2. ห้ อ งป ระชุ มทุ กห้ อ งมี
อุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์พร้อมใช้ 
 
ตัวช้ีวัดความส าเร็จ 
 1. ร้ อ ย ล ะ   85  ข อ ง
ห้องเรียนท าการโรงเรียนมารีย์
อนุสรณ์มีโสตทัศนูปกรณ์ 
 2. ร้ อ ย ล ะ   85  ข อ ง
นั ก เรี ย น และบุ ค ล าก รขอ ง
โรงเรียนมารีย์อนุสรณ์สามารถ
ใช้โสตทัศนูปกรณ์ เบื้องต้นได้
ด้วยการดูจากคู่การใช้งาน 
 
 
เครื่องมือการติดตาม/
ประเมินผล 
 1. แบบบันทึกการใช้วัสดุ/

(D : DO) 
2.1 ประชุมหรือประชาสัมพันธ์
ชี้ แ จ ง ก า ร ให้ บ ริ ก า ร ก า ร ใ ช้
โสตทัศนูปกรณ์ แก่ ครูนักเรียนใน
โรงเรียน 
 2.2 จัดท าแบบบันทึกการขอ
ใช้บริการโสตทัศนูปกรณ์ 
 2.3 จัดท าตารางบันทึกการ
ให้บริการด้านโสตทัศนูปกรณ์ 
 2.4 ชี้ แ จ งแน วป ฏิ บั ติ ก าร
ให้บริการด้านโสตทัศนูปกรณ์ แก่
นักเรียนและครู ในช่องทางต่างๆ 
เช่ น  การป ระชุ มป ระจ า เดื อน 
เว็บไซต์ หรือติดบอร์ด 
 2.5 ติ ด ตั้ ง  ซ่ อ ม แ ซ ม 
บ ารุงรักษาระบบโสตทัศนูปกรณ์
ภายในโรงเรียนตามที่มีผู้ใช้บริการ
ร้องขอ 
 2.6 จั ด ท าท ะ เบี ย น วั ส ดุ /
อุปกรณ์ของงานโสตทัศนูปกรณ์ใน
โรงเรียน 
 2.7 ประสานงานส่งหมายเลข
ทะเบี ยนวัสดุ /อุปกรณ์  ในงาน
โสตทัศนูปกรณ์ ให้กับงานจัดซื้อ
และงานพัสดุภัณฑ์ ฝ่ายธุรการ – 
การเงิน เพ่ือลงทะเบียนทรัพย์สิน
ของโรงเรียน 
 2.8 ด าเนินการส ารวจความ
พึ งพ อ ใจก าร ให้ บ ริ ก าร ระบ บ

 
16 - 30  เม.ย.  61 

 
 
 

10  เม.ย. 61 
 

14  พ.ค. 61 
 

14  พ.ค. 61 
 
 
 
 

1  เม.ย. 61 
 
 
 

1– 25  เม.ย. 61 
 

 
1– 30  มิ.ย. 61 

 
 
 
 
 

1-20  ก.ย. 61 เทอม 1  
1-20 ก.พ. 62 เทอม 2 
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วัตถุประสงค์/เป้าหมาย กิจกรรม/ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ระยะเวลาด าเนินงาน 

(วัน/เดือน/ปี) 
อุปกรณ์ งานโสตทัศนูปกรณ์
ภายในโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 
 2. แบบบันทึกการใช้ห้อง
ประชุม 
 3. ร า ย ง าน ส รุ ป ผ ล งา น
โสตทัศนูปกรณ ์

โสตทัศนูปกรณ์ในโรงเรียน 
 
3. ขั้นตรวจสอบ/ติดตาม/
ประเมินผล (C : CHECK) 
 3.1 บั น ทึ ก ก า ร ใ ช้ วั ส ดุ /
อุปกรณ์ โสตทัศนูปกรณ์ภายใน
โรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 
3.2 บันทึกการใช้ห้องประชุม
ภายในโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์  
3.4 ตรวจเช็คทะเบียนวัสดุ/
อุปกรณ์ของงานโสตทัศนูปกรณ์ใน
โรงเรียน 
3.5 ส ารวจความพึงพอใจในการใช้
บริการงานโสตทัศนูปกรณ์ใน
โรงเรียน 
 
4. ขั้นสรุป/รายงาน/ปรับปรุง/
พัฒนา ( A : ACT) 
 4.1 สรุปสถิติการให้บริการ
ด้านโสตทัศนูปกรณ์เป็นรายวัน/
สั ป ด าห์ / เดื อ น /ภ าค เรี ย น /ปี
การศึกษา 
 4.2 สรุปผลบันทึกการใช้ห้อง
ประชุมภายในโรงเรียน 
 4.3 สรุปผลการส ารวจความ
พึ ง พ อ ใ จ ข อ ง ผู้ ใ ช้ บ ริ ก า ร
โสตทัศนูปกรณ์ในโรงเรียน 
 4.4 ส รุ ป ร า ย ง าน ผ ล ก า ร
ด าเนินงานของงานโสตทัศนูปกรณ์ 

 
 
 
 
 

16 พ.ค. 61 –  
30 ก.ย. 30 

2 พ.ย. 61-20 ก.พ. 62 
1 พ.ค. 61-30 มี.ค. 62 

 
2  ต.ค. 61 
3 มี.ค. 62 

 
1-20  ก.ย. 61 และ 

1-20 ก.พ. 62 
 
 
 
 

20 -25  ก.ย. 61 และ 
20 - 25ก.พ. 62 

 
30 ก.ย. 61 เทอม 1 
28 ก.พ. 62 เทอม 2 
10 ต.ค. 61 เทอม 1 
15 มี.ค. 62 เทอม 2 

 
10 ต.ค. 61 เทอม 1 
15 มี.ค. 62 เทอม 2 
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วัตถุประสงค์/เป้าหมาย กิจกรรม/ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ระยะเวลาด าเนินงาน 

(วัน/เดือน/ปี) 
เสนอหัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
เพ่ือส่งต่อให้กับงานเทคโนโลยีและ
สารสนเทศ ฝ่ายพัฒนาคุณภาพ
การศึกษาและบุคลากร 
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานโสตทัศนูปกรณ์ (กจิกรรมติดตั้งซ่อมแซมโสตทัศนูปกรณ์ภายในโรงเรียน )    ฝ่าย  บริหารงานท่ัวไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด
มาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ
คุณภาพ 

ราคาต่อ 
หน่วย จ านวน 

หน่วย 

จ านวน 
เงิน หมาย

เหตุ 
บาท สต. บาท สต. 

1 กระดาษ  A4  120  2 รีม 240   
2 กระดาษ โฟ โต้  

A4 
 

200 
 

1 รีม 200 
  

3 ค่าสาย  HDMI  890  40 35,600   
4 ถ่านไมค์ลอย  500  60 30,000   
5 ติดตั้ง  ซ่อมแซม

บ า รุ ง รั ก ษ า
โสตทัศนูปกรณ์
ภายในโรงเรียน 

 

 

 

 52,000 

  

6 ไมค์ลอยไร้สาย
Proeuro Tech 

Wireless 
Microphone 
ET111B รุ่ น (ET-
444S) 

2,000 

 

4 8,000 

  

รวมประมาณการค่าใช้จ่าย(หนึ่งแสนสองหมื่นหกพันสี่สิบบาทถ้วน)                             126,040   

 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 126,040   งบจัดหา     
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ผู้เสนอ 

    
(นายกวีพงษ์  พลเสพ) 

หัวหน้างานโสตทัศนูปกรณ์ 
 
 

ผู้เห็นชอบ 

   
(ซิสเตอร์จ านันท์ ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

ผู้พิจารณา 
 
 

(นายจตุพล   อ่อนสีทัน ) 
ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

 
 

ผู้อนุมัติ 

  
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานโสตทัศนูปกรณ์ (กิจกรรมท าทะเบียนวัสดุ/อุปกรณ์  งานโสตทัศนูปกรณ์ในโรงเรียน )    
ฝ่าย  บริหารงานทั่วไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด

มาตรฐาน/ 
คุณลักษณะเฉพาะ

คุณภาพ 

ราคาต่อ 

หน่วย จ านวน 
หน่วย 

จ านวน 

เงิน หมาย
เหตุ 

บาท สต. บาท สต. 

1 กระดาษ A4  120  2 รีม 240   
2 กระดาษโฟโต้  

A4 
 

200 
 

1 รีม 200 
  

3 ค่าจัดท า
ทะเบียนวัสดุ/
อุปกรณ์  งาน
โสตทัศนูปกรณ์
ในโรงเรียน 

    

30,000 

  

4 ค่าด าเนินการ     1,000   
รวมประมาณการค่าใช้จ่าย(สามหมื่นหนึ่งพันสี่ร้อยสี่สิบบาทถ้วน)                             31,440   

 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 31,440    งบจัดหา     
 
 

ผู้เสนอ 

    
(นายกวีพงษ์  พลเสพ) 

หัวหน้างานโสตทัศนูปกรณ์ 
 

ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์ ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล   อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
 



68 
 

แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานโสตทัศนูปกรณ์ (กิจกรรมท าป้ายคู่มือการใช้โสตทัศนูปกรณ์ในโรงเรียน )   
ฝ่าย  บริหารงานทั่วไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด

มาตรฐาน/ 
คุณลักษณะเฉพาะ

คุณภาพ 

ราคาต่อ 

หน่วย จ านวน 
หน่วย 

จ านวน 

เงิน หมาย
เหตุ 

บาท สต. บาท สต. 

1 กระดาษ A4  120  2 รีม 240   
2 กระดาษ โฟ โต้  

A4 
 200  

1 รีม 200 
  

3 ค่าป้ายคู่มือการ
ใช้
โสตทัศนูปกรณ์  

   
115 12,000 

  

4 ค่าเครือบกระ
ดาษคู่มือ 

    
6,000 

  

5 ค่าด าเนินการ     500   
รวมประมาณการค่าใช้จ่าย(หนึ่งหมื่นแปดพันเก้าร้อยสีส่ิบบาทถ้วน)                             18,940   

 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 18,940    งบจัดหา     
 
 

ผู้เสนอ 

    
(นายกวีพงษ์  พลเสพ) 

หัวหน้างานโสตทัศนูปกรณ์ 
 

ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์ ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล   อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานโสตทัศนูปกรณ์     ฝ่าย  บริหารงานทั่วไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด
มาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ

คุณภาพ 

ราคาต่อ 
หน่วย จ านวน 

หน่วย 

จ านวน 
เงิน หมาย

เหตุ 
บาท สต. บาท สต. 

1 กิจกรรมติดตั้ ง
ซ่ อ ม แ ซ ม
โสตทัศนูปกรณ์
ภายในโรงเรียน 

    126,040   

2 กิ จ ก ร ร ม ท า
ทะเบี ยนวัสดุ /
อุป กรณ์   งาน
โสตทัศนูปกรณ์
ในโรงเรียน 

    31,440   

3 กิจกรรมท าป้าย
คู่ มื อ ก า ร ใ ช้
โสตทัศนูปกรณ์
ในโรงเรียน 

    18,940   

รวมประมาณการค่าใช้จ่าย (หนึ่งแสนเจ็ดหมื่นหกพันสีร่้อยยีส่ิบบาทถ้วน)                             176,420   

 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 176,420   งบจัดหา     
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ผู้เสนอ 

    
(นายกวีพงษ์  พลเสพ) 

หัวหน้างานโสตทัศนูปกรณ์ 
 

ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์ ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล   อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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ล าดับที ่ 7   หน่วยงาน  งานสวัสดิภาพความปลอดภัยและจราจร     ฝ่าย  บริหารงานทั่วไป  
ตอบสนองแผนพัฒนาโรงเรียน: พันธกิจข้อที่  6  ยุทธศาสตร์ข้อที่  8  เป้าหมายข้อที่  1  
ตอบสนองมาตรฐานการศึกษา สพฐ. มาตรฐานที่  7,11 ตัวบ่งชี้/เกณฑ์ที ่7.8,11.1,11.2  
ตอบสนองมาตรฐานการศึกษา สมศ.รอบ 4: มาตรฐานที่  1  ประเด็นที ่1.2    
ตอบสนองมาตรฐานของโรงเรียน : มาตรฐานที่ 1 ตัวบ่งชี้ท่ี  1.2   

วัตถุประสงค์/เป้าหมาย กิจกรรม/ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

(วัน/เดือน/ปี) 
วัตถุประสงค์ 
 1. เพ่ื อด า เนิ นการ
จัดระบบความปลอดภัย
ใ น โ ร ง เ รี ย น  ไ ด้ แ ก่ 
ก า ร จ ร า จ ร  ป้ า ย
สัญ ลั กษ ณ์ ต่ าง  ๆ  ใน
โรงเรียน 
 2. เพ่ือจัดกิจกรรม
ส่ ง เส ริม เกี่ ย วกั บ การ
รักษาความปลอดภั ย
ข อ ง นั ก เ รี ย น แ ล ะ
บุ ค ล าก รใน โร งเรี ย น 
ได้แก่ การซ้อมอัคคีภัย 
การป้องกันไข้หวัดใหญ่ 
 3. เพ่ือการซ่อมแซม
ดู แ ล รั ก ษ า อุ ป ก ร ณ์ 
เกี่ ย วกั บ ระบ บ ความ
ปลอดภัยในโรงเรียน 
 4. เพ่ื อสรุปผลการ

1. ขั้นวางแผน (P : PLAN) 
 1.1 เตรียมประชุมคณะกรรมการผู้รับผิดชอบงาน 
 1.2 เตรียมส ารวจป้ายสัญลักษณ์และเส้นทาง
การจราจรในโรงเรียน 
 1.3 เตรียมซ่อมแซมดูแลรักษาอุปกรณ์ตามที่
ส ารวจพบในแต่ละช่วงเวลา 
 1.3 เตรียมประสานกับงานสารบรรณ ฝ่ายธุรการ 
– การเงิน เพ่ือจัดท าจดหมายเชิญเจ้าหน้าที่ต ารวจใน
ท้องที่เพ่ือมาดูแลความปลอดภัยบริเวณหน้าโรงเรียน 
 1.4 เตรียมประสานกับงานสารบรรณ ฝ่ายธุรการ 
– การเงิน เพ่ือจัดท าหนังสือออกเชิญเจ้าหน้าที่อัคคีภัย
ของเทศบาลในการซักซ้อมให้ความรู้ เบื้องต้นแก่
นักเรียนและจัดอบรมแก่บุคลากรในโรงเรียน 
 1.5 เตรียมประสานกับงานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
ฝ่ายกิจการนักเรียน ให้นักเรียนและบุคลากรใน
โรงเรียนได้ทราบถึงกิจกรรมรณรงค์การป้องกัน
โรคติดต่อต่าง ๆ 
 1.6 เตรียมจัดท าแบบส ารวจความพึงพอใจในการ
ให้บริการสวัสดิภาพและความปลอดภัย 

 
2 เม.ย. 61 

4  เม.ย.  61 
 

28 มี.ค.61 
 

25 เม.ย.61 
 

 
25 เม.ย.61 

 
 

 
26 เม.ย.61 

 
 

 
10  เม.ย.  61 
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วัตถุประสงค์/เป้าหมาย กิจกรรม/ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

(วัน/เดือน/ปี) 
ด าเนินงาน 
 5. เพ่ือส ารวจความ
พึงพอใจของผู้ใช้บริการ 
 
เป้าหมายเชิงปริมาณ 
 -นักเรียนและ
บุคลากรในโรงเรียน 
มารีย์อนุสรณ์ จ านวน
................คน 
เป้าหมายเชิงคุณภาพ 
 1. นั ก เ รี ย น แ ล ะ
บุคลากรโรงเรียนมารีย์
อ นุ ส รณ์ ได้ รั บ ค ว าม
ปลอดภัย 
 2. นั ก เ รี ย น แ ล ะ
บุคลากรโรงเรียนมารีย์
อนุสรณ์ปฏิบัติตามกฎ
จราจร 
 
ตัวช้ีวัดความส าเร็จ 
 1. ร้อยละ  85  ของ
นักเรียนและบุคลากร
โรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
ได้รับความปลอดภัย 
 2. ร้อยละ  85  ของ
นักเรียนและบุคลากร
ข อ ง โ ร ง เรี ย น ม า รี ย์
อนุสรณ์ปฏิบัติตามกฎ

 
 
 
 
2. ขั้นด าเนินการ (ภาระงานประจ า/ภาระงานร่วม/
โครงการ  
(D : DO) 
 2.1 ด าเนินการจัดระบบรักษาความปลอดภัยใน
โรงเรียน ได้แก่ การจราจร ป้ายสัญลักษณ์ต่างๆ ใน
โรงเรียน 
 2.2 จัดกิจกรรมส่งเสริมเกี่ยวกับการรักษาความ
ปลอดภัยของนักเรียนและบุคลากรในโรงเรียน ได้แก่ 
การซ้อมอัคคีภัย การป้องกันไข้หวัดใหญ่ 
 2.3 ประสานกับงานสารบรรณ ฝ่ายธุรการ – 
การเงิน เพ่ือจัดท าจดหมายเชิญเจ้าหน้าที่ต ารวจใน
ท้องทีเ่พ่ือมาดูแลความปลอดภัยบริเวณหน้าโรงเรียน  
 2.4 ประสานกับงานสารบรรณ ฝ่ายธุรการ – 
การเงิน เพ่ือจัดท าหนังสือออกเชิญเจ้าหน้าที่อัคคีภัย
ของเทศบาลในการซักซ้อมให้ความรู้ เบื้องต้นแก่
นักเรียนและจัดอบรมแก่บุคลากรในโรงเรียน  
 2.5 ประสานกับงานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน ฝ่าย
กิจการนักเรียน ให้นักเรียนและบุคลากรในโรงเรียนได้
ทราบถึงกิจกรรมรณรงค์การป้องกันโรคติดต่อต่าง ๆ  
 2.6 ประชาสั ม พันธ์ ระบบการจราจรทั้ ง ใน
โรงเรียนและหน้าโรงเรียน แก่นักเรียนและบุคลากรใน
โรงเรียนที่ได้รับมอบหมาย 
 2.7 ด าเนินการวางแผนการจัดกิจกรรมรณรงค์
ความปลอดภัย  เช่น การป้องกัน โรคติดต่อตาม

 
 
 
 
 
 
 

25 เม.ย.61 
 
 

17 มิ.ย.61 
 

 
29 มี.ค.61 

 
 

12 มิ.ย.61 
 

 
 

19 พ.ค. 61 
 

 
16 พ.ค. 61 

 
 

1  พ.ค. 61 
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วัตถุประสงค์/เป้าหมาย กิจกรรม/ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

(วัน/เดือน/ปี) 
จราจร 
 
เครื่องมือการติดตาม/
ประเมินผล 
 1. แบบ บั น ทึ ก เว ร
จราจร 
 2. รายงานสรุปผล
งานสวัสดิ ภ าพความ
ปลอดภัยและจราจร 

นโยบายหรือข่าวสารข้อมูลจากกระทรวงสาธารณสุข
เป็นระยะ เช่น การกินร้อนช้อนกลาง การล้างมือ 7 
ขั้นตอน เป็นต้น 
 
3. ขั้นตรวจสอบ/ติดตาม/ประเมินผล (C : CHECK)  
 3.1 ส ารวจป้ายสัญลักษณ์และเส้นทางการจราจร

ในโรงเรียน 
 3.2 ก ากับติดตามการจัดระบบความปลอดภัย 
และการจราจรผ่านงานระดับชั้น ฝ่ายกิจการนักเรียน
เพ่ือน าข้อมูลมาปรับปรุงในการให้การจราจรและความ
ปลอดภัยต่อไป 
 3.3 บันทึกเวรจราจรทุกวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
 
4. ขั้นสรุป/รายงาน/ปรับปรุง/พัฒนา ( A : ACT) 
 4.1 สรุปจ านวนป้ายสัญลักษณ์และเส้นทางที่
จัดท าป้ายจราจร  
 4.1 สรุปผลบันทึกเวรจราจรทุกเดือน 
 4.2 สรุปผลการด าเนินงาน  งานสวัสดิภาพความ
ปลอดภัยและจราจรฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 4.3 สรุปรายงานผลการท างานของงานสวัสดิภาพ  
ความปลอดภัยและจราจร ฝ่ายบริหารงานทั่วไป และ
ส่งต่องานสารบรรณ ฝ่ายธุรการ – การเงิน 
 4.4 ส รุป รายงานผลความ พึ งพอใจ ในการ
ให้บริการสวัสดิการและความปลอดภัย 
 4.5 น าเสนองานหัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
ผู้แทนผู้รับใบอนุญาต ผู้อ านวยการและผู้จัดการ เพ่ือ
น ามาวางแผนพัฒนางานในปีการศึกษาต่อไป 

 
 
 
 

 
28  มี.ค. 61 

 
20  พ.ค. 61 – 
20 ก.พ. 62 

 
 

16  พ.ค.  61 ถึง 
30  ก.ย.  61 

และ 
2  พ.ย.  61 ถึง 
15  มี.ค. 62 
30  เม.ย.  61 

 
วันท่ี  30  ของทุกเดือน 

20 ต.ค.  61 เทอม 1 
20 มี.ค. 62 เทอม 2 
25 ต.ค.  61 เทอม 1 
25 มี.ค. 62 เทอม 2 

 
25 ก.ย. 61 เทอม 1 
25 ก.พ. 62 เทอม 2 
27 ต.ค.  61 เทอม 1 
27 มี.ค. 62 เทอม 2 
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานสวัสดิภาพความปลอดภัยและจราจร ( กิจกรรมงานจราจร ) ฝ่าย  บริหารงานทั่วไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด
มาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ

คุณภาพ 

ราคาต่อ 
หน่วย จ านวน 

หน่วย 

จ านวน 
เงิน หมาย

เหตุ 
บาท สต. บาท สต. 

1 กระดาษ A4  120  1 120   
2 กระดาษ โฟ โต้  

A4 
 

200  1 200 
  

3 ทาสีพื้นจราจร   
7,000  2 14,000 

  
 

4 ป้ายจราจร  5,000   5,000   
5 อบรมความรู้กฎ

จราจร 
 

3,000  1 3,000 
  

6 ค่าด าเนินการ  1,000  2 2,000   
รวมประมาณการค่าใช้จ่าย (สองหมื่นสี่พันสามร้อยยี่สิบบาทถ้วน)                             24,320   

 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 24,320   งบจัดหา     
 

 
ผู้เสนอ 

    
(นายจตุพล   อ่อนสีทัน) 

หัวหน้างานสวัสดิภาพความปลอดภัยและจราจร 
 

ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์ ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 
 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล   อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานสวัสดภิาพความปลอดภัยและจราจร ( กิจกรรมซ้อมป้องกันอัคคีภัย ) ฝ่าย  บริหารงานท่ัวไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด
มาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ
คุณภาพ 

ราคาต่อ 
หน่วย จ านวน 

หน่วย 

จ านวน 
เงิน หมาย

เหตุ 
บาท สต. บาท สต. 

1 กระดาษ A4  120  1 120   
2 กระดาษ โฟ โต้  

A4 
 

200  1 200 
  

3 ค่ า วิ ท ย า ก ร
อบรม 

 
7,000   7,000 

  
 

4 เ ติ ม น้ า ย า
ดับเพลิง 

 
7,000   7,000 

  

5 น้ ามันเชื้อเพลิง  1,000   1,000   
6 กระเช้าของขวัญ

วิทยากร 
 

2,000  1 2,000 
  

7 ค่ าอ าห ารว่ า ง
วิทยากร 

 
1,000   1,000 

  

8 ค่าด าเนินการ  1,000   1,000   
รวมประมาณการค่าใช้จ่าย (หนึ่งหมื่นเก้าพันสามร้อยยี่สิบบาทถ้วน)                             19,320   

 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 19,320    งบจัดหา  
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ผู้เสนอ 

    
(นายจตุพล   อ่อนสีทัน) 

หัวหน้างานสวัสดิภาพความปลอดภัยและจราจร 
 
 

ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์ ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล   อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานสวัสดภิาพความปลอดภัยและจราจร ( กิจกรรมพ่นหมอกควันกันยุง ) ฝ่าย  บริหารงานท่ัวไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด
มาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ
คุณภาพ 

ราคาต่อ 
หน่วย จ านวน 

หน่วย 

จ านวน 
เงิน หมาย

เหตุ 
บาท สต. บาท สต. 

1 กระดาษ A4  120  1 120   
2 กระดาษ โฟ โต้  

A4 
 

200  1 200 
  

3 ค่าน้ ามัน  
  2 7,000 

   1 ครั้ง 
/ เทอม 

4 ค่าน้ ายากันยุง    2 7,000   
5 ค่าด าเนินการ  1,000  2 1,000   

รวมประมาณการค่าใช้จ่าย (หนึ่งหมื่นห้าพันสามร้อยยีส่ิบบาทถ้วน)                             15,320   

 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 15,320    งบจัดหา     
 

ผู้เสนอ 

    
(นายจตุพล   อ่อนสีทัน) 

หัวหน้างานสวัสดิภาพความปลอดภัยและจราจร 
 

ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์ ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 
 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล   อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานสวัสดภิาพความปลอดภัยและจราจร ( กิจกรรมท าคูม่ือการใช้เครื่องใช้ไฟฟ้าห้องเรียนห้องปฏิบัติการ )
ฝ่าย  บริหารงานท่ัวไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด

มาตรฐาน/ 
คุณลักษณะเฉพาะ

คุณภาพ 

ราคาต่อ 

หน่วย จ านวน 
หน่วย 

จ านวน 

เงิน หมาย
เหตุ 

บาท สต. บาท สต. 

1 กระดาษ A4  120  2 240   
2 กระดาษ โฟ โต้  

A4 
 

200  1 200 
  

3 ค่ า เ ค ลื อ บ
เอกสารคู่มือการ
ใช้ 

 
   10,000 

  

4 ค่าด าเนินการ     500   
รวมประมาณการค่าใช้จ่าย (หนึ่งหมื่นเก้าร้อยสีส่ิบบาทถ้วน)                             10,940   

 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 10,940    งบจัดหา     
 

ผู้เสนอ 

    
(นายจตุพล   อ่อนสีทัน) 

หัวหน้างานสวัสดิภาพความปลอดภัยและจราจร 
 

ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์ ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล   อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 

หน่วยงาน งานสวัสดิภาพความปลอดภัยและจราจร  ฝ่าย  บริหารงานทั่วไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด

มาตรฐาน/ 
คุณลักษณะเฉพาะ

คุณภาพ 

ราคาต่อ 

หน่วย จ านวน 
หน่วย 

จ านวน 

เงิน หมาย
เหตุ 

บาท สต. บาท สต. 

1 กิจกรรมจราจร      24,320   
2 กิ จ ก รรม ซ้ อ ม

ป้องกันอัคคีภัย 
    

19,320 
  

3 กิ จ ก ร ร ม พ่ น
หมอกควันกันยุง 

    
15,320 

  

4 คู่ มื อ ก า ร ใ ช้
เครื่องใช้ไฟฟ้า 

    
10,940 

  

รวมประมาณการค่าใช้จ่าย (หกหมื่นเก้าพันเก้าร้อยบาทถ้วน)                             69,900   

 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 69,900    งบจัดหา     
 

ผู้เสนอ 

    
(นายจตุพล   อ่อนสีทัน) 

หัวหน้างานสวัสดิภาพความปลอดภัยและจราจร 
 

ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์  ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 
 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล   อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย  เจริญพงศ์) 
ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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ล าดับที ่ 8  หน่วยงาน  งานยานพาหนะ    ฝ่าย  บริหารงานทั่วไป  
ตอบสนองแผนพัฒนาโรงเรียน: พันธกิจข้อที่  5  ยุทธศาสตร์ข้อที่  5.1  เป้าหมายข้อที่  5.1.2 
ตอบสนองมาตรฐานการศึกษา สพฐ. มาตรฐานที่ 13 ตัวบ่งชี้/เกณฑ์ที ่13.1 , 13.2  
ตอบสนองมาตรฐานการศึกษา สมศ.รอบ 4 : มาตรฐานที ่2   ประเด็นที ่2.2.4   
ตอบสนองมาตรฐานของโรงเรียน : มาตรฐานที ่ 2  ตัวบ่งชี้ท่ี  2.2.4   

วัตถุประสงค์/เป้าหมาย กิจกรรม/ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ระยะเวลาด าเนินงาน 

(วัน/เดือน/ปี) 
วัตถุประสงค์ 
 1. เ พ่ื อ ใ ห้ บ ริ ก า ร
ยานพาหนะของโรงเรียนแก่
นักเรียน  และบุคลากร 
 2. เพ่ือจัดจ้างยานพาหนะ
แก่บุ คลากรและนั กเรียนใน
โรงเรียน 
 3. เ พ่ื อ ด า เนิ น ก า ร เรื่ อ ง
เอกสารของยานพาหนะของ
โรงเรียน 
 4. เพ่ือส ารวจความพึงพอใจ
ของผู้ใช้บริการ 
 
เป้าหมายเชิงปริมาณ 
 1.นักเรียนในโรงเรียนมารีย์
อนุสรณ์  จ านวน..............คน 
 2. บุคลากรในโรงเรียนมารีย์
อนุสรณ์ จ านวน..............คน 
 
เป้าหมายเชิงคุณภาพ 

1. ขั้นวางแผน (P : PLAN) 
 1.1 เตรียมแต่งตั้งกรรมการ
ผู้รับผิดชอบงาน 
 1.2 เตรียมยานพาหนะและ
คนขับให้พร้อมตามที่ผู้ ใช้บริการ
ร้องขอ 
 1.3 เตรียมประสานงานใน
การจั ดจ้ า งย าน พ าห น ะให้ แ ก่
ผู้ใช้บริการ 
 1.4 เต รี ย ม ส า ร ว จ เรื่ อ ง
เอกสารต่างๆ การต่อภาษี ทะเบียน 
ประกัน ยานพาหนะของโรงเรียน 
 1.5 เตรียมแบบส ารวจความ
พึงพอใจของผู้ใช้บริการ 
 
2. ขั้ น ด า เนิ น ก าร  (ภ าระงาน
ประจ า/ภาระงานร่วม/โครงการ  
(D : DO) 
 2.1 จั ด ท า ค า สั่ ง แ ต่ ง ตั้ ง
ผู้รับผิดชอบงาน 

 
2 เม.ย. 61 

 
2 พ.ค. 61 

 
 

4 พ.ค. 61 
 
 

28 มี.ค.61 
 
 

10 พ.ค. 61 
 
 
 
 
 

8 เม.ย.  61 
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วัตถุประสงค์/เป้าหมาย กิจกรรม/ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ระยะเวลาด าเนินงาน 

(วัน/เดือน/ปี) 
 1. นั ก เรียนและบุ คลากร
โรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ ได้รับ
บริการยานพาหนะด้วยความ
สะดวกปลอดภัย 
 2. นักเรียนและบุคลากรใน
โรงเรียนมียานพาหนะพร้อมใช้ 
 
ตัวช้ีวัดความส าเร็จ 
 - ร้อยละ  85  ของนักเรียน
และบุ ค ล าก ร ได้ รั บ บ ริ ก าร
ยานพาหนะด้วยความสะดวก
ปลอดภัย 
 
เ ค รื่ อ ง มื อ ก า ร ติ ด ต า ม /
ประเมินผล 
 1. สรุปสถิติการขอใช้บริการ
ยานพาหนะ แต่ละสัปดาห์/ภาค
เรียน/ปีการศึกษา 
 2. สรุปรายงานผลการใช้
บริการยานพาหนะ 
 3. สรุปรายการการต่อภาษี 
ทะเบียน ประกัน ยานพาหนะ
ของโรงเรียน 

 2.2 จัดท าแบบบันทึกขอใช้
บริการ ให้กับผู้ใช้บริการไว้ใช้กรอก
ข้อมูลในการขอใช้ 
 2.3 จัดท าตารางการขอใช้
บริการยานพาหนะของโรงเรียน 
ตามแบบบันทึกที่มีการร้องขอ 
 2.4 จั ด ซื้ อ จั ด จ้ า ง
ยานพาหนะให้แก่ผู้ใช้บริการ 
 2.5 ให้บริการแก่ผู้ใช้บริการ
ยานพาหนะ 
 2.6 เบิ กค่ าใช้ จ่ าย ในการ
ด า เนิ น ก ารต่ อ ภ าษี  ท ะ เบี ย น 
ประกัน ยานพาหนะของโรงเรียน
ส่ งต่ อ ให้ ฝ่ ายธุ รการ – การเงิน
ด าเนินการต่อไป 
 2.7 จั ด ท า แบ บ ป ระ เมิ น
ความพึงพอใจในการใช้ยานพาหนะ
ของนักเรียน/บุคลากรในโรงเรียน 
 
3. ขั้ น ต ร ว จ ส อ บ /ติ ด ต า ม /
ประเมินผล (C : CHECK) 
3.1ตรวจสอบบันทึกสถิติการขอใช้
บริการยานพาหนะ แต่ละสัปดาห์/
ภาคเรียน/ปีการศึกษา 
3.2ส ารวจเรื่องเอกสารต่างๆ การ
ต่ อ ภ า ษี  ท ะ เบี ย น  ป ร ะ กั น 
ยานพาหนะของโรงเรียน  
 
4. ขั้นสรุป/รายงาน/ปรับปรุง/

 
 
 

8 เม.ย.  61 
 
 

ตามค าร้องขอใช้บริการ 
เริ่มให้บริการ 
2 พ.ค. 61 
28 มี.ค.61 

 
 
 
 

10 พ.ค. 61 
 
 
 
 
 

ทุกสัปดาห์/ภาคเรียน/ปี
การศึกษา 
ภาคเรียน 

/ปีการศึกษา 
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วัตถุประสงค์/เป้าหมาย กิจกรรม/ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ระยะเวลาด าเนินงาน 

(วัน/เดือน/ปี) 
พัฒนา ( A : ACT) 
4.1 ส รุปสถิ ติ การขอ ใช้บ ริการ
ยานพาหนะ แต่ละสัปดาห์/ภาค
เรียน/ปีการศึกษา 
4.2 สรุปรายงานผลการใช้บริการ
ยานพาหนะ 
 
4.3 ส รุ ป ร าย ก ารก ารต่ อ ภ าษี 
ทะเบียน ประกัน ยานพาหนะของ
โรงเรียน 
4.4 สรุปและรายงานผลความพึง
พอใจในการใช้ยานพาหนะของ
นักเรียน/บุคลากรในโรงเรียน 
4.5 สรุปการใช้ ยานพาหนะส่ ง
หั วห น้ าฝ่ ายบ ริห ารงานทั่ ว ไป 
ประสานส่งต่องานเทคโนโลยี 
4.6 รายงานผลต่อหัวหน้าฝ่ายเพ่ือ
รายงานต่อผู้แทนผู้รับใบอนุญาต 
ผู้อ านวยการ ผู้จัดการและข้อมูลส่ง
ต่องานเทคโนโลยีและสารสนเทศ 
ฝ่ายพัฒนาคุณภาพการศึกษาและ
บุคลากร 

3  ต.ค.  61 เทอม 1  
6  มี.ค.  62 เทอม 2 

 
3  ต.ค.  61 เทอม 1  
6  มี.ค.  62 เทอม 2 

 
 

3  ต.ค.  61 เทอม 1  
6  มี.ค.  62 เทอม 2 

 
3  ต.ค.  61 เทอม 1  
6  มี.ค.  62 เทอม 2 

 
 

5  ต.ค.  61 เทอม 1  
10  มี.ค.  62 เทอม 2  

 
20  ต.ค.  61 เทอม 1  
20  มี.ค.  62 เทอม 2 
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานยานพาหนะ ( กิจกรรมต่อทะเบียนและภาษีรถยนต์) ฝ่าย  บริหารงานทั่วไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด
มาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ

คุณภาพ 

ราคาต่อ 
หน่วย จ านวน 

หน่วย 

จ านวน 
เงิน หมาย

เหตุ 
บาท สต. บาท สต. 

1 กระดาษ A4  120  1 รีม 120   
2 กระดาษโฟโต้  

A4 
 

200  1 รีม 200   

3 ภาษี รถยนต ์ 5,000 - 7 35,000   
4 พรบ. รถยนต ์ 1,000 - 7 7,000   
5 ประกันภัย

รถยนต์ (ช้ัน 1) 
รถตู ้

40,000 - 2 80,000   

6 ประกันภัย
รถยนต์ (ช้ัน 1) 

รถยนต ์
20,000 - 5 100,000   

7 น้ ามัน รถยนต ์ 48,000 - 7 336,000   
8 ซ่อมบ ารุงอ่ืนๆ รถยนต ์ 15,000 - 7 105,000   
9 ค่าด าเนินการ     1,000   

รวมประมาณการค่าใช้จ่าย (หกแสนหกหมื่นสี่พันสามร้อยยีส่ิบบาทถ้วน)                             664,320   

 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 664,320   งบจัดหา     
 

ผู้เสนอ 

    
(นายประชาสันต์   ส าเรียนรัมย์) 

หัวหน้างานยานพาหนะ 
 

ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์ ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล   อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานยานพาหนะ ( กิจกรรมประชุมผู้ประกอบการรถตู้  รับ - ส่ง  นักเรียน) ฝ่าย  บริหารงานท่ัวไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด
มาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ
คุณภาพ 

ราคาต่อ 
หน่วย จ านวน 

หน่วย 

จ านวน 
เงิน หมาย

เหตุ 
บาท สต. บาท สต. 

1 กระดาษ A4  120  1 รีม 120   
2 กระดาษ โฟ โต้  

A4 
 200  1 รีม 200   

3 ค่ าอาหารและ
เครื่องดื่ม 

 7,000  2 14,000  1 ครั้ ง  / 
เทอม 

4 ค่ าด า เนิ นการ
ประชุม 

 1,000  2 2,000  
 

รวมประมาณการค่าใช้จ่าย (หนึ่งหมื่นหกพันสามร้อยยีส่ิบบาทถ้วน)                             16,320   

 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 16,320    งบจัดหา     
 

ผู้เสนอ 

    
(นายประชาสันต์   ส าเรียนรัมย์) 

หัวหน้างานยานพาหนะ 
 

ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์ ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 
 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล   อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานยานพาหนะ ( กิจกรรมทัศนะศึกษานอกสถานที่ ) ฝ่าย  บริหารงานทั่วไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด
มาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ

คุณภาพ 

ราคาต่อ 
หน่วย จ านวน 

หน่วย 

จ านวน 
เงิน หมาย

เหตุ 
บาท สต. บาท สต. 

1 กระดาษ A4  120  1 รีม 120   
2 กระดาษ โฟ โต้  

A4 
 200  1 รีม 200   

3 ค่าด าเนินการ  3,000  1 3,000   
รวมประมาณการค่าใช้จ่าย (สามพันสามร้อยยี่สิบบาทถ้วน)                             3,320   

 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 3,320    งบจัดหา     
 

ผู้เสนอ 

    
(นายประชาสันต์   ส าเรียนรัมย์) 

หัวหน้างานยานพาหนะ 
 

ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์  ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 
 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล   อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน งานยานพาหนะ    ฝ่าย  บริหารงานทั่วไป 

ล าดับ รายการ 

ขั้นก าหนด
มาตรฐาน/ 

คุณลักษณะเฉพาะ

คุณภาพ 

ราคาต่อ 
หน่วย จ านวน 

หน่วย 

จ านวน 
เงิน หมาย

เหตุ 
บาท สต. บาท สต. 

1 กิจกรรมต่อ
ทะเบียนและ
ภาษีรถยนต ์

    664,320    

2 กิจกรรมประชุม
ผู้ประกอบการ
รถตู้  รับ - ส่ง  
นักเรียน 

    16,320   

3 กิจกรรมทัศนะ
ศึกษานอก
สถานท่ี 

    3,320   

รวมประมาณการค่าใช้จ่าย (หกแสนแปดหมื่นสามพันเก้าร้อยหกสบิบาทถ้วน)                             683,960   

 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 683,960   งบจัดหา     
 

ผู้เสนอ 

    
(นายประชาสันต์   ส าเรียนรัมย์) 

หัวหน้างานยานพาหนะ 
 

ผู้เห็นชอบ 

    
(ซิสเตอร์จ านันท์  ไพรงาม) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 
 

ผู้พิจารณา 

    
(นายจตุพล   อ่อนสีทัน ) 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

ผู้อนุมัติ 

    
(บาทหลวงสุรชัย เจริญพงศ์) 

ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์
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ตารางสรุปรายรับ-รายจ่ายตามแผนงานหน่วยงาน ปีการศึกษา 2561 
ของ  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

 

ล าดับ แผนงานหน่วยงาน งบโรงเรียน งบเรียนฟรี งบจัดหา สรุปรายจ่าย 

1. งานบริหารฝ่ายบริหารงาน
ทั่วไป 

  
 

 

1.1 กิจกรรมการท าปฏิทินและ
แผนงานฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

21,500 - - - 

1.2 กิจกรรมพัฒนาศักยภาพการ
ท างานฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

4,610 - - - 

รวม 26,110 - - 26,110 
2. งานอาคารสถานที่และ

สิ่งแวดล้อม 
  

 
 

2.1 กิจกรรมซ่อมบ ารุง 635,600 - - - 

2.2 กิจกรรมสุขาน่าใช้ 19,440 - - - 
2.3 กิจกรรมพัฒนาแหล่งเรียนรู้ น่า

อยู่น่าเรียน 
101,320 

- - - 

2.4 กิจกรรมใต้ร่มเงาเรามารีย์ 21,120 - - - 
2.5 กิจกรรมขยะเป็นศูนย์ 74,200 - - - 
2.6 กิจกรรม Big Cleaning Day 66,320 - - - 
2.7 กิจกรรมจัดบอร์ดเรียนรู้ 163,320 - - - 
2.8 กิจกรรมห้องเรียนสะอาด 60,320 - - - 
2.9 กิจกรรมธนาคารขยะ 5,440 - - - 

รวม 1,147,080 - - 1,147,080 
3. งานโภชนาการ     
3.1 กิจกรรมประชุมอบรมและ

ตรวจสอบด้านโภชนาการ 
22,320 

- - - 

3.2 กิจกรรมโภชนาการผ่านบอร์ด 5,820 - - - 
รวม 28,140 - - 28,140 
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ล าดับ แผนงานหน่วยงาน งบโรงเรียน งบเรียนฟรี งบจัดหา สรุปรายจ่าย 

4. งานพยาบาล     
4.1 กิจกรรมดูแลฉับไวใส่ใจผู้ป่วย 35,355 - - - 
4.2 กิจกรรมตรวจสุขภาพประจ าปี

ครู บุคลากรและพนักงาน 
210,820 - - - 

4.3 กิจกรรมให้วัคซีนสร้าง
ภูมิคุ้มกันโรคนักเรียน 

11,320 - - - 

รวม 287,995 - - 287,995 

5. งานห้องสมุด     
5.1 กิจกรรมน าความรู้สู่ห้องสมุด 164,565 - - - 
5.2 กิจกรรมสัปดาห์ห้องสมุด 21,320 - - - 

รวม 185,885 - - 185,885 

6. งานโสตทัศนูปกรณ์     
6.1 กิ จ ก ร ร ม ติ ด ตั้ ง ซ่ อ ม แ ซ ม

โสตทัศนูปกรณ์ภายในโรงเรียน 
126,040 - - - 

6.2 กิ จกรรมท าท ะเบี ยน วัสดุ /
อุปกรณ์  งานโสตทัศนูปกรณ์
ในโรงเรียน 

31,440 - - - 

6.3 กิจกรรมท าป้ ายคู่มือการใช้
โสตทัศนูปกรณ์ในโรงเรียน 

18,940 - - - 

 รวม 176,420 - - 176,420 

7. งานสวัสดิภาพความปลอดภัย
และจราจร 

    

7.1 กิจกรรมจราจร  24,320 - - - 
7.2 กิจกรรมซ้อมป้องกันอัคคีภัย 19,320 - - - 
7.3 กิจกรรมพ่นหมอกควันกันยุง 15,320 - - - 
7.4 คู่มือการใช้เครื่องใช้ไฟฟ้า 10,940 - - - 

      
รวม 69,900 - - 69,900 
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ล าดับ แผนงานหน่วยงาน งบโรงเรียน งบเรียนฟรี งบจัดหา สรุปรายจ่าย 

8. งานยานพาหนะ     
8.1 กิจกรรมต่อทะเบียนและภาษี

รถยนต์ 
664,320 - - - 

8.2 กิจกรรมประชุมผู้ประกอบการ
รถตู้  รับ - ส่ง  นักเรียน 

16,320 - - - 

8.3 กิจกรรมทัศนะศึกษานอก
สถานที่ 

3,320 - - - 

รวม 2,605,490 - - 2,605,490 

รวมทั้งสิ้น 393,210 63,000 - 456,210 
 
  
 
 


